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وزارت امور اقتصادی و دارایی- سازمان برنامه و بودجه کشور


هيئت وزيران در جلسه ۱۸/۱/۱۴۰۰ به پیشنهاد شماره ۳۸۰۶۴ مورخ ۱/۴/۱۳۹۹ وزارت امور اقتصادی و دارایی و به استناد اصل یکصد و سی و هشتم قانون اساسی جمهوری اسلامی ایران تصویب کرد:


آییننامه تضمین معاملات دولتی، موضوع تصویبنامه شماره ۱۲۳۴۰۲/ت۵۰۶۵۹هـ مورخ ۲۲/۹/۱۳۹۴ به شرح زیر اصلاح میشود:


۱- بند (ذ) ماده (۲) به شرح زیر اصلاح میشود:


ذ- سپرده حسن اجرای کار: مبلغی که بابت تضمین حسن اجرای کار از هر پرداخت کارفرما به طرف قرارداد در قالب وجه نقد یا اوراق مالی اسلامی دولت کسر و پس از دوره مقرر تعیینشده در قرارداد توسط کارفرما نگهداری و پس از حصول شرایط مندرج در قرارداد (از حیث زمان و کم و کیف اجرای تعهدات قراردادی) آزاد میشود.


۲- متن زیر به عنوان بند (ن) به ماده (۲) الحاق میشود:


ن- اوراق مالی اسلامی دولت: اوراق بهادار اسلامی با نام منتشرشده توسط وزارت امور اقتصادی و دارایی به نیابت از دولت نظیر اوراق مشارکت، انواع صکوک اسلامی (از جمله اجاره، وکالت و منفعت) و اسناد خزانه اسلامی که در چهارچوب عقود اسلامی و به موجب قانون و مقررات مربوط، به قیمت اسمی مشخص برای مدت معین به صورت ریالی یا ارزی منتشر میشود.


۳- بند (ج) ماده (۴) به شرح زیر اصلاح میشود:


ج- اوراق مالی اسلامی دولت.


۴- بند (خ) ماده (۴) به شرح زیر اصلاح میشود:


خ- ضمانتنامههای صادرشده توسط صندوق نوآوری و شکوفایی و صندوقهای پژوهش و فناوری غیردولتی موضوع ماده (۱۰۰) قانون برنامه سوم توسعه و ماده (۴۵) قانون برنامه چهارم توسعه و ماده (۴۴) قانون رفع موانع تولید رقابتپذیر و ارتقای نظام مالی کشور - مصوب ۱۳۹۴- و در چهارچوب اساسنامههای نمونه، موضوع تصویبنامه شماره ۱۲۵۱۸۶/ت۵۷۴۲۱هـ مورخ ۱/۱۱/۱۳۹۹ و برای تضامین موضوع مواد (۵)، (۶) و (۷) این آییننامه در چهارچوب دستورالعملي كه با پيشنهاد سازمان برنامه و بودجه کشور به تأييد رييس سازمان برنامه و بودجه کشور، رييسكل بانك مركزي جمهوري اسلامي ايران و معاون علمي و فناوري رييسجمهور ميرسد.


۵- تبصرههای (۳) و (۴) بند (خ) ماده (۴) به شرح زیر اصلاح میشود:


تبصره ۳- دستگاههای اجرایی باید ضمن ارایه مدارک و مستندات مورد نیاز، از طریق شرکت سپردهگذاری مرکزی اوراق بهادار و تسویه وجوه نسبت به توثیق اوراق مالی اسلامی دولت مورد تضمین که نزد سازمان بورس و اوراق بهادار ثبت شدهاند، به نفع دستگاه اجرایی اقدام و حسب مورد عملیات حسابداری مربوط را در دفاتر مالی ثبت کنند. دستگاههای اجرایی میتوانند از طریق شرکت مذکور، حسب مورد و به تشخیص خود نسبت به فروش اوراق وثیقهشده معادل مبلغ تضمین و آزادسازی باقیمانده آن اقدام کنند.


تبصره ۴- اوراق مالی اسلامی دولت وثیقهشده به مبلغ هشتاد و پنج درصد ارزش معاملاتی روز قبل به عنوان تضمین پذیرفته میشود. ارزش معاملاتی اوراق مالی اسلامی عبارت است از قیمت پایانی معامله که از طریق مراجعه به پایگاه اطلاعرسانی شرکت مدیریت فناوری بورس تهران به نشانی www.tsetmc.ir تعیین میشود.


۶- در بند (ت) ماده (۶) عبارت "و به حساب سپرده واریز" حذف میشود.


۷- در قسمت نوع تضمین جداول شماره (۱)، (۲)، (۳)، (۴)، (۵) و (۶) موضوع مواد (۵) و (۶)، عبارت "و (خ)" بعد از عبارت "(ح)" اضافه میشود.
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 ١صفحه     WWW.RRK.IR                         ٢٣/١٠/١٣٩٤روزنامه رسمي                        WWW.DASTOUR.IR                      ٢٠٦٤٠شماره


  ٢٢/٩/١٣٩٤                                          هـ                 ٥٠٦٥٩ت/١٢٣٤٠٢رهشما
  وزارت امور اقتصادي و دارايي 


 ريزي كشور سازمان مديريت و برنامه


   ٢٠/٢/١٣٩٣مـورخ   ٨٤٥١شـنهاد شـماره   يبه پ ٢٤/٨/١٣٩٤وزيران در جلسه هيأت 
تنظيم بخشـي از مقـررات    قانون) ٦(استناد ماده  كشور و به يريز سازمان مديريت و برنامه


ـ   ١٣٥١مصـوب  ـ   قانون برنامه و بودجـه کشـور  ) ٢٣(و ماده ـ   ١٣٨٠مصوبمالي دولت ـ  
  :ب کردينامه تضمين معاملات دولتي را به شرح زير تصو آيين


  
  نامه تضمين معاملات دولتي آيين


  :باشديم رينامه به شرح زنيين آيهدف و دامنه كاربرد اـ ١ماده 
ي، در  هاي قراردادگران يا داوطلبان و طرف م تعهدات مناقصهيتحک :هدفـ  الف


ـ  نامه معاملات دولتي انون آيينـو قـ  ١٣٨٣مصوب ـ  رگزاري مناقصاتـاجراي قانون ب
تنظيم تضامين لازم براي معاملات با موضوع خريد انواع  تبيين و از طريقـ  ١٣٤٩مصوب 


نيز ارجاع كار و تشكيل آن معاملات ازجمله قراردادهاي خريد خدمات کالاها و خدمات و 
افزاري، امور پيمانكاري در  مشاوره، مديريت طرح، امور پژوهشي و تحقيقاتي، امور نرم


ساخت و نصب،  ، نصب، )صنعتي يا غيرصنعتي(طرح و ساخت  احداث و ساخت،  يها نهيزم
و  برداري، خدمات پشتيباني، امور حمل  و بهرهر، نگهداري يترابري و انواع پيمانكاري تعم


، تجهيزات، لوازم، مصالح، مواد و ديگر انواع آلات ماشين نقل، اجاره و استجاره و نيز خريد 
  .صورت تركيبي از دو يا چند مورد از آنها  تنهايي يا به كالا و همچنين موارد مشابه آنها، به 


قانون برگزاري ) ١(ماده ) ب(ع بند هاي موضو تمام دستگاه :دامنه كاربردـ  ب
ي ت خدمات کشوريريقانون مد) ٥(هاي موضوع ماده  و دستگاهـ ١٣٨٣مصوب ـ  مناقصات


ـ  ١٣٦٦مصوب ـ  کشور يقانون محاسبات عموم) ٥(تا ) ٢(ز مواد يو نـ ١٣٨٦مصوب ـ 
ن يا براي انجام معاملات و ارجاع کار در اخذ تضامين مورد نياز، تابع ضوابط مندرج در


  . هستند نامه آيين
  .گر موضوعيت ندارد در قراردادهاي بيمه، اخذ تضمين از بيمهـ  تبصره
  :رونديمشروح مربوط به کار م ير در معانينامه، اصطلاحات زنيين آيدر اـ ٢ماده


 گرفتن تعهد فرعي يا مضاعف   عهده  سپردن مال يا وجه نقد يا به :الف ـ تضمين
  .ک تعهد اصلي و شروط مربوط به آنيبه  يبنديمنظور پا  به


) ضامن(سندي براي توثيق تعهدات متعهد که شخص ثالثي  :نامه ب ـ ضمانت
كند كه در  و با رعايت ضوابط مربوط تعهد مي) عنه مضمون(اساس درخواست متعهد  بر


سررسيد يا شرايط معين مبلغ معيني را بابت موضوع خاصي كه مربوط به تعهد اصلي 
  .کرد او بپردازد يا به حواله) له  مضمون(نفع تعهد اصلي است به ذي) عنه ونمضم(متعهد 


اقدامات متعهد اصلي براي تأمين و تسليم   انجام مجموعه :سپردن تضمينـ  پ
نحوي كه تضمين با رعايت تمام مقررات و ضوابط مربوط در   له به تضمين به مضمون


وي بتواند هر زمان كه طبق مقررات  قرار گيرد و) له مضمون(نفع تعهد دسترس ذي
  .كند  نامه را از ضامن دريافتخواست وجه مربوط به آن را ضبط يا مبلغ ضمانت


 گزار دستگاه مناقصه(له  اقدامات در اختيار مضمون  كليه  انجام :سازي تضمين ت ـ آزاد
عنه  و مضموناز دسترس وي خارج گردد   نامهمنظور آنكه تضمين يا ضمانت به ) يا كارفرما


ر باشد تضمين را به خود  قاد) گر يا طرف قرارداد متعهد به تعهدات قراردادي مناقصه(
  .باشديار مضمون له نمين اقدامات شامل اقدامات خارج از اختيا. برگرداند


قانون برگزاري مناقصات ) ١(ماده ) ب(هاي موضوع بند  دستگاه :ث ـ كارفرما
ز مواد يو نـ  ١٣٨٦مصوب ي ـ ت خدمات کشوريريانون مدق) ٥(  ، مادهـ  ١٣٨٣مصوب  ـ
  .ـ  ١٣٦٦مصوب ـ  کشور يقانون محاسبات عموم) ٥(تا ) ٢(


هر شخص حقيقي يا حقوقي كه در فرآيند ارجاع كار، داوطلب  :اشخاصـ  ج
  .رد و نيز داراي شرايط لازم باشديگ يا طرف قرارداد دولت قرار ميشرکت در معامله و 


انعقاد قرارداد کارفرما با  يبرا يمجموعه اقدامات قانون :رجاع كارند ايفرآـ  چ
  .ده و ترك تشريفات يا عدم الزام به آنياشخاص مانند مناقصه، مزا


تضميني كه اشخاص، براي اثبات  :تضمين شركت درفرآيند ارجاع كارـ  ح
 يدر مراحل بعد سپارند تا کارفرما آنان را از توان خود، به نفع كارفرما مي يقصد و حداقل


  .فرايند ارجاع كار شرکت دهد


تضميني است كه اشخاص پس از فرآيند ارجاع كار و  :تضمين انجام تعهداتـ  خ
به انجام تعهدات خود بايد قبل از  يبنديمنظور اثبات پا  انتخاب شدن براي معامله، به


  .انعقاد قرارداد به كارفرما بسپارند
ه اشخاص پس از انعقاد قرارداد، در قبال تضميني ك :پرداخت تضمين پيشـ  د


  .سپارند يپرداخت بر اساس اسناد ارجاع كار، به کارفرما م دريافت پيش
ن حسن اجراي كار از هر يكه بابت تضم يمبلغ نقد :حسن اجراي كار  سپردهـ  ذ


ن شده در قرارداد در حساب ييپرداخت کارفرما به طرف قرارداد، كسر و در دوره مقرر تع
از حيث زمان و كم (ه كارفرما نگهداري و پس از حصول شرايط مندرج در قرارداد سپرد


  .شود آزاد مي) وكيف اجراي تعهدات قراردادي
سپرده  يکه اشخاص در قبال آزادساز يتعهد :ن حسن اجراي کاريتضمـ  ر


  .سپارند حسن اجراي کار به کارفرما مي
ک است و يتفک دش قابل يتول نديند مصرف آن از فرايکه فرا يمحصول :کالاـ  ز


  .منتقل شود يگريک شخص به شخص ديتواند از  يت آن ميمالک
تفكيك  محصولي كه فرايند مصرف آن از فرايند توليد يا ايجاد آن قابل :خدمتـ  ژ


نباشد، شامل انواع تغييرات سفارشي و خاص كه به درخواست مشتري در وضعيت، شكل، 
پذيرد و شامل انواع خدمات مشاوره، آموزشي و  ورت موقعيت و مكان اشيا يا اشخاص ص


ر، ياز جمله پيمانكاري احداث، پيمانكاري ترابري، پيمانكاري تعم يمانکاريدرماني يا انواع پ
  .شوديم يبردار يا بهره ينگهدار


يا   كننده كالا توليد  كننده كه ممكن است تأمين(تحويل انواع كالا  :کالا   نيتأمـ  س
با مشخصات و نيز در مكان، زمان و شرايط مقرر به مشتري كالا ) آن باشد  هفقط فروشند


  .دهد تحويل مي
   دهنده هايي که مستقل از درخواست سفارشمجموعه فعاليت :ش ـ توليد


و   نياز توليد را تهيه کننده، مواد و مصالح مورد  توليد. خاص، به ايجاد کالا بيانجامد
تقال عين يا منفعت آن به متقاضيان احتمالي آينده شده را براي ان محصول توليد


  .سازد مي  آماده
ا يمت کل يت مشخص و قيهر نوع خدمت که بر اساس فعال :يمانکاريپـ  ص


ل يبه اشخاص باشد از قب يقابل واگذار يصورت حجم مت واحد کار مشخص و به يق
و  يامور ادار يمانکاريپساخت،  يمانکاريو ترابري، پ يباربر يمانکارياحداث، پ يمانکاريپ
  .طبخ غذا يمانکاريف، پيتنظ يمانکاريپ، پيتا


سات يساخته، تأس شيپ يها اعم از سازه ييجاد کالايکه به ا يخدمات :ساختـ  ض
گر يد ياستفاده در محل يزات طبق سفارش کارفرما و برايو تجه آلات ماشين ايحمل  قابل


از ساخت با ين ه مواد و مصالح مورد يتهمعمولاً . انجامديب) ر از محل ساختيغ يمحل(
  . سازنده است


از  يا مستحدثاتيسات يجاد سازه، ساختمان، تأسيکه به ا يخدمات :احداثـ  ط
آهن، بارانداز، بندر، پل، تونل، انواع  ل خطوط لوله، سد، كانال، فرودگاه، نيروگاه، راه، راهيقب


خدمات احداث . انجامديکارفرما بدر ساختگاه مربوط به  يو معدن يصنعت يها کارخانه
در . ا نباشدياحداث بوده  ياز برايمواد و مصالح مورد ن  هيممکن است همراه با تعهد ته


در همين  »ساخت«) صنعتي يا غيرصنعتي( »طرح و ساخت«تركيبات سنتي مانند 
  .است كار رفته  به »احداث«معناي 
ا يدادن هر سامانه  وند يا پيدادن   يمنظور برپا كردن، جا خدمتي به  :نصبـ  ظ


که امکان  ينحو گر به يد يها گر يا با بخشيد ييهامستقل آن، در بخش يبخش کارکرد
  .گردد  مناسب آن فراهم يبردار بهره


هاي عمراني يا صنعتي  انواع اقدامات لازم براي احداث پروژه :امور ساختمانيـ  ع
، كانال، فرودگاه، نيروگاه، راه و راه ريلي ه، خطوط لوله، سديل انواع ساختمان، ابنياز قب


، ي، معدنيهاي صنعت  ، بندر و بارانداز، پل و تونل و انواع كارخانه از جمله كارخانه)آهن راه(
  .شيميايي و كشاورزي


 اقتصادي و ايمن از مستحدثات  خدمت مستمري که جهت استفاده :برداري غ ـ بهره
مدون و   برنامه ا کيفيت و كميت مقرر که بايد بر مبناييا تأسيسات براي تأمين اهداف مقرر ب


  .رديپذ مناسب صورت  يفن يها ييها و راهنما بر اساس دستورالعمل
طور مشخص و معمولاً  که به  ييها تيخدمتي شامل مجموعه فعال :ينگهدارـ  ف


، آلات ينماش ها، مستحدثات، سامانه يناگهان ياز خراب يريشده و با هدف جلوگ  يزير برنامه


https://rrk.ir/Files/Laws/
%D8%A2%D9%8A%D9%8A%D9%86%E2%80%8C%D9%86%D8%A7%D9%85%D9%87%20%D8%AA%D8%B6%D9%85%D9%8A%D9%86%20%D9%85%D8%B9%D8%A7%D9%85%D9%84%D8%A7%D8%AA%20%D8%AF%D9%88%D9%84%D
8%AA%D9%8A.pdf
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نان و در دسترس بودن آنها يت اطمين کار قابليرد تا با ايگ يسات انجام ميا تأسيزات يتجه
  .ابدي  شيافزا


 ها، ها که بر روي مستحدثات، سامانه اي از فعاليت خدمتي شامل مجموعه :ق ـ تعميرات
تادگي اي که دچار افت كارآيي يا ازکاراف ، تجهيزات يا تأسيسات يا وسيلهآلات ماشين


که  يا فهيانجام وظ يبازگردند و برا يبردار بهره  شود تا به حالت قابل ياست انجام م   شده
  .شوند است، دوباره آماده  به آن محول شده 


مرتبط که حداقل  يا اجزايزات ياز قطعات، تجه يا مجموعه :آلات ماشين ـ ک
ست و به منظور کاربرد محرک و مهارکننده مناسب ا ياز آنها متحرک بوده و دارا يکي


آوري، حرکت، ساخت، توليد، احداث يا نصب  مخصوصي به ويژه فرآوري، پردازش، عمل
  .اند گر متصل شدهيکدي به


 يکه سازنده طبق سفارش کارفرما برا يآلات ماشين :يسفارش آلات ماشين ـ گ
  ي آمادهسازد يا از طريق اعمال تغييراتي طبق سفارش كارفرما آن را  مي يکاربرد خاص


  .سازد ي خاص مي استفاده
صورت آماده قبلاً توليد شده و براي   که به يآلات ماشين :آماده آلات ماشين ـ ل
  .شود عرضه يا تحويل مي  هاي عمومي آماده استفاده
) خريدار(آن، کارفرما    م و مبادلهيکه با تنظ يآور سندي الزام :ياعتبار اسنادـ  م


تا انجام مراحل پرداخت به فروشنده بابت کالاي ارسالي يا کند  از بانک درخواست مي
  .تعهد کند يد وييخدمت انجام شده را طبق قرارداد و پس از تا


  :کاركرد تضامين به شرح زير استـ  ٣ماده
  .تضمين شركت در فرآيند ارجاع كارـ  الف
  :ر استيتضمين قراردادها که شامل موارد زـ  ب
  تضمين انجام تعهداتـ  ١
  پرداخت تضمين پيش ـ ٢
  تضمين حسن اجراي كارـ  ٣


  :باشد يبه شرح زير م نامه آيينمقرر در  يها نامه ضمانتـ ٤ماده
هاي صادره از سوي مؤسسات اعتباري  نامها ضمانتينامه بانكي و ضمانتـ  الف


  .غيربانكي كه داراي مجوز فعاليت از سوي بانك مركزي جمهوري اسلامي ايران هستند
  .مجاز يز وجه نقد به حساب سپرده بانکيفيش واراصل ـ  ب
ت و يفعال يمجوز لازم برا يگر دارا نامه صادره توسط مؤسسات بيمه ضمانتـ  پ


  .رانيا يمه مرکزيب ينامه از سو صدور ضمانت
سفته با امضاي صاحبان امضاي مجاز همراه با مهر براي اشخاص حقوقي ـ  ت


  .معادل هشتاد درصد  ارزش اسمي آن
هاي  تأييد شده قراردادها از سوي دستگاه يخالص مطالبات قطع يگواهـ  ث


وست که يپ  هاي مطابق كاربرگ ييهمان دستگاه اجرا يحسابان مربوط برااجرايي و ذي
  .دولت استهيأت د شده به مهر دفتر ييتأ


ها و دولت با قابليت بازخريد قبل از ن شده بانکينام تضم ياوراق مشارکت بـ  ج
  ). موضوع قانون نحوه انتشار اوراق مشارکت(د سررسي
  . وثيقه ملكي معادل هشتاد و پنج درصد ارزش كارشناسي رسمي آنـ  چ
هاي ضمانت دولتي كه به موجب قانون هاي صادره توسط صندوق نامه ضمانتـ  ح


  .    نمايند شوند و طبق اساسنامه فعاليت مي تأسيس شده يا مي
 يهاو صندوق ييو شکوفا يتوسط صندوق نوآور صادره يها نامهضمانتـ  خ


) ٤٥(قانون برنامه سوم توسعه و ماده ) ١٠٠(موضوع ماده  يردولتيغ يپژوهش و فناور
 يمال نظام ير و ارتقايپذقانون رفع موانع رقابت) ٤٤(قانون برنامه چهارم توسعه و ماده 


 يها نامه بيتصو نمونه موضوع يهاو در چارچوب اساسنامهـ  ١٣٩٤مصوب ـ  کشور
هـ مورخ ٥٢٢٣٢ت/٧٥٥٩٣و شماره  ٢٨/١٢/١٣٨١هـ مورخ ٢٤٧٢١ت/٦٢٧٢٤شماره 


ريزي  و در چارچوب دستورالعملي كه با پيشنهاد سازمان مديريت و برنامه ١١/٦/١٣٩٤
كل بانك مركزي  رئيسريزي كشور،  سازمان مديريت و برنامه رئيسكشور به تأييد 


  .رسد جمهور مي رئيسعلمي و فناوري  جمهوري اسلامي ايران و معاون
اين ماده به عنوان تضمين، ) ث(براي پذيرش گواهي موضوع بند ـ ١تبصره 


هيأت تأييديه طبق نمونه پيوست که تأييد شده به مهر دفتر ) فرم(لازم است برگه 
گزار نگهداري و در  دولت است، تکميل و در ذيحسابي و يا امور مالي دستگاه مناقصه


  .گردد اعمال  ها حساب


اشخاص براي دريافت مطالبات خود بايد به جاي تضمين مورد ـ ٢تبصره 
ماده ) ح(و ) ج(، )پ(، )الف(يک يا ترکيبي از تضمين نوع (بحث، تضمين قابل قبول 


  .بسپارند ييدستگاه اجرا به)) ٤(
دستگاه  ير امور ماليا مديحساب ين بايد به ذيتضم  اوراق مشارکت موردـ ٣تبصره


مربوط  يات حسابداري، حسب مورد عملير امور ماليا مديحساب يذ. ل شوديتحو يياجرا
  .اوراق مذکور را بر عهده دارد يت حفظ و نگهداريكند و مسئول ثبت مي يرا در دفاتر مال
ن يها به عنوان تضم آن يقه بايد به مبلغ اسمياوراق مشارکت مورد وثـ ٤تبصره


  .شود رفته يپذ
ها شامل تضمين  ، تضمينآلات ماشين ملات خريد انواع كالا ودر معاـ  ٥ماده


پرداخت و  ند ارجاع کار و حسب مورد تضمين انجام تعهدات، تضمين پيشيشركت در فرآ
  :شود تضمين حسن اجراي كار است كه مبلغ آنها به شرح زير تعيين مي


برآورد مبلغ تضمين برحسب درصدي از : ند ارجاع کاريتضمين شركت در فرآـ  الف
  :شوديتعيين م) ١(د به شرح جدول شماره يخر


  مبلغ تضمين شركت در فرآيند ارجاع كارخريد كالاـ  )١(جدول شماره 
    ين آلات آماده و سفارشيو ماش 


مبلغ 
  برآورد


برابر سقف ) ٢٠( تا
  معاملات متوسط


برابرسقف ) ٢٠٠(تا ) ٢٠(مازاد بر 
  معاملات متوسط


برابر سقف ) ٢٠٠(مازاد بر 
  عاملات متوسطم


  ١  ٢  ٥  درصد


، )الـف (هاي موضوع بندهاي  تضمين معتبر شركت در فرآيند ارجاع كار، به صورت يك يا تركيبي از تضمين  نوع تضمين
  .باشد مي) ٤(ماده ) ح(و ) چ(، )ج(، )پ(، )ب(


  
 مبلغ تضمين انجام تعهـدات در معـاملات خريـد كـالا و    : تضمين انجام تعهداتـ   ب


 آلات ماشـين  دي ـماده ده درصد مبلغ معامله و در معاملاتي كه موضوع آن خرآ آلات ماشين
است به ميزان حـداقل پـنج   ) پذيرند از اشخاصي كه تعهد ساخت و فروش را مي(سفارشي 


تضمين معتبر براي انجام تعهدات برحسـب درصـدي از مبلـغ    . باشد درصد مبلغ معامله مي
  :باشد يم)  ٣(و ) ٢(معامله به شرح جداول شماره 


  
  مبلغ تضمين انجام تعهدات در معاملات خريد كالا ـ  )٢(جدول شماره 


    آماده آلات ماشين و
برابر سقف معاملات ) ٢٠(تا   مبلغ برآورد


  برابرسقف معاملات متوسط) ٢٠(مازاد بر   متوسط


  ٥  ٥  ١٠  درصد


و ) چ(، )ج(، )پ(، )ب(، )الف(  نوع تضمين
  )ح(


و ) چ(، ) ج(، )پ(، )ب(، )الف(
  )ح(


و ) چ(، ) ج(، )ت(، )پ(، )ب(، )الف(
  )ح(


  
 آلات ماشين مبلغ تضمين انجام تعهدات در معاملات خريدـ  )٣(جدول شماره 


    )آلات ماشين ساخت(سفارشي 
برابر سقف معاملات ) ٢٠(تا   مبلغ برآورد


  برابرسقف معاملات متوسط) ٢٠(مازاد بر   متوسط


  ٥/٢  ٥/٢  ٥  درصد


و ) چ(، )ج(، )پ(، )ب(، )الف(  نوع تضمين
  )ح(


و ) چ(، ) ج(، )پ(، )ب(، )الف(
  )ح(


و ) چ(، ) ج(، )ت(، )پ(، )ب(، )الف(
  )ح(


د در اسناد يگر براي ارايه تضمين انجام تعهدات و امضاي قرارداد با هاي مناقصه مهلت
 گزار در امضا و ابلاغ قرارداد حداكثر تا پايان مدت مهلت مناقصه. ارجاع کار تصريح شود
  .اعتبار پيشنهادها است


آماده، چنانچه تحويل کل موضوع معامله  آلات ماشين در خريد كالا وـ ١تبصره
تضامين  كارفرما طبق مشخصات فني به صورت يكجا در قبال دريافت مبلغ و با ارايه به


  .لازم صورت پذيرد، ارايه تضمين انجام تعهدات ضرورت ندارد  )گارانتي(كيفيت 
زان تضمين انجام يآماده به م آلات ماشين د کالا ويملات خردر معاـ ٢تبصره


عدم . شود افت مييتعهدات، از كالاي مورد معامله به عنوان تضمين انجام تعهدات در
  .گردد  د ين موضوع بايد در اسناد ارجاع کار قيپذيرش ا
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 پرداخت که شامل ادل مبلغ پيشـمع: پرداخت ن معتبر براي پيشـتضميپ ـ 
  .باشد مي) ٤(ماده ) ح(و ) چ(، )ج(، )ث(، )پ(، )الف( يهاي موضوع بندها مهنا ضمانت
  تضمين انجام تعهدات در معامله: سازي تضمين انجام تعهدات نگهداري و آزادـ  ت


زماني   ، تجهيزات و انواع كالاهايي كه احراز عملكرد مطلوب آن كالاها در دورهآلات ماشين
زماني   يا انعقاد قرارداد لازم است، بايد تا پايان آن دورهكار  شده در هنگام ارجاع مشخص


مناسبي ) گارانتي(باقي مانده و آزاد نشود مگر آنكه در قرارداد مربوط، تضمين كيفيت 
  .جايگزين آن شود


تسري اين تضمين به كالاهاي مصرفي به تشخيص كارفرما و اعلام آن در ـ ١تبصره
  .باشديند ارجاع کار مياسناد فرآ
موضوع  يها نامه صد درصد مبلغ سپرده حسن اجراي كار در ازاي ضمانتـ ٢بصرهت
. شود به پيمانكار بازگردانده مي) ٤(ماده ) ح(و ) چ(، )ج(، )ث(، )پ(، )الف( يبندها


  .باشد) ٤(ماده ) ث(تواند از نوع موضوع بند  ها مي نامه حداكثر پنجاه درصد  ضمانت
معاملات خدمات پيمانكاري از جمله پيمانكاري احداث در فرآيند ارجاع كار و ـ  ٦ماده


هاي نصب، ساخت، ساخت و نصب، استخراج و فرآوري معادن،  ، پيمانكاري)امور ساختماني(
برداري و انواع خدمات  ، حمل و نقل مسافر، تعمير، نگهداري، بهره)باربري(حمل و نقل كالا 
رجاع كار، تضمين انجام تعهدات، ها شامل تضمين شركت در فرايند ا پشتيباني، تضمين


  :شود شرح زير تعيين مي  پرداخت و حسن اجراي كار است كه مبلغ آنها به تضمين پيش
مبلغ تضمين برحسب درصدي از بـرآورد  : تضمين شركت در فرآيند ارجاع كارـ   الف


  :شود تعيين مي) ٤(نه اجراي كار به شرح جدول شماره يهز
  


  ن شركت در فرآيند ارجاع كار پيمانكاريمبلغ تضميـ  )٤(جدول شماره 
  


برآورد 
هزينه 


  اجراي كار


برابر سقف ) ٢٠(تا 
  معاملات متوسط


)  ٢٠٠(تا ) ٢٠(مازاد بر 
برابر سقف معاملات 


  متوسط


) ٢٠٠٠(تا ) ٢٠٠(مازاد بر 
برابر سقف معاملات 


  متوسط


برابر ) ٢٠٠٠(مازاد بر 
سقف معاملات 


  متوسط
  ٥/٠  ١  ٢  ٥  درصد


هـاي موضـوع بنـدهاي      نامه تضمين معتبر شركت در فرآيند ارجاع کار به صورت يك يا تركيبي از ضمانت   نوع تضمين
  .است) ٤(ماده ) ح(و ) چ(، )ج(، )پ(، )ب(، )الف(


  
مبلغ تضمين انجام تعهدات در معاملاتي كه موضوع آن : تضمين انجام تعهداتـ  ب


نقل كالا   و معادن، حمل  يخراج و فرآوريا است) انجام امور ساختماني(پيمانكاري احداث 
، نصب، ساخت يا ساخت و نصب است پنج درصد و در معاملاتي با موضوع )باربري(


و نقل مسافر و ساير   برداري، خدمات پشتيباني، حمل ر، نگهداري و بهرهيپيمانكاري تعم
تضمين . دباش است ده درصد  مبلغ معامله مي  نامه تصريح نشده معاملاتي كه در آيين


معتبر براي انجام تعهدات در اين معاملات برحسب درصدي از مبلغ معامله به شرح 
  :باشد مي) ٦(و ) ٥(جداول شماره 


  
مبلغ تضمين انجام تعهدات در معاملات پيمانكاري احداث ـ  )٥(جدول شماره 


، نصب، )باربري(نقل كالا  و  معادن، حمل  ي، استخراج و فرآور)امور ساختماني(
    اخت يا ساخت و نصبس


برابر سقف معاملات ) ٢٠(تا   مبلغ برآورد
  برابرسقف معاملات متوسط) ٢٠(مازاد بر   متوسط


  ٥/٢  ٥/٢  ٥  درصد


و ) چ(، )ج(، )پ(، )ب(، )الف(  )ح(و ) چ(، )ج(، )پ(، )ب(، )الف(  نوع تضمين
  )ح(


و ) چ(، )ج(، )ت(، )پ(، )ب(، )الف(
  )ح(


  
ر، ين انجام تعهدات در معاملات پيمانكاري تعممبلغ تضميـ  )٦(جدول شماره 


    و نقل مسافر و ساير  نگهداري و بهره برداري، خدمات پشتيباني، حمل
برابر سقف معاملات ) ٢٠(تا   مبلغ برآورد


  برابرسقف معاملات متوسط) ٢٠(مازاد بر   متوسط


  ٥  ٥  ١٠  درصد


و ) چ(، )ج(، )پ(، )ب(، )الف(  )ح(و ) چ(، )ج(، )پ(، )ب(، )الف(  نوع تضمين
  )ح(


و ) چ(، )ج(، )ت(، )پ(، )ب(، )الف(
  )ح(


د در اسناد يگر براي ارايه تضمين انجام تعهدات و امضاي قرارداد با هاي مناقصه مهلت
گزار در امضا و ابلاغ قرارداد حداكثر تا پايان مدت  مهلت مناقصه. ارجاع کار تصريح شود
  .اعتبار پيشنهادها است


پرداخت از پانزده درصد تا بيست و پنج  ميزان پيش: رداختتضمين پيش پـ  پ
مان يند ارجاع کار و پيمان است كه مقدار دقيق آن بايد در اسناد فرآيه پيدرصد مبلغ اول


پرداخت شامل  تضمين معتبر براي پيش. د شوديبيني و ق از سوي كارفرما پيش
  .باشد مي) ٤(ماده ) ح(و  )چ(، )ج(، )ث(، )پ(، )الف(هاي موضوع بندهاي  نامه ضمانت
پرداخت در سه قسط  مبلغ پيش در قراردادهاي پيمانكاري احداث،ـ ١تبصره 


نامه به نفع دستگاه اجرايي بدون كسر كسورات قانوني در ازاي ارايه ضمانتشرح زير  به
  :شود پرداخت مي


پرداخت، پس از تحويل كارگاه، قسط دوم  شيقسط اول معادل چهل درصد مبلغ پ ـ
شده در  پرداخت، پس از تجهيز كارگاه که طبق شرايط تعيين شيدرصد مبلغ پ يمعادل س


درصد  يات لازم است و قسط سوم معادل سيشروع عمل ياسناد ارجاع كار و قرارداد برا
هاي  پرداخت، پس از انجام سي درصد مبلغ اوليه پيمان طبق صورت وضعيت شيمبلغ پ


  .موقت بدون محاسبه مصالح پاي كار
 )پرداخت شيمعادل هفتاد درصد پ(پرداخت،  پس از واريز اقساط اول و دوم پيش ـ


 هاي پرداخت به مبلغ اوليه پيمان از مبلغ ناخالص تمام صورت وضعيت نسبت مبلغ کل پيش
شود و  كسر مي) هاي مشابه التفاوت نرخ مصالح و پرداخت به استثناي تعديل، مابه(موقت 


پرداخت به مبلغ  شيکصد و چهارده درصد نسبت کل پيادل بعد از واريز قسط سوم، مع
شود به نحوي كه مبلغ پيش پرداخت تا آخرين  ها كسر مي مان از صورت وضعيتيه پياول


  .صورت وضعيت موقت مستهلك شود
پرداخت به حساب مشترك دستگاه اجرايي و پيمانكار  چنانچه مبلغ پيشـ ٢تبصره


 آلات ماشين يي به مصرف تجهيز كارگاه، تكميل ناوگان،واريز شود و با نظارت دستگاه اجرا
هاي تأديه  مجازند به جاي تضمين ييهاي اجرا و خريد تجهيزات و مصالح برسد، دستگاه


شده از  خريداري آلات ماشين پيمانكار بايد. كنند پرداخت، تا هر مبلغ سفته دريافت پيش
هن دستگاه اجرايي قرار دهد و تا پرداخت در ر عنوان وثيقه دريافت پيش اين محل را به


پرداخت، حق خارج كردن آنها از كارگاه بدون اجازه دستگاه  تصفيه بدهي خود بابت پيش
  .اجرايي را ندارد
پرداخت و چگونگي بازپرداخت در ساير قراردادهاي  اقساط پيشـ ٣تبصره


ه و شرايط قراردادي بندي انجام كار در اسناد مناقص پيمانكاري بايد با توجه به برنامه زمان
  . شود درج 


بابت تضمين حسن اجراي كار معادل ده درصد از هر : سپرده حسن اجراي كارـ  ت
  .شودپرداخت به استثناي پيش پرداخت، كسر و به حساب سپرده واريز مي


 يموضوع بندها يها نامه كار در ازاي ضمانت يتا صددرصد مبلغ سپرده حسن اجرا
ن يتواند حداكثر پنجاه درصد آن از تضم كه مي) ٤(ماده ) ح(و ) چ( ،)ج(، )ث(، )پ(، )الف(


  .شود باشد به پيمانكار بازگردانده مي) ٤(ماده ) ث(موضوع بند 
هاي تملك  در مواردي كه پيمانكار مطابق قوانين و مقررات مربوط در پروژهتبصره ـ 


شده به نسبت  هاي ايجاد نمايد، اموال و دارايي گذاري  اي، مشاركت و سرمايه هاي سرمايه دارايي
تواند به تشخيص و  قبول بوده و دستگاه اجرايي مربوط مي سهم پيمانكار به عنوان تضمين قابل 


هاي مذكور را به عنوان تضمين حسن اجراي كار پروژه مربوط  موال و داراييبرآورد خود، ا
  .شده قبلي پروژه نمايد  هاي سپرده پذيرفته يا جايگزين ساير تضمين


، طراحي، مديريت طرح، نظارت، يمطالعات يانتخاب مشاور، در کارها يبراـ ٧ماده
قانون ) ٢٩(ماده ) هـ(بند خدمات  افزاري موضوع امور تحقيقاتي و پژوهشي و امور نرم


  :صورت زير است تضامين بهـ  ١٣٨٣مصوب ـ  برگزاري مناقصات
تضمين انجام تعهدات، بعد از ابلاغ انتخاب مشاور، : تضمين انجام تعهداتالف ـ 


يا ابلاغ آمادگي براي انعقاد قرارداد، بايد به ميزان پنج درصد مبلغ قرارداد حسب مورد 
اسناد درخواست پيشنهاد، توسط وي به دستگاه اجرايي  شده در طبق مهلت تعيين 


هاي داوطلب براي ارايه تضمين انجام تعهدات و امضاي قرارداد  مهلت. گردد تحويل
مهلت كارفرما در امضا و ابلاغ قرارداد حداكثر تا . بايد دراسناد ارجاع کار تصريح شود


  .پايان مدت اعتبار پيشنهادها است
، طراحي، يمطالعات يپرداخت درکارها مبلغ پيش: پرداخت تضمين پيشـ  ب


درصورت درخواست مشاور  يمديريت طرح، امور تحقيقاتي و پژوهشي و امور نرم افزار
باشد، كه بايد بدون كسر  مي) همان مرحله(معادل بيست و پنج درصد مبلغ اوليه قرارداد 
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براي خدمات . ت شودنامه به دستگاه اجرايي، پرداخ كسورات قانوني و در ازاي ضمانت
معادل ده درصد مبلغ اوليه ) نظارت عاليه و كارگاهي(مربوط به دوره ساخت و تحويل 


 نامه باشد كه بايد بدون كسركسورات قانوني و در ازاي ضمانت قرارداد همان مرحله مي
  .به دستگاه اجرايي پرداخت شود


صد از هر بابت حسن اجراي كار معادل ده در: سپرده حسن اجراي كارـ  پ
مبالغ نقدي سپرده حسن اجراي كار در . شود پرداخت كسر و به حساب سپرده واريز مي


. شود بازگردانده مي) مشاور(، به طرف قرارداد )٤(موضوع ماده  هاي نامه ه ضمانتيازاي ارا
  .آزادسازي تضمين انجام تعهدات و حسن اجراي كار، تابع شرايط قراردادي است


  
    مبلغ تضمين خريد خدمات مشاورهـ  )٧(جدول شماره 


  ميزان  موضوع تضمين
  پنج درصد  تضمين انجام تعهدات


  پرداخت تضمين پيش
  بيست و پنج درصد  مطالعاتي، طراحي، پژوهشي، نرم افزاري


  ده درصد  نظارت عالي و کارگاهي


  ده درصد  سپرده حسن اجراي كار


  .باشد) ٤(ماده  يها نامه ضمانتاز  يبيا ترکيک يتواند  يقبول مشاور م ن قابليتضام
ها و  هاي اجرايي با دانشگاهدر قراردادهاي پژوهشي و تحقيقاتي دستگاهتبصره ـ 


ها، نامه كتبي با امضاي رؤساي دانشگاه مؤسسات پژوهشي و آموزشي دولتي، ارايه ضمانت
وع در صورت عدم انجام تعهدات موض. مؤسسات پژوهشي و آموزشي طرف قرارداد مجاز است


مكلف است با ) داري كل كشور خزانه(نامه يادشده، وزارت امور اقتصادي و دارايي  ضمانت
نامه را از  ريزي كشور مبلغ ضمانت درخواست دستگاه اجرايي و تأييد سازمان مديريت و برنامه


  .ها به دستگاه اجرايي ذينفع مسترد نمايد محل موجودي حساب درآمد اختصاصي دانشگاه
  :و كارهاي تركيبي به شرح زير است) مشارکت مدني(امين گروه همكاري تضـ  ٨ماده 
ا به صورت يد به عهده راهبر گروه يبا) مشاركت مدني(تضامين گروه همكاري ـ  الف


مجموعه  يه اقدامات بعديالشرکه آنان باشد و در کل تجميع تضامين شرکا به تناسب سهم
ن بر اساس کل مبلغ يحال مبلغ تضمدر هر . شود يک واحد محسوب مين شرکا، يتضام


شرايط و . شوديباشد كل تضامين ضبط م يکه ضبط ضرور يبرآورد محاسبه و در صورت
  .نحوه ارايه اينگونه تضامين بايد در شرايط ارجاع كار و شرايط قراردادي لحاظ گردد


زات، کالا و خدمات ين مصالح، تجهياز تأم يبيدر معاملاتي كه موضوع آن ترکـ  ب
ا عرضه، حمل، نصب و يد يا چند مورد توليک يد مشتمل بر يرتبط در قالب قرارداد خرم


درصد  پشتيباني باشد به شرط آنکه مجموع خدمات نصب و پشتيباني کمتر از بيست و پنج
ن ير ايدر غ. بود دكالا خواهديباشد، تضامين آن مشمول ضوابط تضامين خر يمبلغ برآورد


  .باشد يداد طبق ضوابط بخش مربوط به خود من هر بخش قراريصورت، تضام
  از خدمات مشاوره و پيمانكاري است  يبيدر معاملاتي كه موضوع آن ترکـ  پ


و نصب، امور پيمانكاري  يطرح و ساخت، امور پيمانكاري طراح  مانند امور پيمانكاري(
که  يتدر صور) ن کالا و احداثيو تام يطراح يمانکاريو ساخت و نصب، امور پ يطراح 


سهم بخش مشاوره کمتر از بيست و پنج درصد کل قرارداد باشد تضامين آن مشمول 
ن هر بخش قرارداد طبق ين صورت، تضامير ايدر غ. ضوابط تضامين پيمانكاري خواهد بود


  .باشد يضوابط بخش مربوط به خود م
 در معاملاتي كه موضوع آن ترکيبي از خدمات مشاوره و خريد كالا يات ـ 


  .د كالا استياست تضامين آن مشمول ضوابط تضامين خر آلات نماشي
تضمين معتبر براي شرکت در فرآيند ارجاع کار و تضامين انعقاد قرارداد ارزي ـ ٩ماده


هاي ارزي  نامه  تضمين بخش ارزي فقط ضمانت. باشد نامه مي ريالي، مطابق ضوابط اين آيين
و يا  نظارت بانك مركزي جمهوري اسلامي ايران داراي مجوز يا تحت داخلي هاي بانكي از بانك


تضمين . قابل قبول است هاي خارجي موردتأييد بانك مركزي جمهوري اسلامي ايران بانك
نامه و متناسب با بخش ارزي و ريالي  بخش ارزي و بخش ريالي بايد بر اساس جداول اين آيين


تضمين براساس کل مبلغ برآورد در اين صورت نيز مبلغ . به همان ارز موضوع قرارداد باشد
  .شودمحاسبه مي


نامه ريالي  هاي ارزي، ضمانت نامه اشخاص ايراني مجازند به جاي ضمانتـ  تبصره
 .ارايه نمايند) زمان تسليم(بانكي بر اساس نرخ تسعير بانك مركزي جمهوري اسلامي ايران 


ير ارز بيش از ده درصد نامه در هر دوره دوازده ماهه كه نرخ تسع لازم است مبلغ ضمانت
  .افزايش داشته، به روز شده و كسري آن تحويل دستگاه اجرايي گردد


  :باشد ير ميها به شرح ز نحوه آزادسازي و ضبط تضمينـ  ١٠ماده 
پس از تعيين برندگان اول و دوم، تضمين شركت در فرآيند ارجاع كار ساير ـ  الف


  .آزاد شود شركت كنندگان بايد حداكثر ظرف هفت روز كاري
ه تضمين انجام تعهدات، يدر صورت امتناع برنده اول از انعقاد قرارداد يا عدم اراـ  ب


در . گردد يم  ضبط و قرارداد با برنده دوم منعقد يند ارجاع کار ويتضمين شرکت در فرآ
ز ين يند ارجاع کار ويصورت امتناع نفر دوم يا عدم انعقاد قرارداد، تضمين شرکت در فرآ


  .شود  د مييكار تجد  و فرايند ارجاعضبط 
پرداخت به تناسب استهلاک آن بنا به درخواست سپارنده،  تضمين پيشپ ـ 


  .شود آزاد مي
  .ر موارد طبق مفاد قرارداد استين در سايآزادسازي و ضبط تضامـ  ت
و اقدام كارفرما براي ) مطابق قرارداد(در صورت وقوع شرايط ضبط تضمين ـ  ث


عنه  مضمون  اي با ذكر مستندات و دلايل به ف است اين موضوع را طي ابلاغيهضبط، وي موظ
  .اعلام نمايد


نامه که  پيوست اين آيين يهاها بايد از كاربرگ هاي اجرايي و بانك دستگاهـ  ج
) ح(و ) ث(، )الف( يدولت است براي تضامين موضوع بندهاهيأت د شده به مهر دفتر ييتأ


هاي يادشده براي آزادسازي يا  شرايطي كه در كاربرگ. فاده كنندحسب مورد است) ٤(ماده 
  .است براي انواع ديگر تضمين بايد رعايت شود  هاي بانكي تعيين شده نامه ابطال ضمانت


ماده ) ب(كه طبق بند ) كارفرما(گزار  ضمانت تأخير تعهدات مالي مناقصهـ ١١ماده
د در اسناد مناقصه و به تبع آن در بايـ  ١٣٨٣مصوبـ  قانون برگزاري مناقصات) ١٠(


قرارداد منعقده قيد و تعهد گردد، بر اساس شاخص تورم اعلامي بانك مركزي جمهوري 
ريزي كشور، نحوه  سازمان مديريت و برنامه. گردد اسلامي ايران تعديل و پرداخت مي


خت با لحاظ پردا) مجاز شمردن تأخير تحويل مورد معامله(محاسبه تمديد مدت پيمان 
  .ضمان تأخير تعهدات مالي كارفرما را تهيه و ابلاغ نمايد


ند ارجاع ينامه براي اخذ تضامين شرکت در فرآ ضوابط مندرج در اين آيينـ ١٢ماده
ص ين به تشخير تضاميکار و انجام تعهدات معاملات خريد كالا و خدمات تعيين شده و سا


  .ها رعايت گردد بق باشد بايد در مزايدهکارفرما حسب مورد، در صورتي كه با عمل مزايده منط
ر ين و تفسييريزي كشور نظارت بر حسن اجرا، تب سازمان مديريت و برنامهـ ١٣ماده


  .نامه را بر عهده دارد نيين آيا
ها و ضوابط قبلي تمامي  نامه نامه، همه آيين آيين الاجراشدن اين از تاريخ لازمـ ١٤ماده


كه مقررات خاص خود را در اين زمينه دارند، ازجمله  هايي هاي مشمول و دستگاه دستگاه
 ـ٣٠٩٨٠ ت/٢٠٠٧١  ، شماره١١/٨/١٣٨٢ـ مورخ ه٢٨٤٩٣ت/٤٢٩٥٦هاي شماره  نامه تصويب ه
 ، شماره٢٧/١٢/١٣٨٦خ ک مور٣٧٧٧٤ت/٢١٢٧٦٥، شماره ٢١/٤/١٣٨٣مورخ 


، شماره ٢٩/٧/١٣٨٨مورخ ه ٣٩٥١١ت/١٥١٢٩٠، شماره ٧/١/١٣٨٧هـ مورخ ٣٨٤٤٩ت /١٢٢
 ٣/٣/١٣٩٣مورخ  ـه٥٠١٤٣ت/٢٢٦٤٣و شماره  ٢/٥/١٣٩٢خ ک مور٤٨٠٠٢ت/١٠١٠١٧


  .شوند لغو مي
  معاون اول رئيس جمهور ـ اسحاق جهانگيري


  
 
 
 
  


  تعالي بسمه
  ضمانتنامه شركت در فرآيند ارجاع كار


  )كاربرگ شماره يك(
  به نشاني                                           حقوقي            /با شناسه حقيقي                        نظر به اينكه 


  مزايده            /مناقصه/كدپستي                    مايل است در ارجاع كار
  شركت نمايد،


 نام متقاضي


 موضوع ارجاع كار



http://www.RRK.IR
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ارز /از                  در مقابل                       برابر مبلغ                  ريال                     
 به                      اطلاع دهد كه پيشنهاد  نمايد چنانچه                      تضمين تعهد مي


/ رساني مناقصات كننده نامبرده موردقبول واقع شده و موضوع ارجاع كار در پايگاه اطلاع شركت
هدات استنكاف نامه انجام تع معاملات درج شده و مشاراليه از امضاي پيمان مربوط يا تسليم ضمانت


ارز هر مبلغي را كه                        مطالبه نمايد، به محض /نموده است، تا ميزان             ريال
دريافت اولين تقاضاي كتبي واصله از سوي                        اينكه احتياجي به اثبات استنكاف يا 


ي قانوني يا قضايي داشته باشد، در وجه يا اقامه دليل و يا صدور اظهارنامه يا اقدامي از مجار
  .كرد                          بپردازد حواله


مدت اعتبار اين ضمانتنامه سه ماه است و تا آخر ساعت اداري روز                                 معتبر 
تمديد  ه ماه ديگر قابلاين مدت بنا به درخواست كتبي                         براي مدت س. باشد مي


  است و در صورتيكه                             نتواند يا نخواهد مدت اين ضمانتنامه را تمديد كند و يا
  موجب اين تمديد را فراهم نسازد و                        را موفق به تمديد ننمايد،                         
هد است بدون اينكه احتياجي به مطالبه مجدد باشد، مبلغ درج شده در اين متع                        


  .كرد                         پرداخت كند ضمانتنامه را در وجه يا حواله
چنانچه مبلغ اين ضمانتنامه در مدت مقرر از سوي                      مطالبه نشود، ضمانتنامه در 


  .ز درجه اعتبار ساقط است، اعم از اينكه مسترد گردد يا مسترد نگرددسررسيد، خود به خود باطل و ا
در صورتيكه مدت ضمانتنامه بيش از سه ماه مدنظر كارفرما باشد با اعلام در اسناد فرآيند ارجاع كار و 


نامه موضوع به اطلاع سازمان  در صورت ضبط ضمانت. آگهي در روزنامه كثيرالانتشار ميسر خواهدبود
  .ريزي كشور برسد برنامه مديريت و


  تعالي بسمه
  انجام تعهداتضمانتنامه 


  )دوكاربرگ شماره (
  حقوقي               به نشاني                   /با شناسه حقيقي                       نظر به اينكه 


  اد قرارداد                    كدپستي                          به                     اطلاع داده است قصد انعق
  معاملات درج شده را با                            /رساني مناقصات كه موضوع ارجاع كار در پايگاه اطلاع


ارز به منظور /دارد از                    در مقابل                            براي مبلغ                   ريال
  نمايد در صورتي كه گيرد تضمين و تعهد مي كه موجب قرارداد يادشده به عهده ميانجام تعهداتي 


كتباً و قبل از انقضاي سررسيد اين ضمانتنامه به                     اطلاع دهد                             
  ورزيده است، تا ميزان از قرارداد يادشده تخلف  اجراي هر يك از تعهدات ناشيكه                     از 


ارز، هر مبلغي را كه                             مطالبه كند به محض دريافت اولين /ريال                   
تقاضاي كتبي واصله از سوي                            با تأييد وزير يا بالاترين مقام كارفرما بدون آنكه 


ا اقدامي از مجاري قانوني و قضايي داشته باشد، با ذكر نوع تخلف در احتياجي به صدور اظهارنامه ي
  .كرد                            بپردازد وجه يا حواله


مدت اعتبار اين ضمانتنامه تا آخر وقت اداري روز                 است و بنا به درخواست كتبي 
شود  قت اداري روز تعيين شده، براي مدتي كه درخواستاز پايان وواصله                          قبل 


كه                     نتواند يا نخواهد مدت اين ضمانتنامه را تمديد  باشد و در صورتي قابل تمديد مي
نتواند                    را حاضر به تمديد  كند و يا                     موجب اين تمديد را فراهم نسازد و


متعهد است بدون آنكه احتياجي به مطالبه مجدد باشد مبلغ درج شده در                     نمايد 
  .كرد                            پرداخت كند بالا را در وجه يا حواله


  .ريزي كشور برسد نامه موضوع به اطلاع سازمان مديريت و برنامه در صورت ضبط ضمانت
  


  تعالي بسمه
  داختپيش پرضمانتنامه 


  )سهكاربرگ شماره (
        حقوقي               به نشاني             /با شناسه حقيقي                       نظر به اينكه 


كدپستي             به                        اطلاع داده است كه قرارداد                         كه موضوع 
معاملات درج شده را با                             منعقد /رساني مناقصات اطلاع ارجاع كار آن در پايگاه


پرداخت به                      پرداخت  ارز به عنوان پيش/نموده است و قرار است مبلغ             ريال
  به                   شود                         متعهد است در صورتي كه                           كتباً


پرداخت داده شده به                      است هر  اطلاع دهد كه خواستار بازپرداخت مبلغ پيش
پرداخت مستهلك نشده را به محض دريافت اولين تقاضاي كتبي واصله از  مبلغي تا ميزان پيش


امه و يا اقدامي از مجاري قانوني و سوي                         بدون اينكه احتياجي به صدور اظهارن
 اعتبار اين ضمانتنامه تا آخر. قضايي داشته باشد، در وجه يا حواله كرد                             بپردازد


وقت اداري   روز          است و بنا به درخواست كتبي                             واصله تا قبل از پايان 
  صورتي كه باشد و در ديد ميـده، براي مدتي كه درخواست شود قابل تمـش ناداري روز تعييوقت 


نتواند يا نخواهد مدت اين ضمانتنامه را تمديد كند و يا                       موجب                        
متعهد                 اين تمديد را فراهم نسازد و نتواند                     را حاضر به تمديد نمايد      


  كرد    است بدون آنكه احتياجي به مطالبه مجدد باشد، مبلغ درج شده در بالا را در وجه يا حواله
  .پرداخت كند                             


پرداخت واريز  مبلغ اين ضمانتنامه بنا به درخواست كتبي                     كه در آن مبلغ پيش
شده است، طبق نظر كتبي                            كه بايد حداكثر ظرف سي روز از تاريخ  شده درج


پرداخت واريز  تحويل نامه استعلام                       به                              در مورد مبلغ پيش
  شود و در صورت عدم وصول پاسخي از سوي شده واصل گردد، تقليل داده مي


  .انتنامه معادل مبلغي كه                       اعلام نموده است تقليل داده خواهد شدضم
پرداخت به ترتيب تعيين شده در اين ضمانتنامه واريز گردد و  در صورتي كه تمام مبلغ اين پيش


 مبلغ آن به صفر تقليل داده شود، اين ضمانتنامه خودبخود باطل و از درجه اعتبار ساقط است، اعم
نامه موضوع به اطلاع  در صورت ضبط ضمانت. از اينكه اصل آن به بانك مسترد گردد يا نگردد


  .ريزي كشور برسد سازمان مديريت و برنامه
  


  تعالي بسمه
  ضمانتنامه استرداد كسور حسن انجام كار


  )چهاركاربرگ شماره (
        به نشاني                     حقوقي       /با شناسه حقيقي                       نظر به اينكه 


/ كدپستي                به                          اطلاع داده است كه مقرر است مبلغ                ريال
  ارز از طرف                          به عنوان استرداد كسور حسن انجام قرارداد                         كه 


  بهمعاملات درج شده /مناقصاترساني  اع كار آن در پايگاه اطلاعموضوع ارج
پرداخت وجه مزبور به                         ،                        متعهد  شود از اين رو پس ازپرداخت 


  اين ضمانتنامه به  سررسيدكتباً و قبل از انقضاي                             است در صورتي 
اطلاع دهد كه                          از اجراي تعهدات ناشي از قرارداد ياد شده                        


                                 را كه ارز، هر مبلغي/تخلف ورزيده است، تا مبلغ                      ريال
 سوي                                بدون آنكهكند، به محض دريافت اولين تقاضاي كتبي واصله از  مطالبه


  احتياجي به صدور اظهارنامه و يا اقدامي از مجاري قانوني و قضايي داشته باشد، در وجه يا حواله كرد
  روز                 مدت اعتبار اين ضمانتنامه تا آخر وقت اداري. بپردازد                                


 ا به درخواست كتبي                                 واصله تا قبل از پايان وقت اداري روز تعيين شده،و بناست 
واند يا ـورتي كه                          نتـبراي مدتي كه درخواست شود قابل تمديد است و در ص


موجب                 ديد كند و يا       ـاي آن تمـنخواهد مدت اين ضمانتنامه را قبل از انقض
  تمديد آن را فراهم نسازد و نتواند                     را حاضر به تمديد نمايد 


متعهد است بدون آنكه احتياجي به مطالبه مجدد باشد، مبلغ درج شده در بالا را در وجه يا 
  .پرداخت كند                             حواله كرد 


                            .ريزي كشور برسد وضوع به اطلاع سازمان مديريت و برنامهدر صورت ضبط ضمانتنامه م
  


  تعالي بسمه
  تأييد مطالبات به جاي ضمانتنامه


  )پنجكاربرگ شماره (
        حقوقي               به نشاني             /با شناسه حقيقي                       نظر به اينكه 


  پذيرد كه مبلغ تأييد شده زير به عنوان ضمانتنامه  مي            كدپستي        
  زدـده نـلات درج شـامـمع/رساني مناقصات كار آن در پايگاه اطلاع اعـوع ارجـوضـكه م


از مطالبات تأييد شده و پرداخت نشده وي از                             كسر و                              
  .نامه تضمين معاملات و شرايط قراردادي است دد نحوه ضبط و استرداد مطابق ضوابط آيينمنظور گر


  امضاءهاي اسناد تعهدآور/ نام و نام خانوادگي، مهر و امضاء                                  
  


  
  :لباتپروژه مرتبط با موضوع مطا/ شماره طرح :               موضوع قرارداد مرتبط با معاملات


  :شماره و تاريخ قرارداد مرتبط با موضوع مطالبات
  هاي قبلي به پرداخت:                  الزحمه مرتبط با موضوع مطالبات كاركرد يا حق كل مبلغ


                 :  
  :مانده قابل پرداخت قبل از كسور


  :به حروف... الحساب و مانده پرداخت پس از كسور پيش پرداخت و علي
  :به عدد... الحساب و ده پرداخت پس از كسور پيش پرداخت و عليمان


 ذينفع/كارفرمانام  متقاضينام  ضامننام 


 نام ضامن ذينفع/كارفرمانام 


 ذينفع/كارفرما نام


 ذينفع/كارفرمانام 


 ذينفع/كارفرمانام 


 سه ماه تا آخرين تاريخ تحويل پيشنهاد


 ذينفع/كارفرمانام 


 نام ضامن


 نام ضامن نام متقاضي


 نام ضامن


 ذينفع/كارفرمانام 


 ذينفع/كارفرمانام 


 نام متقاضي


 موضوع قرارداد ضامننام 


 ذينفع/رفرمانام كا


 ذينفع/نام كارفرما نام متقاضي
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رئيس جمهور


تصويب نامه هيات وزيران


هيئت وزيران در جلسه 24/8/1394 به پيشنهاد شماره 8451 مورخ 20/2/1393 سازمان مديريت و برنامه ريزي کشور و به استناد ماده (6) قانون تنظيم بخشي از مقررات مالي دولت- مصوب 1380- و ماده (23) قانون برنامه و بودجه کشور- مصوب 1351- آيين نامه تضمين معاملات دولتي را به شرح زير تصويب کرد:


آيين نامه تضمين معاملات دولتي

ماده 1- هدف و دامنه کاربرد اين آيين نامه به شرح زير مي باشد:


الف-هدف: تحکيم تعهدات مناقصه گران يا داوطلبان و طرف هاي قراردادي، در اجراي قانون برگزاري مناقصات- مصوب1383- و قانون آيين نامه معاملات دولتي- مصوب 1349- از طريق تبيين و تنظيم تضامين لازم براي معاملات با موضوع خريد انواع کالاها و خدمات مشاوره، مديريت طرح، امور پژوهشي و تحقيقاتي، امور نرم افزاري، امور پيمانکاري در زمينه هاي احداث و ساخت، طرح و ساخت (صنعتي يا غير صنعتي)، نصب، ساخت و نصب، ترابري و انواع پيمانکاري تعمير، نگهداري و بهره برداري، خدمات پشتيباني، امور حمل و نقل، اجاره و استجاره و نيز خريد ماشين آلات، تجهيزات، لوازم، مصالح، مواد و ديگر انواع کالا و همچنين موارد مشابه آنها، به تنهايي يا به صورت ترکيبي از دو يا چند مورد از آنها.


ب- دامنه کاربرد: تمام دستگاه هاي موضوع بند (ب) ماده(1) قانون برگزاري مناقصات- مصوب 1383- و دستگاه هاي موضوع ماده (5) قانون مديريت خدمات کشوري- مصوب 1386- و در اخذ تضامين مورد نياز، تابع ضوابط مندرج در اين آيين نامه هستند.


تبصره- در قراردادهاي بيمه، اخذ تضمين از بيمه گر موضوعيت ندارد.


ماده 2- در اين آيين نامه، اصطلاحات زير در معاني مشروح مربوط به کار مي روند:


الف- تضمين: سپردن مال يا وجه به عهده گرفتن تعهد فرعي يا مضاعف به منظور پايبندي به يک تعهد اصلي و شروط مربوط به آن.


ب- ضمانت نامه: سندي براي توثيق تعهدات متعهد که شخص ثالثي (ضامن) بر اساس درخواست متعهد (مضمون عنه) و با رعايت ضوابط مربوط تعهد مي کند که در سررسيد يا شرايط معين مبلغ معيني را بابت موضوع خاصي که مربوط به تعهد اصلي متعهد (مضمون عنه) است به ذينفع تعهد اصلي (مضمون له) يا به حواله کرد او بپردازد.


پ- سپردن تضمين: انجام مجموعه اقدامات متعهد اصلي براي تامين و تسليم تضمين به مضمون له به نحوي که تضمين با رعايت تمام مقررات و ضوابط مربوط در دسترس ذينفع تعهد (مضمون له) قرار گيرد و وي بتواند هر زمان که طبق مقررات خواست وجه مربوط به آن را ضبط يا مبلغ ضمانت را از ضامن دريافت کند.


ت-آزادسازي تضمين: انجام کليه اقدامات در اختيار مضمون له (دستگاه مناقصه گزار يا کارفرما) به منظور آنکه تضمين يا ضمانت نامه از دسترس وي خارج گردد و مضمون عنه (مناقصه گر يا طرف قرارداد متعهد به تعهدات قراردادي) قادر باشد تضمين را به خود برگرداند. اين اقدامات شامل اقدامات خارج از اختيار مضمون له نمي باشد. 

ث- کارفرما: دستگاه هاي موضوع بند (ب) ماده (1) قانون برگزاري مناقصات- مصوب 1383- ماده (5) قانون مديريت خدمات کشوري- مصوب 1386- و نيز مواد (2) تا (5) قانون محاسبات عمومي کشور- مصوب 1366.


ج- اشخاص: هر شخص حقيقي يا حقوقي که در فرآيند ارجاع کار، داوطلب شرکت در معامله و يا طرف قرارداد دولت قرار مي گيرد و نيز داراي شرايط لازم باشد.


چ-فرآيند ارجاع کار: مجموعه اقدامات قانوني براي انعقاد قرارداد کارفرما با اشخاص مانند مناقصه، مزايده و ترک تشزيفات يا عدم الزام به آن.


ح- تضمين شرکنت در فرآيند ارجاع کار: تضميني که اشخاص، براي اثبات قصد و حداقلي از توان خود، به نفع کارفرما مي سپارند تا کارفرما آنان را در مراحل بعدي فرآيند ارجاع کار شرکت دهد.

خ- تضمين انجام تعهدات: تضميني است که اشخاص پس از فرايند ارجاع کار و انتخاب شدن براي معامله، به منظور اثبات پايبندي به انجام تعهدات خود بايد قبل از انعقاد قرارداد به کارفرما بسپارند.


د- تضمين پيش پرداخت: تضميني که اشخاص پس از انعقاد قرارداد، در قبال دريافت پيش پرداخت بر اساس اسناد ارجاع کار، به کارفرما مي سپارند.


ذ- سپرده حسن اجراي کار: مبلغ نقدي که بابت تضمين حسن اجراي کار از هر پرداخت کارفرما به طرف قرارداد، کسر و در دوره مقرر تعيين شده در قرارداد در حساب سپرده کارفرما نگهداري و پس از حصول شرايط مندرج در قرارداد ( از حيث زمان و کم و کيف اجراي تعهدات قراردادي) آزاد مي شود.


ر- تضمين حسن اجراي کار: تعهدي که اشخاص در قبال آزادسازي سپرده حسن اجراي کار به کارفرما مي سپارند.

ز- کالا: محصولي که فرآيند مصرف آن از فرآيند توليدش قابل تفکيک است و مالکيت آن مي تواند از يک شخص به شخص ديگري منتقل شود.


ژ- خدمت: محصولي که فرآيند مصرف آن از فرآيند توليد يا ايجاد آن قابل تفکيک نباشد، شامل انواع تغييرات سفارشي و خاص که به درخواست مشتري در وضعيت، شکل، موقعيت و مکان اشيا يا اشخاص صورت پذيرد و شامل انواع خدمات مشاوره، آموزشي و درماني يا انواع پيمانکاري از جمله پيمانکاري احداث، پيمانکاري ترابريف پيمانکاري تعمير، نگهداري يا بهره برداري مي شود.


س- تامين کالا: تحويل انواع کالا ( که ممکن است تامين کننده کالا توليد کننده يا فقط فروشنده آن باشد) با مشخصات و نيز در مکان، زمان و شرايط مقرر به مشتري کالا تحويل مي دهد.

ش- توليد: مجموعه فعاليت هايي که مستقل از درخواست سفارش دهنده خاص، به ايجاد کالا بيانجامد. توليد کننده، مواد و مصالح مورد نياز توليد را تهيه و محصول توليد شده را براي انتقال عين يا منفعت آن به متقاضيان احتمالي آينده آماده مي سازد.


ص- پيمانکاري: هر نوع خدمت که بر اساس فعاليت مشخص و قيمت کل يا قيمت واحد کار مشخص و به صورت حجمي قابل واگذاري به اشخاص باشد از قبيل پيمانکاري احداث، پيمانکاري باربري و ترابري، پيمانکاري ساخت، پيمانکاري امور اداري و تايپ، پيمانکاري تنظيف، پيمانکاري  طبخ غذا.


ض- ساخت: خدماتي که به ايجاد کالايي اعم از سازه هاي پيش ساخته، تاسيسات قابل حمل يا ماشين آلات و تجهيزات طبق سفارش کارفرما و براي استفاده در محلي ديگر (محلي غير از محل ساخت) بيانجامد. معمولا تهيه مواد و مصالح مورد نياز ساخت با سازنده است.
ط- احداث: خدماتي کعه به ايجاد سازه، ساختمان، تاسيسات يا مستحدثاتي از قبيل خطوط لوله، سد، کانال، فرودگاه، نيروگاه، راه، راه آهن، بارانداز، بندر، پل، تونل، انواع کارخانه هاي صنعتي  معدني در ساختگاه مربوط به کارفرما بيانجامد. خدمات احداث ممکن است همراه با تعهد تهيه مواد و مصالح مورد نياز براي احداث بوده يا نباشد. در ترکيبات سنتي مانند "طرح و ساخت" (صنعتي يا غير صنعتي) "ساخت" در همين معناي "احداث" به کار رفته است.

ظ- نصب: خدمتي به منظور بر پا کردن،جاي دادن يا پيوند دادن هر سامانه يا بخش کارکردي مستقل آن، در بخش هايي ديگر يا با بخش هاي ديگر به نحوي که امکان بهره برداري مناسب آن فراهم گردد.

ع- امور ساختماني: انواع اقدامات لازم براي احداث پروژه هاي عمراني يا صنعتي ازقبيل انواع ساختمان، ابنيه، خطوط لوله، سد، کانال، فرودگاه، نيروگاه، راه و راه ريلي(راه آهن)، بندر و بارانداز، پل و تونل و انواع کارخانه از جمله کارخانه هاي صنعتي، معدني، شيميايي و کشاورزي.


غ- بهره برداري: خدمت مستمري که جهت استفاده اقتصادي و ايمن از مستحدثات يا تاسيسات براي تامين اهداف مقرر با کيفيت و کميت مقرر که بايد بر مبناي برنامه مدون و بر اساس دستورالعمل ها و راهنمايي هاي فني مناسب صورت پذيرد.


ف-نگهداري: خدمتي شامل مجموعه فعاليت هايي که بع طور مشخص و معمولا برنامه ريزي شده و با هدف جلوگيري از خرابي ناگهاني مستحدثات، سامانه ها، ماشين آلات، تجهيزات يا تاسيسات انجام مي گيرد تا با اين کار قابليت اطمينان و در دسترس بودن آنها افزايش يابد.


ق- تعميرات: خدمتي شامل مجموعه اي از فعاليت ها که بر روي مستحدثات، سامانه ها، ماشين آلات، تجهيزات يا تاسيسات يا وسيله اي که دچار افت کارايي يا از کارافتادگي شده است انجام مي شود تا به حالت قابل بهره برداري باز گردند و براي انجام وظيفه اي که به آن محول شده است، دوباره آماده شوند.


ک-ماشين آلات: مجموعه اي از قطعات، تجهيزات يا اجزاي مرتبط که حداقل يکي از آنها متحرک بوده و داراي محرک و مهار کننده مناسب است و به منظور کاربرد مخصوصي به ويژه فرآوري، پردازش، عمل آوري، حرکت، ساخت، توليد، احداث يا نصب به يکديگر متصل شده اند.


گ-ماشين آلات آماده: ماشين آلاتي که سازنده طبق سفارش کارفرما براي کاربرد خاصي مي سازد يا از طريق اعمال تغييراتي طبق سفارش کارفرما آن را آماده ي استفاده ي خاص مي سازد.


ل- ماشين آلات آماده: ماشين آلاتي که به صورت آماده قبلا توليد شده و براي استفاده هاي عمومي آماده عرضه يا تحويل مي شود.


م- اعتبار اسنادي: سندي الزام آوري که با تنظيم و مبادله آن، کارفرما (خريدار ) از بانک درخواست مي کند تا انجام مراحل پرداخت به فروشنده بابت کالاي ارسالي يا خدمت انجام شده را طبق قرارداد و پس از تاييد وي تعهد کند.

ماده 3- کارکرد تضامين به شرح زير است:


الف- تضمين شرکت در فرآيند ارجاع کار.


ب – تضمين قراردادها که شامل موارد زير است :


1- تضمين انجام تعهدات


2- تضمين پيش پرداخت


3- تضمين حسن انجام کار


ماده 4- ضمانت نامه هاي مقرر در آيين نامه به شرح زير مي باشد:


الف- ضمانت نامه بانکي و يا ضمانت نامه هاي صادره از سوي موسسات اعتباري غير بانکي که داراي مجوز فعاليت از سوي بانک مرکزي جمهوري اسلامي ايران هستند.


ب- اصل فيش واريز وجه نقد به حساب سپرده بانکي مجاز.


پ- ضمانت نامه صادره توسط موسسات بيمه گر داراي مجوز لازم براي فعاليت و صدور ضمانت نامه از سوي بيمه مرکزي ايران.


ت- سفته با امضاي صاحبان امضاي مجاز همراه با مهر براي اشخاص حقوقي معادل هشتاد درصد ارزش اسمي آن.


ث – گواهي خالص مطالبات قطعي تاييد شده قراردادها از سوي دستگاه هاي اجرايي و ذي حسابان مربوط براي همان دستگاه اجرايي مطابق کاربرگ هاي پيوست که تائيد شده به مهر دفتر هيئت دولت است.


ج- اوراق مشارکت بي نام تضمين شده بانک ها و دولت با قابليت باز خريد قبل از سررسيد( موضوع قانون نحوه انتشار اوراق مشارکت).


چ- وثيقه ملکي معادل هشتاد و پنج درصد ارزش کارشناسي رسمي آن.


ح- ضمانت نامه هاي صادره توسط صندوق هاي ضمانت دولتي که به موجب قانون تاسيس شده يا مي شوند و طبق اساسنامه فعاليت مي نمايند.


خ- ضمانت نامه هاي صادره توسط صندوق نوآوري و شکوفايي و صندوق هاي پژوهش و فناوري غير دولتي موضوع ماده(100) قانون برنامه سوم توسعه و ماده (45) قانون برنامه چهارم توسعه و ماده (44) قانون رفع موانع رقابت پذير و ارتقاي نظام مالي کشور- مصوب 1394- و در چار چوب  اساسنامه هاي نمونه موضوع تصويب نامه هاي شماره 62724/ت 24721 ه مورخ 28/12/1381 و شماره 75593/ت52232 ه مورخ 11/6/1394 و در چار چوب دستورالعملي که با پيشنهاد سازمان مديريت و برنامه ريزي کشور به تائيد رييس سازمان مديريت و برنامه ريزي کشور، رييس کل بانک مرکزي جمهوري اسلامي ايران و معاون علمي و فناوري رييس جمهور مي رسد.

تبصره 1- براي پذيرش گواهي موضوع بند (ث) اين ماده به عنوان تضمين، لازم است برگه (فرم) تأييديه طبق نمونه پيوست که تأييد شده به مهر دفتر هيئت دولت است، تکميل و در ذيحسابي و يا امور مالي دستگاه مناقصه گزار نگهداري و  در حساب ها اعمال گردد.

تبصره 2- اشخاص براي دريافت مطالبات خود بايد به جاي تضمين مورد بحث، تضمين قابل قبول (يک يا ترکيبي از تضمين نوع (الف)، (پ)، (ج) و (ح) ماده (4)) به دستگاه اجرايي بسپارند.


تبصره 3- اوراق مشارکت مورد تضمين بايد به ذي حساب يا مدير امور مالي دستگاه اجرايي تحويل شود. ذي حساب يا مدير امور مالي، حسب مورد عمليات حسابداري مربوط را در دفاتر مالي ثبت مي کند و مسئوليت حفظ و نگهداري اوراق مذکور را بر عهده دارد.

تبصره 4- اوراق مشارکت مورد وثيقه بايد به مبلغ اسمي آن ها به عنوان تضمين پذيرفته شود.


ماده 5- در معاملات خريد انواع کالا و ماشين آلات، تضمين ها شامل تضمين شرکت در فرآيند ارجاع کار است که مبلغ آنها به شرح زير تعيين مي شود:


الف- تضمين شرکت در فرآيند ارجاع کار: مبلغ تضمين برحسب درصدي از برآورد خريد به شرح جدول شماره (1) تعيين مي شود:
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ب- تضمين انجام تعهدات: مبلغ تضمين انجام تعهدات در معاملات خريد کالا و ماشين آلات آماده ده درصد مبلغ معامله و در معاملاتي که موضوع آن خريد ماشين آلات سفارشي (از اشخاصي که تعهد ساخت و فروش را مي پذيرند) است به ميزان حداقل پنج درصد مبلغ معامله مي باشد. تضمين معتبر براي انجام تعهدات بر حسب درصدي از مبلغ معامله به شرح جداول شماره (2) و (3) مي باشد:
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جدول شماره (3) – مبلغ تضمين انجام تعهدات در معاملات خريد ماشين آلات سفارشي ( ساخت ماشين آلات)

		مازاد بر(20)برابر سقف معاملات متوسط

		تا(20)برابر سقف معاملات متوسط

		مبلغ برآورد



		5/2

		5/2

		5

		درصد



		(الف)،(ب)،(پ)،(ت)،(ج)،(چ)،و (ح)

		(الف)،(ب)،(پ)،(ج)،(چ)،و (ح)

		(الف)،(ب)،(پ)،(ج)،(چ)،و (ح)

		نوع تضمين





مهلت هاي مناقصه گر براي ارايه تضمين انجام تعهدات و امضاي قرارداد بايد در اسناد ارجاع کار تصريح شود. مهلت مناقصه گزار در امضا و ابلاغ قرارداد حداکثر تا پايان مدت اعتبار پيشنهادها است.


تبصره 1- درخريد کالا و ماشين آلات آماده، چنانچه تحويل کل موضوع معامله به کارفرما طبق مشخصات فني به صورت يکجا در قبال دريافت مبلغ و با ارايه تضامين کيفيت ( گارانتي) لازم صورت پذيرد، ارايه انجام تعهدات ضرورت ندارد.


تبصره 2- در معاملات خريد کالا و ماشين آلات آماده به ميزان تضمين انجام تعهدات، از کالاي مورد معامله به عنوان تضمين انجام تعهدات دريافت مي شود. عدم پذيرش اين موضوع بايد در اسناد ارجاع کار قيد گردد.


پ- تضمين معتبر براي پيش پرداخت : معادل مبلغپيش پرداخت که شامل ضمانت نامه هاي موضوع بندهاي(الف)،(پ)،(ث)،(ج)،(چ)،و (ح) ماده (4)مي باشد.


ت- نگهداري و آزاد سازي تضمين انجام تعهدات: تضمين انجام تعهدات در معامله ماشين آلات،تجهيزات و انواع کالاهايي که احراز عملکرد مطلوب آن کالا در دوره زماني مشخص شده در هنگام ارجاع کار يا انعقاد قرارداد لازم است، بايد تا پايان آن دوره زماني باقي مانده و آزاد نشود مگر آنکه در قرارداد مربوط، تضمين کيفيت (گارانتي) مناسبي جايگزين آن شود.


تبصره 1- تسري اين تضمين به کالاهاي مصرفي به تشخيص کارفرما و اعلام آن در اسناد فرآيند ارجاع کار مي باشد.


تبصره 2- صد درصد مبلغ سپرده حسن اجراي کار در ازاي ضمانت، نامه هاي موضوع بندهاي (الف)،(پ)،(ث)،(ج)،(چ)،و (ح)ماده (4) به پيمانکار باز گردانده مي شود. حداکثر پنجاه درصد ضمانت نامه ها مي تواند از نوع موضوع بند(ث) ماده (4) باشد.


ماده 6- در فرآيند ارجاع کار و معاملات خدمات پيمانکاري از جمله پيمانکاري احداث ( امور ساختماني )،پيمانکاري هاي نصب،ساخت،ساخت و نصب،استخراج و فرآوري معادن،حمل و نقل کالا(باربري)،حمل و نقل مسافر،تعمير، نگهداري،بهره برداري و انوع خدمات پشتيباني،تضمين ها شامل تضمين شرکت در فرايند ارجاع کار،تضمين انجام تعهدات، تضمين پيش پرداخت و احسن اجراي کار است که مبلغ آنها به شرح زير تعيين مي شود :


الف – تضمين شرکت در فرآيند ارجاع کار: مبلغ تضمين برحسب درصدي از برآورد هزينه اجراي کار به شرح جدول شماره (4) تعيين مي شود :
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ب- تضمين انجام تعهدات:مبلغ تضمين انجام تعهدات در معاملاتي که موضوع آن پيمانکاري احداث (انجام امور ساختماني) يا استخراج وفرآوري معادن، حمل و نقل کالا (باربري)، نصب، ساخت يا ساخت و نصب است پنج درصد و در معاملاتي با موضوع پيمانکاري تعمير، نگهداري و بهره برداري، خدمات پشتيباني، حمل و نقل مسافر و ساير معاملاتي که در آيين نامه تصريح نشده است ده درصد مبلغ معامله مي باشد. تضمين معتبر براي انجام تعهدات در اين معاملات بر حسب درصدي از مبلغ معامله به شرح جداول شماره (5) و (6) مي باشد:


جدول شماره (5)- مبلغ تضمين انجام تعهدات در معاملات پيمانکاري احداث (امور ساختماني) استخراج و فراوري معادن، حمل و نقل کالا (باربري)، نصب، ساخت يا ساخت و نصب


[image: image3.jpg]

جدول شماره (6)- مبلغ تضمين انجام تعهدات در معاملات پيمانکاري تعميرف نگهداري و بهره برداري، خدمات پشتيباني، حمل و نقل مسافر و ساير
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مهلت هاي مناقصه گر براي ارايه تضمين انجام تعهدات و امضاي قرارداد بايد در اسناد ارجاع کار تصريح شود. مهلت مناقصه گزار در امضا و ابلاغ قرارداد حداکثر تا پايان مدت اعتبار پيشنهاد ها است.


پ- تضمين پيش پرداخت: ميزان پيش پرداخت از پانزده درصد تا بيست و پنج درصد مبلغ اوليه پيمان است که مقدار دقيق آن بايد در اسناد فرآيند ارجاع کار و پيمان از سوي کارفرما پيش بيني و قيد شود. تضمين معتبر براي پيش پرداخت شامل ضمانت نامه هاي موضوع بندهاي (الف)، (پ)،(ث)،(ج)،(چ) و (ح) ماده (4) مي باشد.


تبصره 1- در قراردادهاي پيمانکاري احداث، مبلغ پرداخت در سه قسط به شرح زير در ازاي ارايه ضمانت نامه به نفع دستگاه اجرايي بدون کسر کسورات قانوني پرداخت مي شود:


-قسط اول معادل چهل درصد مبلغ پيش پرداخت، پس از تحويل کارگاهف قسط دوم معادل سي درصد مبلغ پيش پرداخت، پس از تجهيز کارگاه که طبق شرايط تعيين شده در اسناد ارجاع کار و قرارداد براي شروع عمليات لازم است و قسطسوم معادل سي درصد مبلغ پرداخت، پس از انجام سي درصد مبلغ اوليه پيمان طبق صورت وضعيت هاي موقت بدون محاسبه مصالح پايکار.


-پس از واريز اقساط اول و  دوم پيش پرداخت، (معادل هفتاد درصد پيش پرداخت) نسبت مبلغ کل پيش پرداخت به مبلغ اوليه پيمان از مبلغ ناخالص تمام صورت وضعيت هاي موقت (به استثناي تعديل، مابه التفاوت نرخ مصالح و پرداخت هاي مشابه) کسر مي شود و بعد از واريز قسط سوم، معادل يکصد و چهارده درصد نسبت کل پيش پرداخت به مبلغ اوليه پيمان از صورت وضعيت ها کسر مي شودبه نحوي که مبلغ پيش پرداخت تا آخرين صورت وضعيت موقت مستهلک شود.

تبصره 2- چنانچه مبلغ پيش پرداخت به حساب مشترک دستگاه اجرايي و پيمانکار واريز شود و با نظارت دستگاه اجرايي به مصرف تجهيز کارگاه، تکميل ناوگان، ماشين آلات و خريد تجهيزات ومصالح برسد، دستگاه هاي اجرايي مجازند به جاي تضمين هاي تاديه پيش پرداخت، تا هر مبلغ سفته دريافت کنند. پيمانکار بايد ماشين آلات خريداري شده از اين محل را به عنوان وثيقه دريافت پيش پرداخت در رهن دستگاه اجرايي قرار دهد و تا تصفيه بدهي خود بابت پيش پرداخت، حق خارج کردن آنها از کارگاه بدون اجازه دستگاه اجرايي را ندارد.

تبصره 3- اقساط پيش پرداخت و چگونگي بازپرداخت در سايرقراردادهاي پيمانکاري بايد با توجه به برنامه زمان بندي انجام کار در اسناد مناقصه و شرايط قراردادي درج شود.


ت- سپرده حسن اجراي کار: بابت تضمين حسن اجراي کار معادل ده درصد از هر پرداخت به استثناي پيش پرداخت، کسر و به حساب سپرده واريز مي شود.


تا صد در صد مبلغ سپرده حسن اجراي کار در ازاي ضمانت نامه هاي موضوع بندهاي (الف)، (پ)،(ث)،(ج) و (ح) ماده (4) که مي تواند حداکثر پنجاه درصد آن از تضمين موضوع بند (ث) ماده (4) باشد به پيمانکار بازگردانده مي شود.


تبصره- در مواردي که پيمانکار مطابق قوانين و مقررات مربوط در پروژه هاي تملک دارايي هاي سرمايه اي، مشارکت و سرمايه گذاري نمايدف اموال و دارايي هاي ايجاد شده به نسبت سهم پيمانکار به عنوان تضمين قابل قبول بوده و دستگاه اجرايي مربوط مي تواند به تشحيص و برآورد خود، اموال  و دارايي هاي مذکور را به عنوان تضمين حسن اجراي کار پروژه مربوط پذيرفته يا جايگزين ساير تضمين هاي سپرده شده قبلي پروژه نمايد.


ماده 7- براي انتخاب مشاور، در کارهاي مطالعاتي، طراحي، مديريت طرح،نظارت، امور تحقيقاتي و پژوهشي و امور نرم افزاري موضوع خدمات بند(ه) ماده (29) قانون برگزاري مناقصات مصوب 1383- تضامين به صورت زير است :


الف – تضمين انجام تعهدات : تضمين انجام تعهدات، بعد از ابلاغ انتخاب مشاور، يا ابلاغ آمادگي براي انعقاد قرارداد،بايد به ميزان پنج درصد مبلغ قرارداد حسب مورد طبق مهلت تعيين شده در اسناد درخواست پيشنهاد ، توسط وي به دستگاه اجرايي تحويل گردد. مهلت هاي داوطلب براي ارايه تضمين انجام تعهدات و امضاي قرارداد بايد در اسناد ارجاع کار تصريح شود. مهلت کارفرما در امضا و ابلاغ حداکثر تا پايان مدت اعتبار پيشنهاد ها است.


ب- تضمين پيش پرداخت : مبلغ پيش پرداخت در کارهاي مطالعاتي، طراحي، مديريت طرح ،امور تحقيقاتي و پژوهشي و امور نرم افزاري در صورت درخواست مشاور معادل بيست و پنج درصد مبلغ اوليه قرارداد( همان مرحله)مي باشد، که بايد بدون کسر کسورات قانوني و در ازاي ضمانت نامه به دستگاه اجرايي، پرداخت شود. براي خدمات مربوط به دوره ساخت و تحويل ( نظارت عاليه و کارگاهي) معادل ده درصد مبلغ اوليه قرارداد همان مرحله مي باشد که بايد بدون کسر کسورات قانوني و در ازاي ضمانت نامه به دستگاه اجرايي پرداخت شود.


پ- سپرده حسن اجراي کار : بابت حسن اجراي کار معادل ده درصد از هر پرداخت کسر و به حساب سپرده واريز مي شود. مبالغ نقدي سپرده حسن اجراي کار در ازاي ارايه ضمانت نامه هاي موضوع ماده(4)،به طرف قرارداد ( مشاور) باز گردانده مي شود. آزاد سازي تضمين انجام تعهدات و حسن اجراي کار، تابع شرايط قراردادي است.


جدول شماره (7) – مبلغ تضمين خريد خدمات مشاوره


		ميزان

		موضوع تضمين



		پنج درصد

		تضمين انجام تعهدات



		بيست و پنج درصد

		مطالعاتي،طراحي،پژيوهشي،نرم افزاري

		تضمين پيش پرداخت



		ده درصد

		نظارت عالي و کارگاهي

		



		ده درصد

		سپرده حسن انجام کار





تضامين قابل قبول مشاور مي تواند يک يا ترکيبي از ضمانت نامه هاي ماده (4) باشد.


تبصره-  در قراردادهاي پژوهشي  و تحقيقاتي دستگاه هاي اجرايي با دانشگاه ها و موسســات پژوهشي و آموزشي دولتي، ارايه ضمانت نامه کتبي با امضـاي روساي دانشگاه ها، موسســات پژوهشي و آموزشي طرف قرارداد مجاز است . در صورت عدم انجــام تعهدات موضوع ضمــانت نـــامه ياد شده  ، وزارت  امور اقتصادي و دارايي ( خزانه داري کل کشور) مکلف است با درخواست دستگاه اجرايي و تاييـد سازمان مديريت و برنامه ريزي کشور مبلغ ضمانت نامه را از محل موجودي حساب درآمد اختصاص دانشگاه ها به دستگاه اجرايي ذينفع مسترد نمايد.


ماده 8- تضامين گروه همکاري ( مشارکت مدني) و کارهاي ترکيبي به شرح زير است :


الف- تضامين گروه همکاري( مشارکت مدني) بايد به عهده راهبر گروه يا به صورت تجميع تضامين شرکا به تناسب سهم الشر که آنان باشد و در کليه اقدامات بعدي مجموعه تضامين شرکا،يک واحد محسوب مي شود. درهر حال مبلغ تضمين بر اساس کل مبلغ برآورد محاسبه و در صورتي که ضبط ضروري باشد کل تضامين ضبط مي شود. شرايط و نحوه ارايه اينگونه تضامين بايد در شرايط ارجاع کار و شرايط قراردادي لحاظ گردد.


ب – در معاملاتي که موضوع آن ترکيبي از تامين مصالح، تجهيزات، کالا و خدمات مرتبط در قالب قرارداد خريد مشتمل بر يک يا چند مورد توليد يا عرضه، حمل، نصب و پشتيباني باشد به شرط آنکه مجموع خدمات نصب و پشتيباني کمتر از بيست و پنج درصد مبلغ برآوردي باشد، تضامين آن مشمول ضوابط تضامين خريد کالا خواهد بود. در غير اين صورت، تضامين هر بخش قرارداد طبق ضوابط بخش مربوط به خود مي باشد.


پ- در معاملاتي که موضوع آن ترکيبي از خدمات مشاوره و پيمانکاري است( مانند امور پيمانکاري طرح و ساخت، امور پيمانکاري طراحي و نصب، امور پيمانکاري طراحي و ساخت و نصب ، امور پيمانکاري طراحي و تامين کالا و احداث) در صورتي که سهم بخش مشاوره کمتر از بيست و پنج درصد کل قرارداد باشد تضامين آن مشمول ضوابط تضامين پيمانکاري خواهد بود.


در غير اين صورت، تضامين هر بخش قرارداد طبق ضوابط بخش مربوط به خود مي باشد.


ت- در معاملاتي که موضوع آن ترکيبي از خدمات مشاوره و خريد کالا يا ماشين آلات است تضامين آن مشمول ضوابط تضامين خريد کالا است.


ماده 9- تضمين معتبر براي شرکت در فرآيند ارجاع کار و تضامين انعقاد قرارداد ارزي ريالي ، مطابق ضوابط اين آيين نامه مي باشد. تضمين بخش ارزي فقط ضمانت نامه هاي ارزي بانکي از بانک هاي داخلي داراي مجوز يا تحت نظارت بانک مرکزي جمهوري اسلامي ايران و يا بانک هاي خارجي مورد تاييد بانک  مرکزي جمهوري اسلامي ايران قابل قبول است. تضمين بخش ارزي و بخش ريالي بايد بر اساس جداول اين آيين نامه و متناسب با بخش ارزي و ريالي به همان ارز موضوع قرارداد باشد. در اين صورت نيز مبلغ تضمين بر اساس کل مبلغ برآورد محاسبه مي شود.


تبصره- اشخاص ايراني مجازند به جاي ضمانت نامه هاي ارزي، ضمانت نامه  ريالي بانکي بر اساس نرخ تسعير بانک مرکزي جمهوري اسلامي ايران(زمان تسليم) ارايه نمايند. لازم است مبلغ ضمانت نامه در هر دوره دوازده ماهه که نرخ تسعير ارز بيش از ده درصد افزايش داشته، به روز شده و کسري آن تحويل دستگاه اجرايي گردد. 


ماده 10- نحوه آزادسازي و ضبط تضمين ها به شرح زير مي باشد:


الف- پس از تعيين برندگان اول ودومف تضمين شرکت در فرآيند ارجاع کار ساير شرکت کنندگان بايد حداکثر ظرف هفت روز کاري آزاد شود.


ب- در صورت امتناع برنده اول از انعقاد قرارداد يا عدم ارايه تضمين انجام تعهدات، تضمين شرکت در فرآيند ارجاع کار وي ضبط و قرارداد با برنده دوم منعقد مي گردد. در صورت امتناع نفر دوم يا عدم انعقاد قرارداد ، تضمين شرکت در فرآيند ارجاع کار وي نيز ضبط و فرآيند ارجع کار تجديد مي شود.


پ- تضمين پيش پراخت به تناسب استهلاک آن بنا به درخواست سپارنده، آزاد مي شود.

ت- آزادسازي و ضبط تضامين در ساير موارد طبق مفاد قرارداد است.


ث- در صورت وقوع شرايط ضبط تضمين (مطابق قرارداد) و اقدام کارفرما براي ضبط، وي موظف است اين موضوع را طي ابلاغيه اي با ذکر مستندات و دلايل به مضمون عنه اعلام نمايد.


ج-دستگاه هاي اجرايي و بانک ها بايد از کاربرگ هاي پيوست اين آيين نامه که تاييد شده به مهر دفتر هيات دولت است براي تضامين موضوع بندهاي (الف)، (ث)، و (ح) ماده (4) حسب مورد استفاده کنند. شرايطي که در کاربرگ هاي ياد شده براي آزاد سازي يا باطل ضمانت نامه هاي بانکي تعيين شده است براي انواع ديگر تضمين بايد رعايت شود.


ماده 11- ضمانت تاخير اعهدات مالي مناقصه گزار (کارفرما) که طبق بند (ب) ماده (10) قانون برگزاري مناقصات- مصوب 1383- بايد در اسناد مناقصه و به تبع آن در قرارداد منعقده قيد و تعهد گردد، بر اساس شاخص تورم اعلامي بانک مرکزي جمهوري اسلامي ايران تعديل و پرداخت مي گردد.


سازمان مديريت و برنامه ريزي کشور، نحوه محاسبه تمديد مدت پيمان (مجاز شمردن تاخير تحويل مورد معامله) با لحاظ پرداخت ضمان تاخير تعهدات مالي کارفرما را تهيه و ابلاغ نمايد.


ماده 12- ضوابط مندرج در اين آيين نامه براي اخذ   تضامين شرکت در فرآيند ارجاع کار و انجام تعهدات معاملات خريد کالا و خدمات تعيين شده و ساير تضامين به تشخيص کارفرما حسب مورد، در صورتي که با عمل مزايده منطبق باشد بايد در مزايده ها رعايت گردد.


ماده 13- سازمان مديريت و برنامه ريزي کشور نظارت بر حسن اجرا، تبيين و تفسير اين آيين نامه را بر عهده دارد.


ماده 14- از تاريخ لازم الاجرا شدن اين آيين نامه، همه آيين نامه ها و ضوابط قبلي تمامي دستگاه هاي مشمول و دستگاه هايي که مقررات خاص خود را در اين زمينه دارند، از جمله تصویب نامه های شماره 42956/ت 28493 هـ مورخ 11/8/1382 ، شماره 20071/ ت 30980 هـ مورخ 21/4/1383 ، شماره 212765/ ت 37774 ک مورخ 27/12/1386 ، شماره 122/ ت 38449 هـ مورخ 7/1/1387 ، شماره 151290/ ت 39511هـ مورخ 29/7/1388 ، شماره 101017/ ت 48002 ک مورخ 2/5/1392 و شماره 22643/ ت 50143 هـ مورخ 3/3/1393 لغو می شوند.

اسحاق جهانگیری


معاون اول رییس جمهور

رونوشت به دفتر مقام معظم رهبری ،دفتر رییس جمهور، دفتر رییس قوه قضاییه ،دفتر معاون اول رییس جمهور، دبیرخانه مجمع تشخیص مصلحت نظام ، معاونت حقوقی رییس جمهور ، معاونت امورمجلس رییس جمهور ، معاونت اجرایی رییس جمهور ، دیوان محاسبات کشور، دیوان عدالت اداری ، سازمان بازرسی کل کشور ، معاونت قوانین مجلس شورای اسلامی ، امور تدوین تنقیح و انتشار قوانین و مقررات ، کلیه وزارتخانه ها ، سازمان ها و موسسات دولتی ، نهادهای انقلاب اسلامی ، روزنامه رسمی جمهوری اسلامی ایران ، دبیرخانه شورای اطلاع رسانی دولت و دفتر هیئت دولت ابلاغ میشود.


باسمه  تعالي

ضمانت  نامه  شرکت  فرآيند ارجاع کار

(کاربرگ شماره يک)

نظر به  اينکه  ****       باشناسه حقيقي/حقوقي                  به  نشاني  :                        کدپستي

مايل  است  درارجاع  مناقصه ****                   شرکت  نمايد، 

***
از*                       ، در مقابل ***           ،براي  مبلغ                       ريال / ارز تضمين  و تعهد مي  نمايد چنانچه ***                    به   ***                          اطلاع دهد که  پيشنهاد شرکت  کننده  نامبرده  مورد قبول  واقع  شده  و موضوع ارجاع کار در پايگاه اطلاع رساني مناقصات /معاملات درج شده و مشاراليه  از امضاي پيمان  مربوط يا تسليم   ضمانتنامه  انجام  تعهدات  پيمان  استنکاف  نموده  است  ، تا ميزان                   ريال  هر مبلغي  را که ***                    مطالبه  نمايد به  محض  دريافت  اولين  تقاضاي  کتبي  واصله  از سوي ***                  بدون  اينکه احتياجي  به  اثبات  استنکاف  يا اقامه  دليل  و يا صدور اظهارنامه  يا اقدامي  ازمجاري قانوني  يا قضايي  داشته  باشد،  در وجه  يا حواله  کرد***

بپردازد .


مدت  اعتبار اين  ضمانت  نامه  3 ماه  است  و تا آخر ساعت  اداري  روز


معتبر مي  باشد . اين  مدت  بنا به  درخواست  کتبي ***                  براي  حداکثرسه  ماه  ديگر قابل  تمديد است  و در صورتي  که **                  نتواند يا نخواهد مدت  اين  ضمانتنامه  را تمديد کند و يا*                      موجب  اين  تمديد رافراهم  نسازد و**                را موافق  با تمديد ننمايد .متعهد است  بدون اينکه  احتياجي  به  مطالبه  مجدد باشد. مبلغ  درج  شده  دراين  ضمانتنامه را در وجه  يا حواله  کرد ***                                      پرداخت  کند.


چنانچه  مبلغ  اين  ضمانتنامه  در مدت  مقرر از سوي ***


مطالبه  نشود، ضمانتنامه  در سررسيد خود به  خود باطل  و از درجه  اعتبار ساقط است  ،اعم  از اينکه  مسترد گردد يا مسترد نگردد .

در صورتيکه مدت ضمانتنامه بيش از سه ماه مد نظر کارفرما باشد با اعلام در اسناد فرآيند ارجاع کار و آگهي در روزنامه کثيرالانتشار ميسر خواهد بود. در صورت ضبط ضمانت نامه موضوع به اطلاع سازمان مديريت و برنامه ريزي کشور برسد.

بسمه تعالي

ضمانت  نامه  انجام  تعهدات

(کاربرگ شماره دو)

نظر به  اينکه  ****       باشناسه حقيقي/حقوقي                  به  نشاني  :                        کدپستي

به ***    اطلاع داده شده است قصد انعقاد قرارداد *** که موضوع ارجاع کار در پايگاه اطلاع رساني مناقصات/ معاملات درج شده را با ***                       دارد از ***                         در مقابل *** براي  مبلغ    ***                    ريال/ارز        به  منظور انجام  تعهداتي  که  موجب  قرارداد ياد شده  به  عهده  مي  گيرد تضمين  و تعهد مي  نمايد در صورتي که  ***  

                       کتبا" و قبل  از انقضاي  سررسيد اين  ضمانت  نامه  به    **           

 اطلاع  دهد که  ***                   از اجراي  هريک  از تعهدات ناشي  از قرارداد ياد شده  تخلف  ورزيده  است  ، تا ميزان            

 ريال  ، هرمبلغي  را که  ***                    مطالبه  کند ، به  محض  دريافت  اولين  تقاضاي کتبي  واصله  از ***                                        بدون  آنکه  احتياجي  به صدور اظهارنامه  يا اقدامي  از مجاري  قانوني  و قضايي  داشته  باشد ، بي  درنگ  در وجه يا حواله  کرد ***                           بپردازد .


مدت  اعتبار اين  ضمانتنامه  تا آخر وقت  اداري  روز          ***    است  و بنا به  درخواست کتبي واصله  ***                قبل  از پايان  وقت  اداري  روز تعيين  شده  ، براي مدتي  که  درخواست  شود قابل  تمديد مي  باشد و در صورتي  که  ***


نتواند يا نخواهد مدت  اين  ضمانتنامه  را تمديد نمايد  و يا ***

موجب  اين  تمديد را فراهم  نسازد و نتواند **  

              را حاضر به  تمديدنمايد **                    متعهد است  بدون  آنکه  احتياجي  به  مطالبه  مجدد باشد ،مبلغ  درج  شده  در بالا را در وجه  يا حواله  کرد ***           
     پرداخت  کند.

در صورت ضبط ضمانت نامه موضوع به اطلاع سازمان مديريت و برنامه ريزي کشور برسد.


بسمه تعالي


ضمانت  نامه  پيش  پرداخت

(کاربرگ شماره سه)

نظر به  اينکه  ****       باشناسه حقيقي/حقوقي                  به  نشاني  :                        کدپستي

به ***                     اطلاع داده شده است قصد انعقاد قرارداد ***                                 که موضوع ارجاع کار در پايگاه اطلاع رساني مناقصات/ معاملات درج شده را با    ***                                           منعقد نموده است و قرار است مبلغ    ***                               ريال/ارز  به  عنوان پيش پرداخت به ***                        پرداخت شود  ***                             متعهد است در صورتي که ***                       کتبا به ***                      اطلاع دهد که خواستار بازپرداخت مبلغ پيش پرداخت داده شده به ***                       است. هرمبلغي  را تا ميزان پيش پرداخت مستهلک نشده را به محض دريافت اولين تقاضاي کتبي واصله از سوي ***                           بدون اينکه احتياجي به صدور اظهارنامه و يا اقدامي از مجاري قانوني و قضايي داشته باشد، در وجه يا حواله کرد ***                                     بپردازد. اعتبار اين  ضمانت  نامه  تا آخر وقت  اداري  روز    ***                       است  و بنا به درخواست  کتبي ***                  واصله  تا قبل  از پايان  وقت  اداري  روز تعيين شده  براي  مدتي  که  درخواست  شود قابل  تمديد مي  باشد و در صورتي  که ***   

نتواند يا نخواهد مدت  اين  ضمانتنامه  را تمديد کند و يا***                             موجب اين تمديد را فراهم نسازد و نتواند ***                                 را حاضر به تمديد نمايد***                      متعهد است  بدون  آنکه  احتياجي  به  مطالبه  مجدد باشد مبلغ  درج  شده  را در بالا را در وجه  يا حواله  کرد***                  پرداخت  کند .مبلغ  اين  ضمانتنامه  بنا به  در خواست  کتبي ***                           که  در آن  مبلغ پيش  پرداخت  واريز شده  درج  شده  است  طبق  نظر کتبي ***                 که  بايد حداکثر ظرف  سي  روز از تاريخ  تحويل  نام  استعلام ***                       به ***                     
درمورد مبلغ  پيش  پرداخت  واريز شده  واصل  گردد تقليل  مي  شود و در صورت  عدم  وصول پاسخي  از سوي ***                    ضمانتنامه  معادل  مبلغي  که ***                      اعلام نموده  است  تقليل  داده  خواهد شد .


در صورتي  که  تمام  مبلغ  اين  پيش  پرداخت  به  ترتيب  تعيين  شده  در اين  ضمانتنامه واريز گردد و مبلغ  آن  به  صفر تقليل  داده  شود اين  ضمانتنامه  خود به  خود باطل  و از درجه اعتبار ساقط است  . اعم  از اينکه  اصل  آن  به  بانک  مسترد گردد يا نگردد. در صورت ضبط ضمانت نامه موضوع به اطلاع سازمان مديريت و برنامه ريزي کشور برسد.

بسمه تعالي


ضمانتنامه استرداد کسور حسن انجام كار


(کاربرگ شماره چهار)

نظر به  اينکه  ****       باشناسه حقيقي/حقوقي                  به  نشاني  :                        کدپستي

به  ***                         اطلاع  داده  است  که  مقرر است  مبلغ      ***                  
         ريال/ارز از طرف ***                  

   به  عنوان  استرداد کسور حسن  انجام  کار قرارداد    ***                  

که موضوع ارجاع آن در پايگاه اطلاع رساني مناقصات/معاملات درج شده به ***                          پرداخت  شود،از اين  رو پس  از پرداخت  وجه  مزبور به  ***                 
، ***                  

متعهد است  در صورتي  که ***                  


کتبا" و قبل  از انقضاي  سررسيد اين  ضمانتنامه  به  ***                  
   اطلاع دهد که ***   

از اجراي  تعهدات  ناشي  از قرارداد ياد شده  تخلف  ورزيده  است، تا مبلغ                  
     ريال/ارز،  هر مبلغي  را که ***                  
مطالبه  کند به  محض  دريافت اولين  تقاضاي  کتبي واصله از سوي ***                
  بدون  اينکه  احتياجي  به  صدور اظهار نامه  يا اقدامي  از مجاري  قانوني  و قضايي  داشته  باشد ، در وجه  يا حواله  کرد***                  

      بپردازد. مدت اعتبار اين  ضمانتنامه  تا آخر وقت  اداري  روز                               است  و بنا به  درخواستي  کتبي ***               
  واصله  تا قبل  از پايان  وقت  اداري  روز تعيين  شده براي  مدتي  که  درخواست  شود قابل  تمديد مي  باشد و در صورتيکه **         


 نتواند يا نخواهد مدت  اين  ضمانت  نامه  را قبل  از انقضاي  آن  تمديد کند و يا  ***                  
  موجب اين  تمديد را فراهم  نسازد و     ***                  
نتواند ***                  
را حاضر به  تمديدنمايد    **                             متعهد است  بدون  آنکه  احتياجي  به  مطالبه  مجدد باشد ، مبلغ  درج شده  بالا را در وجه  يا حواله  کرد***                  


 پرداخت  کند.


در صورت ضبط ضمانت نامه موضوع به اطلاع سازمان مديريت و برنامه ريزي کشور برسد.


بسمه تعالي


تاييد مطالبات به جاي ضمانتنامه


(کاربرگ شماره پنج)

نظر به  اينکه  ****                               باشناسه حقيقي/حقوقي                  به  نشاني  :                        کدپستي

مي پذيرد که مبلغ تاييد شده زير به عنوان ضمانتنامه  ***                  

که موضوع ارجاع کار آن در پايگاه اطلاع رساني مناقصات/معاملات درج شده نزد ***                  

از مطالبات تاييد شده و پرداخت شده و پرداخت نشده وي از ***                  

کسر و منظور گردد نحوه ضبط و استرداد مطابق ضوابط آيين نامه تضمين معاملات و شرايط قراردادي است.


***                  

 نام و نام خانوادگي، مهر و امضا / امضاهاي اسناد تعهدآور ***                  




موضوع قرارداد مرتبط با معاملات: ***                  
    شماره طرح/پروژه مرتبط با موضوع مطالبات:


شماره وتاريخ قرارداد مرتبط با موضوع مطالبات:


کل مبلغ کارکرد يا حق الزحمه مرتبط با موضوع مطالبات:  ***                  
پرداخت هاي قبلي به ***                 مانده قابل پرداخت قبل از کسور:


مانده پرداخت پس از کسور پيش پرداخت و علي الحساب و .... به حروف:


مانده پرداخت پس از کسور پيش پرداخت و علي الحساب و... به عدد:


امضا و تاييد مقام مجاز کارفرما:


امضا و تاييد ذيحساب:


اين کاربرگ در دو نسخه تهيه شده يک نسخه در ذيحسابي و يک نسخه در مجري طرح ضميمه اسناد مربوط گردد


در صورت ضبط ضمانت نامه موضوع به اطلاع سازمان مديريت و برنامه ريزي کشور برسد.

a.jafarzadeh
File Attachment

https://rc.majlis.ir/fa/law/show/96569
https://rc.majlis.ir/fa/law/show/99652
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دستگاه های اجرایی :برروی کلیپس دوبار کلیک نمایید
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Arrow
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Sticky Note
اصلاحیه ذ- سپرده حسن اجرای کار: مبلغی که بابت تضمین حسن اجرای کار از هر پرداخت کارفرما به طرف قرارداد در قالب وجه نقد یا اوراق مالی اسلامی دولت کسر و پس از دوره مقرر تعیین شده در قرارداد توسط کارفرما نگهداری و پس از حصول شرایط مندرج در قرارداد (از حیث زمان و کم و کیف اجرای تعهدات قراردادی) آزاد میشود.
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Arrow
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Arrow

a.jafarzadeh
Sticky Note
ن- اوراق مالی اسلامی دولت: اوراق بهادار اسلامی با نام منتشرشده توسط وزارت امور اقتصادی و دارایی به نیابت از دولت نظیر اوراق مشارکت، انواع صکوک اسلامی (از جمله اجاره، وکالت و منفعت) و اسناد خزانه اسلامی که در چهارچوب عقود اسلامی و به موجب قانون و مقررات مربوط، به قیمت اسمی مشخص برای مدت معین به صورت ریالی یا ارزی منتشر می شود.
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Typewriter
ج- اوراق مالی اسلامی دولت.

a.jafarzadeh
Sticky Note
ج- اوراق مالی اسلامی دولت.

a.jafarzadeh
Sticky Note
خ- ضمانتنامههای صادرشده توسط صندوق نوآوری و شکوفایی و صندوقهای پژوهش و فناوری غیردولتی موضوع ماده (۱۰۰) قانون برنامه سوم توسعه و ماده (۴۵) قانون برنامه چهارم توسعه و ماده (۴۴) قانون رفع موانع تولید رقابت پذیر و ارتقای نظام مالی کشور - مصوب ۱۳۹۴- و در چهارچوب اساسنامه های نمونه، موضوع تصویبنامه شماره ۱۲۵۱۸۶/ت۵۷۴۲۱هـ مورخ ۱/۱۱/۱۳۹۹ و برای تضامین موضوع مواد (۵)، (۶) و (۷) این آییننامه در چهارچوب دستورالعملي كه با پيشنهاد سازمان برنامه و بودجه کشور به تأييد رييس سازمان برنامه و بودجه کشور، رييسكل بانك مركزي جمهوري اسلامي ايران و معاون علمي و فناوري رييسجمهور ميرسد.

a.jafarzadeh
Arrow

a.jafarzadeh
Arrow

a.jafarzadeh
Typewriter
اصلاحیه

a.jafarzadeh
Sticky Note
آیین نامه قبلی بند خ ماده 4




تعاليباسمه 


4545757ش: ش


سازمان برنامه و بودجه کشور
رياست جمهوري 


رييس سازمان


هاي اجرايي، مهندسان مشاور و پيمانكارانبخشنامه به دستگاه
شماره:                       99/527518


06/10/1399 تاريخ:


 ن معاملات دولتی( آيين نامه تضمي4ماده )« خ»دستورالعمل اجرايی بندموضوع : 


 دســتورالعمل اجرایــی بنــد«خ» مــاده (4) آیــین نامــه تضــمین معــاملات دولتــی، تصــویبنامه شــماره 
123402/ت50659ه مورخ 1394/09/22 هیات وزیران که به تایید سـازمان برنامـه و بودجـه کشـور، بانـک مرکـز 


جمهوري اسلامی ایران و معاونت علمی و فناوري رییس جمهور رسیده است، به شرح زیر ابلاغ میگردد. ایـن دستور 


العمل از تاریخ ابلاغ جایگزین بخشنامه شماره 1049909 مورخ 1395/12/2 این سازمان میشود.


نلهل ف -1مهد) 


؛ 1394مهمم ن   ن ملهم،  دومرد م اب آ  ن 2مهمم: ماضاع     ب مهد) ض همت -عمف


؛1394م اب مهمم ن   ن ملهم،  دومرد آ  ن 2اضاع     ث مهد) کهلفیمه: م -ب


قهمان  یمهمم چههلم ناسلم  45قهمان  یمهمم سام ناسلم و مهد)  100ههی پژوهش و ف هولی: ماضاع مهد) ص  وق -ج


 ؛ 1394پذ ی و علنقهی مظهم مهمد ک،ال م اب قهمان لفع ماعمع نام   لقه ت 44و مهد) 


ه  52253/ 116959مهمم شت هل)    هن: مج اعم کهلاهه و خ مهند کم  ی عسته  ن تا  و خ مه  دعمشکهلاهه  -د


 ههی ز ی لع دعشرم  هش : ژگدوه ه  وز یعن  اد) و  5/4/1394مالخ 


.ههی  هلا و مراسط  هش دل طبقم ف هولی -1


لی ف هولعمم  هش .ع  ) علزش عف ود) آن مهشد عز دعمش ف د و ماآو -2


نام   آن دعلعی پ چ  گد ف د  اد) و م هزم   نحق ق و ناسلم م عوم  هش . -3


آ  ن مهمم ن   ن ملهم،  دومرد  5 6 7 8گیدد  م، ال ماعد مهمم هه د کم عز میعاع ذ ا صهدل مدض همت -2مهد) 


  هش :مد 1394م اب 


وق ماآولی و شکافه د دل چههلچاب عسهس همم صت  وق  ماضتاع م تا م ض همت مهمم ههی صهدل) ناسط ص   -عمف


 ه ه  وز یعن و عص،حه  پس عز آن. 16/03/1391مالخ ه  46428/ 50298





برنامه توسعه تولید محصولات دانشبنیان (تصویبنامه شماره 116959/ت52253هـ مورخ 5/9/1394 هیأت وزیران)


 


برنامه توسعه تولید محصولات دانشبنیان (تصویبنامه شماره 116959/ت52253هـ مورخ 5/9/1394 هیأت وزیران)


وزارت علوم، تحقیقات و فنآوری- وزارت صنعت، معدن و تجارت


معاونت علمی و فنآوری رییسجمهور


[bookmark: _GoBack] 


هیئت وزیران در جلسه 10/8/1394 به پیشنهاد مشترک وزارت علوم، تحقیقات و فنآوری و معاونت علمی و فنآوری رییسجمهور و به استناد ماده (43) قانون رفع موانع تولید رقابتپذیر و ارتقای نظام مالی کشور -مصوب 1394- برنامه توسعه تولید محصولات دانشبنیان را به شرح زیر تصویب کرد:


برنامه توسعه تولید محصولات دانشبنیان


فصل اول- اصطلاحات


ماده 1- در این برنامه اصطلاحات زیر در معانی مشروح مربوط به کار میروند:


الف- قانون: قانون رفع موانع تولید رقابتپذیر و ارتقای نظام مالی کشور -مصوب 1394-.


ب- معاونت: معاونت علمی و فنآوری رییسجمهور


پ- برنامه: برنامه توسعه تولید محصولات دانشبنیان


ت- کارگروه: کارگروه توسعه تولید، تقاضا و صادارت محصولات دانشبنیان موضوع ماده (2) این برنامه.


ث- قانون دانشبنیان: قانون حمایت از شرکتها و مؤسسات دانشبنیان و تجاریسازی نوآوریها و اختراعات -مصوب 1389-.


ج- محصولات دانشبنیان: مجموعه کالاها و خدماتی که در فهرست مصوب کارگروه بوده و دارای ویژگیهای زیر میباشد:


1- در طبقه فنآوریهای بالا و متوسط به بالا باشند؛


2- عمده ارزش افزوده آن ناشی از دانش فنی و نوآوری فنآورانه باشد؛


3- تولید آن دارای پیچیدگی فنی بوده و نیازمند تحقیق و توسعه مداوم باشد.


چ- امتیاز دانش محصولی: میزان داخلیسازی ویژگیهای سهگانه مذکور در بند (ج) این ماده که در محصول مورد نظر عینیت یافته است.


ح- شرکت دانشبنیان: شرکتها و مؤسسات دارای تأیید صلاحیت از کارگروه ارزیابی و تشخیص صلاحیت شرکتها و مؤسسات دانشبنیان و نظارت بر اجرا، موضوع ماده (3) آییننامه اجرایی قانون حمایت از شرکتها و مؤسسات دانشبنیان و تجاریسازی نوآورانه و اختراعات موضوع تصویبنامه شماره 141602/ت46513هـ مورخ 21/8/1391.


خ - تجاری سازی: فعالیت های مرتبط با عرضه محصول یا خدمت جدید مبتنی بر ایده ها یا فناوری های جدید که شامل یکی یا ترکیبی از فرایندهای مرتبط از جمله ثبت اختراع، ارزشگذاری فناوری، اعطای امتیاز، انتقال و انتشار و کسب سایر فناوری های مورد نیاز (مکمل) و پرداخت حق الامتیازهای مرتبط، جذب سرمایه و منابع (نمونه سازی، طراحی صنعتی فرایند یا محصول جدید، انجام آزمون ها و دریافت تأییدیه های لازم، تولید آزمایشی، بازاریابی و رفع اشکال)، خدمات پشتیبانی تخصصی تجاری سازی (شامل فعالیت های مشاوره، مدیریت فناوری، طراحی محصول و فرایند، خدمات استانداردسازی، اندازه سنجی و خدمات آزمایشگاهی) می شود.


د- سرمایهگذاری خطرپذیر: شکل ویژه ای از واسطه گری مالی که توسط آن سرمایه مالی موردنیاز شرکت های نوآور که دارای ظرفیت رشد بالایی بوده و در مراحل اولیه شکل گیری خود قرار دارند، تأمین می شود با این هدف که طی چند سال این سرمایه به علاوه سود آن از شرکت خارج شود.


ماده 2- در اجرای ماده (43) قانون و به منظور هماهنگی امور اجرایی و بهروزرسانی برنامه های توسعه تولید، تقاضا و صادرات محصولات دانش بنیان، تصویب دستورالعمل های مورد نیاز و نظارت بر اجرای آن، کارگروه توسعه تولید، تقاضا و صادرات محصولات دانش بنیان متشکل از معاون علمی و فناوری رییس جمهوری (رییس کارگروه)، نمایندگان وزارتخانه های علوم، تحقیقات و فناوری، دفاع و پشتیبانی نیروهای مسلح ، بهداشت، درمان و آموزش پزشکی، صنعت، معدن و تجارت، امور اقتصادی و دارایی، جهاد کشاورزی، ارتباطات و فناوری اطلاعات، سازمان حفاظت محیط زیست، سازمان مدیریت و برنامه ریزی کشور، اتاق بازرگانی، صنایع، معادن و کشاورزی ایران و اتاق تعاون ایران تشکیل می گردد.


تبصره 1- دبیرخانه کارگروه در وزارت صنعت، معدن و تجارت مستقر می باشد.


تبصره 2- نمایندگان سایر دستگاه های مرتبط حسب موضوع مورد بررسی به جلسات کارگروه دعوت خواهند شد.


تبصره 3- کارگروه مذکور موظف است هر شش ماه یکبار گزارشی از نحوه اجرای این برنامه را به شورای عالی علوم، تحقیقات و فناوری ارایه کند.


فصل دوم - چشم انداز، افق زمانی و اهداف کمی و عینی


ماده 3- چشم انداز برنامه به شرح زیر است:


الف- دست یابی به جایگاه اول اقتصادی، علمی و فناوری در سطح منطقه آسیای جنوب غربی (شامل آسیای میانه، قفقاز، خاورمیانه و کشورهای همسایه) با تأکید بر جنبش نرم افزاری و تولید علم، رشد پرشتاب و مستمر اقتصادی، ارتقای نسبی سطح درآمد سرانه و رسیدن به اشتغال کامل (سند چشم انداز جمهوری اسلامی ایران در افق 1404).


ب- افزایش سهم تولید محصولات و خدمات مبتنی بر دانش پیشرفته و فناوری داخلی در تولید ناخالص (نقشه جامع علمی کشور و سیاست های کلی علم و فناوری).


پ- افزایش سهم تحقیق و توسعه از تولید ناخالص داخلی با تأکید بر مصرف بهینه منابع و ارتقای بهره وری (نقشه جامع علمی کشور و سیاست های کلی علم و فناوری).


ماده 4- افق زمانی برنامه سال 1404 می باشد و لازم است کلیه اقدامات به نحوی اجرا شوند که اهداف کمی موضوع ماده (5) این برنامه در افق زمانی تعیین شده محقق شود.


ماده 5- براساس چشم انداز ترسیم شده در ماده (3) این برنامه و برای گذر از وضعیت موجود و رسیدن به وضعیت مطلوب، اهداف کمی برنامه (GOALS) به شرح جدول(*)تعیین می شود.


			ردیف


			عنوان اهداف کمی


			وضعیت کنونی


براساس دادههای موجود


			هدف گذاری در انتهای برنامه





			1


			درصد محصولات با فناوری متوسط به بالا از کل محصولات ساخته شده(صنعتی)


			3/36


			50 (حداقل)





			2


			درصد ارزش افزوده محصولات با فناوری متوسط به بالا از تولید ناخالص داخلی


			محاسبه نشده است


			20





			3


			درصد صادرات محصولات با فناوری بالا از کل صادرات غیر نفتی


			کمتر از یک درصد


			10





			4


			رتبه صادرات محصولات با فناوری بالا از کل صادرات در منطقه


			7


			1





			5


			نسبت هزینه کرد تحقیق و توسعه به تولید ناخالص داخلی


			7/0


			4





			6


			درصد هزینه کرد بنگاههای تجاری در بخش تحقیق و توسعه به کل هزینه کرد تحقیق و توسعه کشور


			17


			50








ماده 6- به منظور تحقق اهداف کمی موضوع ماده (5) این برنامه، اهداف عینی(OBJECTIVES) پنج-گانه و برنامه های اقدام متناظر با آنها به شرح بندها و جدول زیر تعیین می شود:


الف- بکارگیری سیاست های بازرگانی و تحریک تقاضای محصولات دانش بنیان(برنامه های اقدام (1) و (2) فصل چهارم)


ب- ساماندهی و ارتقای نظام استاندارد و آزمون محصولات دانش بنیان(برنامه های اقدام (3) و (4) فصل چهارم)


پ- طراحی و اجرای سیاست صنعتی و فناوری متناسب با تولید محصولات دانش بنیان (برنامه های اقدام (5) و (6) فصل چهارم)


ت- شفاف سازی و ایجاد نظام جامع آمار مربوط به تولید محصولات دانش بنیان(برنامه های اقدام (7) و (8) فصل چهارم)


ث - نهادسازی مناسب نظام مالی و پولی تخصصی مورد نیاز تولید محصولات دانش بنیان(برنامه های اقدام (9)، (10) و (11) فصل چهارم)


ماده 7- تطابق اهداف کمی و عینی برنامه به شرح جدول (*)تعیین می شود.


			تطابق اهداف کمی و اهداف عینی برنامه





			اهداف کمی


			درصد محصولات با فناوری متوسط به بالا از کل محصولات 
ساخته شده (صنعتی)


			درصد ارزش افزوده محصولات با فناوری متوسط به بالا از تولید ناخالص داخلی


			درصد صادرات محصولات با فناوری بالا از کل صادرات 
غیر نفتی


			رتبه صادرات محصولات با فناوری بالا از کل صادرات در منطقه


			نسبت 
هزینه کرد تحقیق و توسعه به تولید ناخالص داخلی


			درصد هزینه کرد بنگاههای تجاری در بخش تحقیق و توسعه به کل هزینه کرد تحقیق و توسعه کشور





			 


 


 


 


 


 


اهداف عینی مرتبط


			1- بکارگیری سیاستهای بازرگانی و تحریک تقاضای محصولات دانشبنیان


2- طراحی و اجرای سیاست صنعتی و فناوری متناسب با تولید محصولات دانشبنیان


3- ساماندهی و ارتقای نظام استاندارد و آزمون محصولات دانش بنیان


4- نهادسازی مناسب نظام مالی و پولی تخصصی مورد نیاز تولید محصولات دانشبنیان


			1-شفافسازی و ایجاد نظام جامع آمار مربوط به تولید محصولات دانشبنیان


2-بکارگیری سیاستهای بازرگانی و تحریک تقاضای محصولات دانشبنیان


3-طراحی و اجرای سیاست صنعتی و فناوری متناسب با تولید محصولات دانشبنیان


4-نهادسازی مناسب نظام مالی و پولیتخصصی مورد نیاز تولید محصولات دانشبنیان


 


			1- طراحی و اجرای سیاست صنعتی و فناوری متناسب با تولید محصولات 
دانشبنیان


2- ساماندهی و ارتقای نظام استاندارد و آزمون محصولات دانش بنیان


3- نهادسازی مناسب نظام مالی و پولی تخصصی مورد نیاز تولید محصولات 
دانشبنیان


4- بکارگیری سیاستهای بازرگانی و تحریک تقاضای محصولات 
دانشبنیان


			1- طراحی و اجرای سیاست صنعتی و فناوری متناسب با تولید محصولات دانشبنیان


2- ساماندهی و ارتقای نظام استاندارد و آزمون محصولات دانش بنیان


3- بکارگیری سیاستهایبازرگانی و تحریک تقاضای محصولات دانشبنیان


 


			1- شفافسازی و ایجاد نظام جامع آمار مربوط به تولید محصولات دانشبنیان


2- بکارگیری سیاستهای بازرگانی و تحریکتقاضای محصولاتدانشبنیان


3- طراحی و اجرای سیاست صنعتی و فناوری متناسب با تولید محصولات دانشبنیان


			1- شفافسازی و ایجاد نظام جامع آمار مربوطبه تولید محصولات دانشبنیان


2- بکارگیری سیاستهای بازرگانی و تحریک تقاضای محصولات دانشبنیان


3- ساماندهی و ارتقای نظام استاندارد و آزمون محصولات دانش بنیان


4- نهادسازی مناسب نظام مالی و پولی تخصصی مورد نیاز تولید محصولات دانشبنیان


 








فصل سوم- حوزهها و موضوعات کلان اولویتدار


ماده 8- موضوعات کلان ملی در تدوین حوزه های فناورانه و بخشی اولویت دار توسعه محصولات دانش بنیان عبارتند از:


الف- اولویت های (الف) سند نقشه جامع علمی کشور در بخش فناوری، شامل فناوری های هوافضا، اطلاعات و ارتباطات، هسته ای، نانو و میکرو، فناوری های نفت های و گاز، زیستی، زیست محیطی، نرم و فرهنگی.


ب- مسایل و اولویت های اجتماعی و اقتصادی ملی شامل:


1- بهینه سازی مصرف انرژی و آب و اصلاح الگوی مصرف.


2- کاهش سهم سوخت های فسیلی و توسعه انرژی های تجدیدپذیر.


3- امنیت غذایی و غذای سالم.


4- ارتقای سلامت، دارو و تجهیزات پزشکی.


5- رفع مشکلات کم آبی و خشکسالی.


6- کنترل آلاینده های زیست محیطی و پسماند.


7- حمل و نقل،کنترل ترافیک (آمد و شد) و کاهش تصادفات.


پ- حوزه های با ارزش افزوده بالای دانشی در زنجیره ارزش بخش های مختلف اقتصادی با تشخیص دستگاه مسئول و تصویب در کارگروه تبصره- کارگروه و دستگاههای اجرایی موضوع این برنامه موظفند دستورالعمل ها، برنامه های اقدام و مشوق های موضوع این برنامه را با رعایت اولویت های این ماده تدوین و یا اجرا کنند.


فصل چهارم- برنامه های اقدام


ماده 9- برنامه های اقدام مربوط به توسعه تولید محصولات دانش بنیان در جهت تحقق اهداف عینی موضوع ماده (6)، در پنج بخش و (11) برنامه به شرح مواد (10) تا (20) به شرح زیر تعیین می شو د.


بخش اول- برنامه های اقدام مربوط به بکارگیری سیاست های بازرگانی و تحریک تقاضای محصولات دانش بنیان


1- برنامه جهت دهی به تقاضای مواد و تجهیزات دانش بنیان به خرید از ساخت داخل


ماده 10- به منظور جهت دهی به تقاضای دولتی، عمومی و خصوصی برای استفاده هرچه بیشتر از محصولات دانش بنیان تولید داخل و تحریک تقاضای این محصولات در چارچوب اولویت های این برنامه و تشویق به خرید از فهرست معتبر محصولات دانش بنیان داخلی:


الف- مشوق های خرید به متقاضیان محصولات دانش بنیان داخلی عرضه شده در سامانه و یا نمایشگاه های دوره ای ساخت داخل تدوین و ارایه می شود. کارگروه موظف است ظرف شش ماه پس از ابلاغ این برنامه، دستورالعمل اجرای آن را مشتمل بر ایجاد سامانه عرضه محصولات دانش بنیان داخلی و برگزاری نمایشگاه های دوره ای، نحوه ارزیابی امتیاز دانشی محصول و میزان داخلی بودن، قیمت، کیفیت و خدمات پس از فروش محصولات ارایه شده و میزان حمایت، واسپاری (لیزینگ) و یا سایر خدمات مالی مشوق خرید از داخل تصویب نماید.


ب- بالاترین مقام دستگاه های اجرایی متقاضی مشارکت در برنامه موضوع این ماده مجازند تا بیست درصد از تخصیص بودجه طرح های تأمین تجهیزات و ماشین آلات دستگاه را منوط به مشارکت بخش-های زیر مجموعه در برنامه تشویقی موضوع این ماده نمایند. دستگاه های اجرایی متقاضی موظفند میزان تقاضای خود را در افق کوتاه مدت و بلندمدت به تفکیک محصولات دانش بنیان مورد نیاز تهیه و سالانه به دبیرخانه کارگروه ارایه دهند.


پ- کارگروه با همکاری صندوق نوآوری و شکوفایی ابزارهای مناسب برای حمایت از خریداران غیردولتی محصولات دانش بنیان مشمول این برنامه، به ویژه واسپاری (لیزینگ) خرید محصولات دانش بنیان را ظرف شش ماه پس از ابلاغ این برنامه فراهم آورده و به صورت عمومی اطلاع رسانی می کند.


ت- دبیرخانه کارگروه موظف است با همکاری دستگاه های عضو، برنامه سالانه برگزاری نمایشگاه های ساخت داخل و سامانه مجازی آن را تدوین و منابع آن را پیش بینی نماید.


2- برنامه توسعه صادرات محصولات دانش بنیان


ماده 11- به منظور حمایت از توسعه صادرات محصولات دانش بنیان در چارچوب اولویت های این برنامه و افزایش سهم بینالمللی کشور در این حوزه، کارگروه موظف است اقدامات زیر را انجام دهد:


الف- حمایت از ایجاد و توسعه واسطه های بازرگانی خصوصی و غیردولتی از جمله شرکت های مدیریت صادرات، کنسرسیوم های صادراتی، پایگاه ها و پایانه های صادراتی، خوشه های صادرات گرا، صادرات پارک های علم و فناوری و شرکتهای زایشی دانشگاههای کشور و سایر هزینه های مرتبط با افزایش توان بازاریابی و فروش محصولات دانش بنیان.


ب- حمایت از ایجاد و توسعه نشان های تجاری (برند) مشترک صادراتی میان محصولات دانش بنیان در حوزه های بخشی و بین بخشی.


پ- حمایت از حضور مشترک شرکت های تولیدکننده محصولات دانش بنیان در نمایشگاه های معتبر خارجی و برگزاری نمایشگاه های داخلی با حضور شرکت های معتبر خارجی.


ت- طراحی و اعطای جایزه صادراتی ویژه شرکت ها و محصولات دانش بنیان و تسهیل فرایند اعطای جوایز صادراتی شرکت های دانش بنیان.


ث- حمایت از سرمایه گذاری شرکت های دانش بنیان داخلی در کشورهای خارجی در قالب های مختلف از قبیل توسعه تولید، کارگزاری و فروش، ثبت نشان تجاری (برند) بین المللی، مشارکت با طرف های خارجی.


ج - حمایت از فروش اختراعات داخلی در بازارهای بین المللی.


چ - ارایه حمایت های لازم در دعاوی حقوقی شرکت ها و محصولات دانش بنیان داخلی در محاکم بین المللی و حمایت های مرتبط با مدیریت پتنت.


ح- حمایت های مرتبط با کسب مجوزهای بین المللی برای تسهیل ورود در بازار کشورهای مختلف.


خ- جهت دهی به کمک های خارجی و توسعه ای ایران و ایجاد خطوط اعتباری صادراتی در جهت توسعه بازار صادراتی محصولات دانش بنیان تولید داخل.


تبصره- معاونت علمی و فناوری رییس جمهور، وزارت صنعت، معدن و تجارت و وزارت ارتباطات و فناوری اطلاعات در چارچوب قوانین و مقررات مربوط می توانند از محل منابع داخلی خود با هماهنگی کارگروه، جهت اجرای مفاد این ماده هزینه نمایند.


بخش دوم- برنامه های اقدام مربوط به ساماندهی و ارتقای نظام استاندارد و آزمون محصولات دانش بنیان


3- برنامه توسعه استانداردسازی مورد نیاز محصولات دانشبنیان


ماده 12- به منظور ساماندهی زیرساخت استاندارد مورد نیاز توسعه تولید، بازاریابی و فروش محصولات دانش بنیان در کشور به خصوص ارزیابی کیفی و فنی محصولات دانش بنیان داخلی:


الف- سازمان ملی استاندارد ایران موظف است نسبت به کسب اعتبار بین المللی گواهینامه های نهادهای ارزیابی انطباق ازطریق بازنگری و اصلاح ساختار مرکز ملی تأیید صلاحیت ایران براساس استانداردها و ضوابط بین المللی اقدام کند.


ب- سازمان ملی استاندارد ایران موظف است عضویت مجامع بین المللی اندازه شناسی(مترولوژی) و واسنجی (کالیبراسیون) و نیز گسترش همکاری های بین المللی در حوزه اندازه شناسی به خصوص در حوزه ریزفناوری (فناوری نانو) جهت برقراری قابلیت ردیابی و کسب اعتبار بین المللی در نتایج اندازه گیری ها با هدف کسب تأییدیه های بین المللی و توسعه صادرات محصولات دانش بنیان داخلی را پیگیری کند.


پ- معاونت موظف است با نظارت سازمان ملی استاندارد نسبت به تهیه پیش نویس استاندارد محصولات دانش بنیان اقدام و در جهت پیاده سازی استانداردهای تدوین شده در حوزه فناورانه پیگیری های لازم را معمول کند.


4- برنامه توسعه زیرساخت های آزمایشگاهی و آزمون محصولات دانشبنیان


ماده 13- به منظور به اشتراک گذاری و استفاده بهینه از ظرفیت آزمایشگاه های داخلی و حمایت از نهاد ملی تأیید صلاحیت ایران در تأیید صلاحیت آزمایشگاه های آزمون و واسنجی (کالیبراسیون) و نهادهای گواهی کننده داخلی و ایجاد و تجهیز آزمایشگاه های تأیید شده در کشور:


الف- معاونت مجاز است با همکاری دستگاه های مسئول نسبت به حمایت از شکل گیری و توسعه شبکه آزمایشگاهی فناوری های راهبردی و شبکه آزمایشگاه های علمی ایران، حمایت از مراکز عضو آن و ارتقای توانمندی های آزمون و صدور گواهی کشور به منظور تأمین آزمون های مورد نیاز بررسی و ارزیابی فنی و کیفی محصولات دانش بنیان توسط نهاد تأیید صلاحیت ایران، به ویژه ارزیابی کیفی آن ها، در قالب یارانه حمایتی یا تسهیلات اقدام نماید.


ب- معاونت مجاز است از طریق حمایت های شبکه آزمایشگاهی فناوری های راهبردی و شبکه آزمایشگاه-های علمی ایران، ایجاد و توسعه آزمایشگاه های تأیید شده آزمون و واسنجی(کالیبراسیون) محصولات دانش بنیان را تسهیل کند. دستورالعمل چگونگی حمایت از شکل گیری و توسعه آزمایشگاه های مربوط در حوزه-های تخصصی توسط معاونت تدوین و برای تصویب به کارگروه ارایه می شود. نتایج آزمایشگاه های تأیید صلاحیت شده برای کلیه دستگاه های دولتی معتبر خواهد بود.


تبصره 1- کلیه دستگاه های اجرایی مشمول ماده (56) قانون الحاق برخی مواد به قانون تنظیم بخشی از مقررات مالی دولت (2) – مصوب 1393-، می توانند پس از تصویب شورای عالی علوم، تحقیقات و فناوری، از محل اعتبارات موضوع ماده مذکور با هماهنگی شبکه آزمایشگاهی فناوری های راهبردی و شبکه آزمایشگاه-های علمی ایران به منظور تأمین زیرساخت آزمایشگاهی کشور برای تحقیق و توسعه، بررسی و ارزیابی فنی و کیفی محصولات دانش بنیان، هزینه کنند.


تبصره 2- حمایت های موضوع این برنامه مانع از انجام وظایف نظارتی دستگاه هایی که به موجب قانون مسئولیت نظارت بر آزمایشگاه های مختلف را برعهده دارند، نخواهد بود.


بخش سوم- برنامه های اقدام مربوط به طراحی و اجرای سیاست صنعتی و فناوری متناسب با تولید محصولات دانش بنیان


5- برنامه شبکه سازی بین تولیدکنندگان محصولات دانش بنیان و شرکت های صنعتی و خدماتی


ماده 14- به منظور تقویت همکاری شرکت های دانش بنیان با شرکت های صنعتی و خدماتی در تولید محصولات دانش بنیان، معاونت موظف است دستورالعمل حمایت از پیوندهای شرکتی را مبتنی بر موارد زیر با تأکید بر استفاده از ظرفیت صندوق نوآوری و شکوفایی، ظرف شش ماه پس از ابلاغ این برنامه تهیه و برای تصویب به کارگروه ارایه می دهد:


الف- حمایت از قراردادهای فروش و انتقال فناوری میان شرکت های دانش بنیان و شرکت های صنعتی و خدماتی


ب- حمایت از تملک شرکت های دانش بنیان توسط شرکت های صنعتی و خدماتی


پ- حمایت از انعقاد قراردادهای بلندمدت همکاری میان شرکت های دانش بنیان و شرکت های صنعتی و خدماتی


ت- حمایت از ایجاد و توسعه پارک ها و شهرک های تخصصی فناوری غیردولتی توسط شرکت های صنعتی و خدماتی واجد شرایط.


ث- حمایت از ایجاد پیوندهای جمعی میان شرکت های دانش بنیان در قالب خوشه های فناوری و نوآوری، کنسرسیوم های اقتصادی و برندسازی مشترک تولیدی و توزیعی.


ج - حمایت از ارتقای همکاری های بین المللی شرکت های دانش بنیان داخلی.


6- ارتقای کارآفرینی و شکل گیری و توسعه تجاری سازی در دانشگاه ها و مراکز پژوهشی


ماده 15- به منظور گسترش پژوهش های کاربردی و ارتقای سطح تجاری سازی تحقیقات، به دانشگاه ها و مراکز پژوهشی که شرکت های دانش بنیان منشعب (زایشی) آن ها موفق به تجاری سازی و فروش محصولات خود شده اند، متناسب با حجم فروش محصولات تجاری شده، اعتبار تشویقی به عنوان جایزه تجاری سازی از محل اعتبارات مصوب مربوط اعطا خواهد شد. دستورالعمل این ماده تا سه ماه پس از ابلاغ برنامه توسط دبیرخانه کارگروه و با همکاری وزارت علوم، تحقیقات و فناوری و وزارت بهداشت و آموزش پزشکی تهیه و به تصویب کارگروه خواهد رسید. دبیرخانه کارگروه موظف است با همکاری دستگاه های عضو، برنامه سالانه موضوع این ماده را تدوین و منابع آن را پیش بینی کند.


بخش چهارم- برنامه های اقدام مربوط به شفاف سازی و ایجاد نظام جامع آمار مربوط به تولید محصولات دانش بنیان


7- برنامه ایجاد شفافیت در تعیین میزان تقاضای محصولات دانش بنیان


ماده 16- به منظور ایجاد شفافیت در حجم بازار حال و آینده محصولات دانش بنیان برای سرمایه گذاران و تولیدکنندگان، کلیه دستگاه های دولتی و عمومی موظف هستند در چارچوب اولویت های تعیین شده در کارگروه، حجم بازار (تقاضای کل کشور در حوزه های خصوصی، نیازهای طرح های توسعه ملی و خریدهای دولتی) بخش مورد نظر خود را در افق کوتاه مدت و بلندمدت برای انتشار عمومی به صورت سالانه به کارگروه ارایه کنند.


8- برنامه ارزیابی و پایش تولید، بازار و صادرات محصولات دانش بنیان


ماده 17- بهمنظور رصد مداوم پیشرفت های کشور و ایجاد هماهنگی میان دستگاه های اجرایی در ارایه آمار و اطلاعات به هنگام تولید، بازار و صادرات محصولات دانشبنیان، معاونت موظف است با همکاری وزارت امور اقتصادی و دارایی (گمرک جمهوری اسلامی ایران)، وزارت صنعت، معدن و تجارت (سازمان توسعه تجارت)، وزارت ارتباطات و فناوری اطلاعات، وزارت بهداشت، درمان و آموزش پزشکی، وزارت علوم، تحقیقات و فناوری، مرکز آمار ایران، اتاق بازرگانی، صنایع، معادن و کشاورزی ایران و اتاق تعاون ایران، دستورالعمل ارزیابی و پایش تولید، بازار و صادرات محصولات دانشبنیان مشتمل بر تعریف شاخص ها، تقسیم کار ملی در ثبت و پایش شاخصهای تخصصی و عمومی و به خصوص چارچوب آماری دستگاه های بخشی را تهیه و به تصویب کارگروه برساند.


تبصره 1- دبیرخانه کارگروه موظف است گزارش پیشرفت تولید، بازار و صادرات محصولات دانشبنیان در کل کشور را مبتنی بر ارایه آمارهای معین و ارزیابی عملکرد کلیه دستگاه های اجرایی به صورت سالانه منتشر نموده و نتایج آن را در اختیار عموم قرار دهد.


تبصره 2- سایر دستگاه های اجرایی حسب مورد برای ارتقای ارزیابی و پایش شاخص های عملکردی در تدوین دستورالعمل های موضوع این ماده و ارایه گزارش مشارکت خواهند نمود.


بخش پنجم- برنامه های اقدام نهادسازی مناسب نظام مالی و پولی تخصصی مورد نیاز تولید محصولات دانش بنیان


9- برنامه ساماندهی نظام مالی فناوری و نوآوری محصولات دانش بنیان


ماده 18- بهمنظور تأمین مالی مناسب برای توسعه تولید، بازار و صادرات محصولات دانش بنیان، دبیرخانه کارگروه موظف است با همکاری دستگاه های عضو کارگروه، نسبت به تهیه گزارش در موارد زیر اقدام نموده و نتیجه را به کارگروه گزارش کند:


الف- وضعیت نهادهای مالی و پولی تخصصی موجود در کشور متناسب با دوره رشد شرکت ها از ایده تا توسعه بازار و الزامات ارتقای آن


ب- توسعه جایگاه الگوهای جدید تأمین مالی نوآوری همچون سرمایه گذاری خطرپذیر و تأمین مالی جمعی در نظام مالی کشور


پ - راهکارهای ارتقای حمایت نظام بانکی کشور از توسعه محصولات دانش بنیان


ت- تسهیل نحوه ورود شرکت های دانش بنیان به بازار بورس و مسایل مرتبط با ارزشگذاری دارایی های نامشهود


ث - تبیین نقش صندوق نوآوری و شکوفایی، صندوق های تخصصی مربوط و صندوق های پژوهش و فناوری در نظام مالی و پولی کشور با رویکرد حمایت از اقتصاد دانش بنیان


10- برنامه توسعه خدمات مالی تخصصی در حوزه تولید و صادرات محصولات دانش بنیان


ماده 19- به منظور ارتقای وضعیت تأمین مالی تولیدکنندگان محصولات دانش بنیان داخلی، صندوق نوآوری و شکوفایی مجاز است:


الف- خدمات مالی تخصصی توسعه صادرات محصولات دانش بنیان مشتمل بر تسهیلات سرمایه درگردش، تسهیلات سرمایه ثابت، یارانه سود تسهیلات، تسهیلات حمایت ازصادرات، تسهیلات توانمندساز، تسهیلات توسعه بازارصادراتی، ضمانت نامه بانکی و تسهیلات حمایت ازانتقال فناوری را ارایه کند.


ب- خدمات مالی تخصصی ارتقای تولید محصولات دانش بنیان مشتمل بر ضمانت نامه پوشش ریسک بکارگیری محصولات دانش بنیان، کمک هزینه تحقیق و توسعه، کمک هزینه و ضمانت نامه شرکت در مناقصات، پوشش کسر وثایق تولیدکنندگان محصولات دانش بنیان، ضمانت نامه خرید محصولات دانش بنیان و نیز کمک هزینه سود تسهیلات را ارائه نماید.


تبصره- صندوق نوآوری و شکوفایی موظف است گزارش عملکرد این ماده را هر سه ماه یکبار به دبیرخانه کارگروه ارایه دهد.


11- برنامه ارتقای عملکرد نهادهای مالی تخصصی تولید محصولات دانش بنیان


ماده 20- در راستای توسعه خدمات مالی تخصصی حوزه فناوری و ارتقای اثربخشی صندوق نوآوری و شکوفایی و صندوق های پژوهش و فناوری در تأمین مالی تولید و صادرات محصولات دانش بنیان:


الف- صندوق نوآوری و شکوفایی مجاز است بهمنظور افزایش سهم مشارکت شرکت های بزرگ در توسعه فعالیت شرکت های دانشبنیان و نیز ارتقای توانمندی ها و قابلیت های شرکت های کوچک در تعامل با شرکت-های بزرگ، در تأمین مالی منابع صندوق های سرمایه خطرپذیر راه اندازی شده توسط شرکت های خصوصی مشارکت کند.


ب- بهمنظور توسعه خدمات مالی صندوق های پژوهش و فناوری غیردولتی موضوع ماده (44) قانون به تولیدکنندگان محصولات دانشبنیان، کارگروه ضوابط صندوق های مجاز به عقد قرارداد عاملیت وجوه اداره شده دستگاه های اجرایی را در چارچوب اساسنامه آنها تهیه و ابلاغ می کند.


پ- بهمنظور کاهش مخاطرات مربوط به توسعه بازار محصولات دانشبنیان و همچنین ایجاد اعتبار برای اخذ تسهیلات از منابع تأمین مالی، صندوق نوآوری و شکوفایی و نیز صندوق های پژوهش و فناوری موضوع ماده (44) قانون مجازند با مشارکت معاونت نسبت به ارایه خدمات تخصصی مرتبط با تضمین حداقل بازار محصولات دانشبنیان اقدام کنند.


فصل پنجم - پیاده سازی و نظارت بر اجرا


ماده 21- دبیرخانه کارگروه موظف است جهت ایجاد فرصتهای برابر و شفاف سازی حمایت های مندرج در این برنامه، نسبت به انتشار آیین نامه ها و دستورالعمل های تصویب شده، اسامی دستگاه های اجرایی مرتبط و بانک اطلاعاتی شرکت ها و مؤسسات مشمول بندهای مختلف برنامه از طریق پایگاه جامع اطلاع رسانی اقدام کند.


ماده 22- دبیرخانه کارگروه مسئولیت پیگیری و نظارت بر حسن اجرای این برنامه و ارزیابی پیشرفت کار را بر عهده دارد. دبیرخانه مکلف است گزارش عملکرد و نحوه اجرای این برنامه را مشتمل بر گزارش عملکرد پیشرفت کلیه برنامه های اقدام و اهداف عینی مرتبط با اهداف کمی تعیین شده را پس از طرح در کارگروه به صورت سالانه به هیئت وزیران و مجلس شورای اسلامی ارایه کند.


ماده 23- کارگروه موظف است برمبنای گزارش های دوره ای عملکرد، کل برنامه را در مقاطع دو ساله مورد بازبینی قرار داده و حسب ضرورت، تغییرات پیشنهادی مورد نیاز را برای تصویب به هیئت وزیران ارایه کند.


اسحاق جهانگیری- معاون اول رییس جمهور
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تصو?بنامه شماره (برنامه توسعه تول?د محصولات دانشبن?ان 



116959ت/52253هـ مورخ 5/9/1394 ه?أت وز?ران) 



  



تصو?بنامه شماره (برنامه توسعه تول?د محصولات دانشبن?ان 116959ت/52253هـ مورخ 5/9/1394 ه?أت وز?ران) 



وزارت صنعت، معدن و تجارت- وزارت علوم، تحق?قات و فنآور? 



معاونت علم? و فنآور? ر??سجمهور 



  



ه?ئت وز?ران در جلسه 10/8/1394 به پ?شنهاد مشترک وزارت علوم، تحق?قات و فنآور? و معاونت علم? و فنآور? 



(ر??سجمهور و به استناد ماده 43) قانون رفع موانع تول?د رقابتپذ?ر و ارتقا? نظام مال? کشور -مصوب 1394برنامه توسعه - 



تول?د محصولات دانشبن?ان را به شرح ز?ر تصو?ب کرد: 



برنامه توسعه تول?د محصولات دانشبن?ان 



اصطلاحات- فصل اول 



ماده 1در ا?ن برنامه اصطلاحات ز?ر در معان? مشروح مربوط به کار م?روند- : 



مصوب -قانون رفع موانع تول?د رقابتپذ?ر و ارتقا? نظام مال? کشور : قانون- الف1394-. 



معاونت علم? و فنآور? ر??سجمهور: معاونت- ب 



برنامه توسعه تول?د محصولات دانشبن?ان: برنامه- پ 



(کارگروه توسعه تول?د، تقاضا و صادارت محصولات دانشبن?ان موضوع ماده : کارگروه- ت2ا?ن برنامه ). 



مصوب -قانون حما?ت از شرکتها و مؤسسات دانشبن?ان و تجار?ساز? نوآور?ها و اختراعات : قانون دانشبن?ان- ث1389-. 



مجموعه کالاها و خدمات? که در فهرست مصوب کارگروه بوده و دارا? و?ژگ?ها? ز?ر م?باشد: محصولات دانشبن?ان- ج: 



1- در طبقه فنآور?ها? بالا و متوسط به بالا باشند؛ 



2- عمده ارزش افزوده آن ناش? از دانش فن? و نوآور? فنآورانه باشد؛ 



3- تول?د آن دارا? پ?چ?دگ? فن? بوده و ن?ازمند تحق?ق و توسعه مداوم باشد. 



ا?ن ماده که در محصول مورد نظر ع?ن?ت  )ج(م?زان داخل?ساز? و?ژگ?ها? سهگانه مذکور در بند : امت?از دانش محصول?- چ



?افته است. 



a.jafarzadeh

File Attachment
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  شکوفایی و نوآوري صندوق اساسنامه
  16/3/1391                                                                                       هـ46428 ت/50298 شماره



  
   شکوفایی و نوآوري صندوق اساسنامه



  
  جمهور رییس فناوري و علمی معاونت ـ فناوري و تحقیقات علوم، وزارت ـ جمهوري ریاست نهاد
 استناد به و فناوري و تحقیقات علوم، عالی شوراي پیشنهاد به بنا 20/6/1390 مورخ جلسه در وزیران هیئت    



 ـ اختراعات و ها نوآوري سازي تجاري و بنیان دانش مؤسسات و شرکتها از حمایت قانون) 5( ماده) 3( تبصره
  :نمود تصویب زیر شرح به را شکوفایی و نوآوري صندوق اساسنامه ـ1389 مصوب



  
  کلیات ـ اول فصل شکوفایی و نوآوري صندوق اساسنامه



 سازي تجاري و بازار تا ایده  زنجیره تکمیل بنیان، دانش اقتصاد توسعه و تحقق به کمک منظور به ـ1ماده    
 مالی خدمات و ها کمک ارایه طریق از دانش نمودن کاربردي و اختراعات و پژوهشی دستاوردهاي ها، نوآوري



 می نامیده صندوق پس این از که شکوفایی و نوآوري صندوق بنیان، دانش مؤسسات و ها شرکت به پشتیبانی و
  .نماید می فعالیت اساسنامه این مفاد طبق و تشکیل شود



 تمهیدات براساس معاملاتی و مالی و اداري و استخدامی استقلال داراي و حقوقی شخصیت با صندوق ـ2ماده    
 نامحدود مدت به) فناوري و تحقیقات علوم، عالی شوراي رییس( جمهور رییس زیرنظر و امنا هیئت مصوبات و



  .شود می اداره اساسنامه این رعایت با و شود می تشکیل
  :شود می تعیین زیر شرح به صندوق فعالیت موضوع ـ3ماده    
 سرمایه سود کمک، اخذ سنواتی، هاي بودجه دولتی، منابع طریق از آن تأمین و موردنیاز مالی منابع برآورد ـ1    



 منابع سایر و صندوق مازاد وجوه گذاري سپرده و گذاري سرمایه از حاصل درآمد تسهیلات، کارمزد و گذاري
  . صندوق اهداف راستاي در
  .اعتباري و مالی مؤسسات و ها بانک از مورد حسب مشارکت جلب و تسهیلات هرگونه دریافت ـ2    
  .تسهیلات اعطاي منظور به بنیان دانش هاي مؤسسه و ها شرکت اقتصادي و مالی وضعیت بررسی ـ3    
 کمک اعطاي صورت به بنیان دانش هاي فعالیت و مؤسسات و شرکتها به تسهیلاتی و مالی خدمات ارایه ـ4    



 و مستقیم صورت به اي نامه ضمانت خدمات ارایه و مدت بلند و مدت کوتاه تسهیلات و یارانه و بلاعوض
  .غیرمستقیم



 به بنیان دانش فعالیتهاي و ها طرح سازي تجاري مراحل در پذیر ریسک گذاري سرمایه و مشارکت ـ 5    
  .مورد این در بلاعوض مالی کمک نیز و غیرمستقیم و مستقیم صورت











  .صندوق پشتیبانی و تسهیلاتی و مالی خدمات ارائه در کارگزاري شبکه انتخاب و شناسایی ـ 6    
 خدمات کردن فراهم و فناوري و نوآوري سازي تجاري پشتیبان نهادهاي از حمایت و مالی کمک ـ7    



  .بنیان دانش مؤسسات و شرکتها توانمندسازي
 کمک و کشور در صندوق اهداف با مرتبط مقررات و ها اولویت تعیین و ها سیاست تدوین در مشارکت ـ 8    
  .کشور در موجود حمایتهاي افزایی هم و ساماندهی به



  .بنیان دانش هاي فعالیت و مؤسسات و ها شرکت به صندوق منابع تخصیص مراحل بر نظارت ـ9    
  .خارجی و داخلی تخصصی مجامع و نهادها و مؤسسات با همکاري ـ10    
  .صندوق سرمایه ارزش حفظ منظور به اختیار در منابع بهینه مدیریت ـ11    
  .صندوق اهداف راستاي در فعالیت هرگونه انجام ـ12    
  .امنا هیئت مصوبه براساس مالی هاي کمک و ها حمایت سایر ـ13    
  صندوق منابع و سرمایه ـ دوم فصل    
 حساب طریق از که است ریال) 000/000/000/000/30( میلیارد هزار سی مبلغ صندوق، اولیه سرمایه ـ4ماده    



  .شد خواهد پرداخت و تأمین سال، سه حداکثر در منابع سایر یا ملی توسعه صندوق یا ارزي ذخیره
  :باشد می زیر شرح به صندوق مالی منابع ـ 5ماده    
  .کشور کل سالانه بودجه در مندرج دولت هاي کمک ـ1    
 عمومی نهادهاي تابع، و وابسته دولتی شرکتهاي و حقوقی و حقیقی اشخاص گذاري سرمایه و کمک ـ2    



  .تابع و وابسته هاي شرکت و شهرداریها و غیردولتی
  .تسهیلات کارمزد و سود ـ3    
  .صندوق اهداف راستاي در منابع سایر و صندوق مازاد وجوه گذاري سرمایه از حاصل درآمد ـ4    
 منظور صندوق سرمایه حساب به قانونی مراحل طی و امنا هیئت تصویب از پس که صندوق خالص سود ـ 5    
  .گردد می
   مالی هاي کمک سایر ـ 6    
 صندوق موضوع تسهیلات منابع از بخشی توانند می نیز ها صندوق و اعتباري موسسات و بانکها ـ تبصره    



  .نمایند تأمین را یادشده
 یا تمام پرداخت تسهیلات، ارایه یارانه، بلاعوض، کمک انواع شامل صندوق مالی هاي حمایت ـ 6ماده    



 هاي طرح در گذاري سرمایه و مشارکت و نامه ضمانت خدمات انواع متعلقه، جرایم و تسهیلات سود از بخشی
 در ها صندوق و اعتباري موسسات و بانکها منابع هدایت و جذب گذاري، سپرده از استفاده با فناوري و نوآوري
 مصوبات براساس غیرمستقیم و مستقیم صورت به که بود خواهد صندوق اختیارات و وظایف و اهداف راستاي
  .نماید ارایه امنا هیئت











  .دهد انجام کارگزاران طریق از یا مستقیماً را خود وظایف تواند می صندوق ـ1تبصره    
 و واحدها خود زیرمجموعه در تواند می اساسنامه این چارچوب در و امنا هیئت تصویب با صندوق ـ2تبصره    



  .نماید ایجاد تخصصی شعب
  صندوق ارکان ـ سوم فصل    
  :باشد می ذیل ارکان داراي صندوق ـ7ماده    
  امنا هیئت ـ1    
  عامل هیئت ـ2    
  )صندوق رییس( عامل هیئت رئیس ـ3    
  بازرس ـ4    
  :باشد می ذیل شرح به صندوق امناي هیئت اعضاي ـ 8ماده    
  ).امنا هیئت رییس( جمهور رییس ـ1    
  .جمهور رییس فناوري و علمی معاون ـ2    
  .جمهور ریس راهبردي نظارت و ریزي برنامه معاون ـ3    
  .فناوري و تحقیقات علوم، وزیر ـ4    
  .پزشکی آموزش و درمان بهداشت، وزیر ـ 5    
  .دارایی و اقتصادي امور وزیر ـ 6    
  .مرکزي بانک کل رییس ـ7    
  .نخبگان ملی بنیاد رییس ـ 8    
  .جمهور رییس انتخاب با نفر سه ـ9    
 محل و تاریخ جلسه، دستور. شود می انتخاب امنا هیئت رییس حکم با امنا هیئت دبیر و رییس نایب ـ تبصره    



  .شود می تعیین امنا هیئت دبیر توسط امنا هیئت جلسات
  :شود می تعیین زیر شرح به امنا هیئت اختیارات و وظایف ـ9ماده    
  .ها اولویت و ها مشی خط ها، سیاست تعیین ـ الف    
  .مالی هاي صورت تصویب و بازرس و عامل هیئت سالانه عملکرد گزارش بررسی ـ ب    
  .گردد می ارایه امنا هیئت به عامل هیئت طریق از که سالانه بودجه و راهبردي هاي برنامه تصویب ـ پ    
 پیشنهاد به صندوق معاملاتی و اداري استخدامی، مالی، هاي نامه آیین تشکیلات، و ساختار تصویب ـ ت    



  .عامل هیئت
 حقوق تعیین و امنا هیئت رییس پیشنهاد به قانونی بازرس و عامل هیئت اعضاي عزل و استعفا قبول نصب، ـ ث    
  .بازرس و عامل هیئت اعضاي پاداش و مزایا و











  .قانونی حسابرس تعیین و عامل هیئت رییس مزایاي و حقوق حسابرس، الزحمه حق تعیین ـ ج    
  .صندوق معوق مطالبات مورد در تصمیم اتخاذ ـ چ    
 هیئت به آن ارایه و صندوق انحلال درخصوص تصمیم اتخاذ و صندوق اساسنامه اصلاح و تغییر پیشنهاد ـ خ    



  .وزیران
  .صندوق سرمایه کاهش یا افزایش مورد در تصمیم اتخاذ ـ د    
 اسلامی جمهوري اساسی قانون) 139( اصل رعایت با دعوي استرداد و داوري به ارجاع و سازش و صلح ـ ذ    



  .ایران
  .دارد قرار صندوق اهداف جهت در که مواردي نیز و آمده اساسنامه این در که مواردي سایر ـ ر    
 صورت این در. نماید تفویض آن رییس یا عامل هیئت به را خود اختیارات و وظایف تواند می امنا هیئت ـ ز    



  .باشد می آن رییس یا عامل هیئت عهده به مورد حسب مسئولیت
 اعضا دوسوم حداقل حضور با و شود می تشکیل دوبار سالی حداقل صندوق امناي هیئت جلسات ـ تبصره    



  .بود خواهد معتبر جلسه در حاضر آراي حداکثر با آن مصوبات و یافته رسمیت
 با امنا هیئت تصویب و امنا هیئت رییس پیشنهاد به که است نفر پنج از مرکب صندوق عامل هیئت ـ10ماده    



  .گردند می منصوب امنا هیئت رییس حکم
  :باشد می زیر اختیارات و وظایف داراي عامل هیئت ـ11ماده    
  .امنا هیئت مصوبات اجراي ـ الف    
  .امنا هیئت به پیشنهاد و صندوق عمومی مشی خط و کلی هاي سیاست تنظیم و تهیه ـ ب    
 هیئت به صندوق عملیات گزارش ارایه و صندوق مالی هاي صورت و سالانه عملکرد گزارش و تهیه ـ پ    
  . امناء



  .امنا هیئت به آن ارایه و صندوق سالانه بودجه تنظیم ـ ت    
  .عامل هیئت رییس پیشنهاد براساس نیاز مورد داخلی نامه آیین تصویب ـ ث    
  .مربوط اجرایی هاي دستورالعمل تصویب و تهیه ـ ج    
  .امنا هیئت به صندوق سرمایه افزایش یا کاهش نیز و اساسنامه اصلاح و تغییر به مربوط پیشنهادهاي ارایه ـ چ    
 و صـندوق نام به آنهـا از استفاده و خارجی و داخلی هاي بانک در ریالی و ارزي هاي حساب افتتاح ـ ح    



  .مربوط مقررات و قوانین رعایت با مورد حسب یادشده هاي حـساب انسداد
  .امنا هیئت به پیشنهاد و اساسنامه این مفاد براساس مربوط ضوابط و ها نامه آیین تهیه ـ خ    
  .امنا هیئت به آن ارائه و صندوق تشکیلات و ساختار تهیه ـ د    
 اموال رهن یا توثیق تضمینات، ظهرنویسی یا ضمانت قبول اجاره، و فروش خرید، مورد در تصمیم اتخاذ ـ ذ    



  .امنا هیئت مصوب هاي نامه آیین چارچوب در پیمانکاري و مشارکت گذاري، سرمایه غیرمنقول،











  .امنا هیئت به داوري به امر ارجاع و سازش صلح، پیشنهاد ـ ر     
 در عامل اختیارات و ها مسئولیت تعیین و عامل هاي بانک با عاملیت قراردادهاي چارچوب تعیین ـ ز    



  .قرارداد این چهارچوب
  .مناسب هاي کنترل نظام استقرار و داخلی حسابرسی نظام برقراري ـ ژ    
  .باشد می عامل هیئت برعهده صندوق اهداف یا اساسنامه این طبق که وظایفی سایر ـ س    
 آن از خارج یا عامل هیئت اعضاي بین از است، صندوق اجرایی مقام بالاترین که عامل هیئت رییس ـ12ماده    
  .گردد می منصوب امنا هیئت رییس حکم با و انتخاب امنا هیئت تصویب و امنا هیئت رییس پیشنهاد با



  :است زیر شرح به عامل هیئت رییس اختیارات و وظایف ـ13ماده    
 هیئت تصمیمات اجراي و صندوق موضوع عملیات و معاملاتی و مالی و استخدامی و اداري امور انجام ـ الف    



  .امنا هیئت مصوبات و عامل
 و وکیل تعیین حق با اشخاص سایر مقابل در نیز و اداري و قضایی مراجع مقابل در صندوق نمایندگی ـ ب    



  .نیابت و نمایندگی
  .امنا هیئت و عامل هیئت به ارایه براي صندوق عملکرد گزارش و تنظیم و سالانه بودجه تهیه ـ پ    
  .عامل هیئت به مالی پیشنهادهاي سایر و صندوق سرمایه اصلاح پیشنهاد ارایه ـ ت    
  .عامل هیئت به مشکلات گزارش و صندوق مطالبات وصول مورد در اقدام ـ ث    
  .نماید می تفویض عامل هیئت رییس به عامل هیئت یا امنا هیئت که اختیاراتی و وظایف ایفاي ـ ج    
  .باشد می عامل هیئت رییس برعهده صندوق اهداف یا اساسنامه این طبق که اختیاراتی و وظایف سایر ـ چ    
 یکی و عامل هیئت رییس امضاي به باید صندوق قراردادهاي و تعهدآور اسناد و مالی اوراق و اسناد ـ تبصره    
  .بود خواهد عامل هیئت رییس امضاي با مکاتبات سایر و برسد صندوق مهر و عامل هیئت اعضاي از



  .گردد ارایه امنا هیئت جلسه تشکیل از قبل روز ده حداقل باید قانونی بازرس سالانه گزارش ـ14ماده    
 تواند می ولی ندارد را صندوق معاملاتی و مالی و استخدامی اداري، امور در مداخله حق بازرس ـ1تبصره    



  .دهد اطلاع عامل هیئت یا عامل هیئت رییس به کتبی صورت به را خود نظرات
 دارایی و اسناد و دفاتر به بداند مقتضی که موقع هر خود  وظایف انجام براي تواند می بازرس ـ2تبصره    



  .بخواهد را لازم مدارك و اطلاعات مورد این در و نموده رسیدگی صندوق
  .نماید شرکت رأي حق بدون امنا هیئت جلسات در امنا هیئت دبیر دعوت به تواند می بازرس ـ3تبصره    
 انجام وزیران هیئت تصویب و امنا هیئت تأیید و امنا هیئت رییس پیشنهاد با صندوق تسویه و انحلال ـ15ماده    
  .بود خواهد ایران اسلامی جمهوري دولت به متعلق آن اموال و شود می
 استـخدامی، نظیر( مربوط هاي نامه آیین اساسنامه، این ابلاغ از پس ماه شش ظرف عامل هیئت ـ16ماده    



  .نماید می تسلیم امنا هیئت به تصویـب براي و تهیه را) مـعاملاتی و مالی اداري،











 شده یاد شوراي تأیید به نگهبان شوراي 27/2/1391 مورخ 46752/30/91 شماره نامه موجب به اساسنامه این
  .است رسیده



  
  رحیمی محمدرضا ـ جمهور رئیس اول معاون



 
   











  شکوفایی و نوآوري صندوق اساسنامه اصلاح
  



  15/8/1391                                                         هـ48452 ت/159341 شماره
  



   شکوفایی و نوآوري صندوق اساسنامه اصلاح
  



   فناوري و تحقیقات علوم، وزارت ـ جمهوري ریاست نهاد
  جمهور رییس فناوري و علمی معاونت
 تبصره استناد به و فناوري و تحقیقات علوم، عالی شوراي پیشنهاد به بنا 29/6/1391 مورخ جلسه در وزیران هیئت



 مصوب ـ اختراعات و نوآوریها سازي تجاري و بنیان دانش مؤسسات و شرکتها از حمایت قانون) 5( ماده) 3(
  :نمود تصویب ـ1389



 به 16/3/1391 مورخ هـ46428ت/50298 شماره نامه تصویب موضوع شکوفایی و نوآوري صندوق اساسنامه
  :شود می اصلاح زیر شرح
  .گردد می اضافه »امنا هیئت« عبارت از بعد »مربوط مقررات و قوانین چارچوب در« عبارت) 2( ماده در ـ الف
  .شود می حذف) 4( ماده از »منابع سایر یا« عبارت ـ ب
  .گردد می افزوده »مربوط مقررات و قوانین رعایت با« عبارت) 9( ماده) ث( بند انتهاي در ـ ج
 ذي حسابداران اي حرفه و تخصصی خدمات از استفاده قانون رعایت با« عبارت) 9( ماده) ج( بند انتهاي در ـ د



  . شود می اضافه »ـ1372مصوب ـ رسمی حسابدار عنوان به صلاح
 سرمایه کاهش موجب براینکه مشروط« عبارت »صندوق سرمایه کاهش« عبارت از بعد) 9( ماده) د( بند در ـ هـ
  .شود می اضافه »نگردد) 4( ماده در مقرر میزان از
  .یابد می تغییر »هفت« واژه به »پنج« واژه) 10( ماده در ـ و
  .یابد می تغییر) 15( شماره به) 16( ماده شماره و شود می حذف) 15( ماده ـ ز



 شده یاد شوراي تأیید به نگهبان شوراي 26/7/1391 مورخ 48372/30/91 شماره نامه موجب به اصلاحیه این
  .است رسیده



  
   رحیمی محمدرضا ـ جمهور رییس اول معاون



 
   











  شکوفایی و نوآوري صندوق اساسنامه) 9( ماده) ج( بند اصلاح
  



  21/11/1391                                             هـ48452ت/228060شماره
  



  شکوفایی و نوآوري صندوق اساسنامه) 9( ماده) ج( بند اصلاح
  



  جمهوري ریاست نهاد ـ فناوري و تحقیقات علوم، وزارت
  جمهور رییس فناوري و علمی معاونت
 تبصره استناد به و فناوري و تحقیقات علوم، عالی شوراي پیشنهاد به بنا 1/11/1391 مورخ جلسه در وزیران هیئت



 مصوب ـ اختراعات و نوآوریها سازي تجاري و بنیان دانش مؤسسات و شرکتها از حمایت قانون) 5( ماده) 3(
  :نمود تصویب ـ 1389
 هـ 46428ت/50298 شماره نامه تصویب موضوع شکوفایی و نوآوري صندوق اساسنامه) 9( ماده) ج( بند در



  .گردد می اضافه »عامل هیئت رییس« عبارت از بعد »قوانین رعایت با« عبارت 16/3/1391 مورخ
  



 رحیمی محمدرضا ـ جمهور رئیس اول معاون
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محمد باقر نوبخت 


4545757ش: ش


و بودجه کشور سازمان  برنامه
رياست جمهوري 


رييس سازمان


هاي اجرايي، مهندسان مشاور و پيمانكارانبخشنامه به دستگاه
06/10/1399 تاريخ:


 ن معاملات دولتی( آيين نامه تضمي4ماده )« خ»دستورالعمل اجرايی بندموضوع : 


پتژوهش و ف تهولی دل چهتهلچاب عسهست همم هتهی م امتم  ماضتاع  ههیمهمم ههی صهدل) ناسط ص  وقض همت -ب


متتالخ ه  52233/ 75593و شتت هل)  28/12/1381متتالخ ه  24721 /62742ن تتا   مهمتتم هتتهی شتت هل)  


 ه ه  وز یعن.11/06/1394


ملهومت عل د و ف هولی ل  س ا هال ماظف عست  عز طی ق ضت همت صت  وق متاآولی و شتکافه د  ضت ن  -3مهد)


و مظتهل   تی لعه تت  2ب مهد) مهمم ههی صهدل) ص  وق ههی مذکال دل     عمف و دعشرن مسئام ت ن هم د ض همت


 ماعلد ذ ا  گ علش ع لکید ع ن دسرالعمل ا لع هیسهمم  م ه ه  وز یعن علعئم م ه  . 


دلصت  80مبلغ ض همت مهمم ههی صهدل) ناسط هی ز عز ص  وق ههی پژوهش و ف هولی  دل هی مالد مبه   عز  -عمف


 سیمه م ثبرد ه هن ص  وق نجهوز ک  .


 یع تی  12ض همت مهمم ههی فلهل صهدل) ناسط هی  ز عز ص  وق ههی پژوهش و ف هولی  مبه ت  عز مج اع مبلغ  -ب


 سیمه م ثبرد ه هن ص  وق نجهوز ک  .


ص  وق ههی پژوهش و ف هولی مکلف هسر   صال  ههی مهمد سهم همم حسه یسد ش ) خاد لع اهتت نه  ت   تم  -ج


   .ملهومت عل د و ف هولی ل  س ا هال علعئم م ه 


ع تن  2ص  وق ماآولی و شکافه د ماظف عست گ علش ع لکتید صت ول ضت همت مهمتم ماضتاع   ت  عمتف متهد)  -د


 دسرالعمل ا لع هی سهمم  م ملهومت عل د و ف هولی ل  س ا هال علعئم م ه  . 


مطه ق کهل یگ ص  وق ههی پژوهش و ف هولی و ص  وق ماآولی و شکافه د ماظف   مرن ض همت مهمم هه لع  -4مهد) 


ه ه   22/09/1394مالخ ه 50659/ 123402مهمم ش هل) ههی پ است آ  ن مهمم ن   ن ملهم،  دومرد  ن ا  


 وز یعن صهدل م ه   .


شماره:                       99/527518
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		01

		123402/ ت 50659 هـ

		1-هدف

		2-اصطلاحات

		3- کارکرد تضامین

		تضمین شرکت در فرآیند ارجاع کار

		ب-تضمین قراردادها



		4-انواع ضمانت نامه ها

		نوع الف

		نوع ب

		نوع پ

		نوع ت

		نوع ث

		نوع ج

		نوع چ

		نوع ح

		نوع خ



		5- تضمین معاملات خرید

		الف-شرکت در مناقصه جدول 1

		ب- انجام تعهدات در معاملات خرید کالا و ماشین آلات آماده جدول 2 

		جدول 3 - انجام تعهدات در خرید ماشین آلات

		پ- تضمین پیش پرداخت

		ت - نگهداری و آزادسازی تضمین انجام تعهدات



		6-معاملات خدمات پیمانکاری از جمله احداث ، امورساختمانی ، پیمانکاری نصب، ساخت،ساخت و نصب، استخراج و فرآوری معادن، حمل و نقل کالا ، حمل و نقل مسافر، تعمیر ، نگهداری،بهره برداری و انواع خدمات پشتیبانی

		الف-تضمین شرکت در فرایند ارجاع کار

		جدول 4- مبلغ تضمین شرکت در فرآیند ارجاع



		ب-تضمین انجام تعهدات

		جدول 5- تضمین انجام تعهدات در امور ساختمانی

		جدول6- مبلغ تضمین در معاملات پیمانکاری تعمیر و نگهداری و..



		پ - تضمین پیش پرداخت

		بازپرداخت پیش پرداخت

		ت - سپرده حسن انجام کار

		7-مشاور

		الف تضمین انجام تعهدات

		ب- تضمین پیش پرداخت

		ت- تضمین حسن انجام کار مشارور

		جدول 7 - تضمین خرید خدمات مشاوره



		8- تضامین گروه های همکاری 

		الف- مشارکت

		ب- تضامین قرارداد خرید

		پ - تضامین ترکیب مشاوره و پیمانکاری 

		ت - ترکیب مشاوره و خرید تضامین خرید محسوب می شود



		9- تضمین قراردادهای ارزی

		تبصره - ضمانت نامه ریالی بجای ارزی

		ماده 10- نحوه آزادسازی و ضبط تضامین

		الف - ازادسازی تضامین شرکت کنندگان در مناقصه بجز برنده اول و دوم

		ب- ضبط ضمانت شرکت در مناقصه برنده اول و دوم

		پ- ازادسازی تضمین پیش پرداخت

		ت- ازادسازی سیار تضامین طبق قرارداد

		ث - اطلاع رسانی قبل از ضبط ضمانت نامه

		ج کاربرگ ها



		ماده 11- ضمانت تاخیر تعهدات مالی کارفرما

		12- ضوابط تضامین خرید و مزایده

		13- مسئول حسن اجرا

		14- ملغی شدن ضوابط قبلی



		پیوست ها - کاربرگ ها

		کاربرگ شماره 1- ضمانت شرکت در فرآیند ارجاع کار

		کاربرگ شماره 2 - ضمانتنامه انجام تعهدات

		کاربرگ شماره 3- ضمانت نامه پیش پرداخت

		کاربرگ شماره 4 - ضمانت نامه استرداد کسور حسن انجام کار

		کاربرگ شماره 5 - تایید مطالبات به جای ضمانت نامه
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a.jafarzadeh
File Attachment



a.jafarzadeh
Sticky Note
تبصره ۳- دستگاههای اجرایی باید ضمن ارایه مدارک و مستندات مورد نیاز، از طریق شرکت سپردهگذاری مرکزی اوراق بهادار و تسویه وجوه نسبت به توثیق اوراق مالی اسلامی دولت مورد تضمین که نزد سازمان بورس و اوراق بهادار ثبت شدهاند، به نفع دستگاه اجرایی اقدام و حسب مورد عملیات حسابداری مربوط را در دفاتر مالی ثبت کنند. دستگاههای اجرایی میتوانند از طریق شرکت مذکور، حسب مورد و به تشخیص خود نسبت به فروش اوراق وثیقهشده معادل مبلغ تضمین و آزادسازی باقیمانده آن اقدام کنند.

a.jafarzadeh
Arrow

a.jafarzadeh
Arrow

a.jafarzadeh
Sticky Note
تبصره ۴- اوراق مالی اسلامی دولت وثیقه شده به مبلغ هشتاد و پنج درصد ارزش معاملاتی روز قبل به عنوان تضمین پذیرفته می شود. ارزش معاملاتی اوراق مالی اسلامی عبارت است از قیمت پایانی معامله که از طریق مراجعه به پایگاه اطلاع رسانی شرکت مدیریت فناوری بورس تهران به نشانی www.tsetmc.ir تعیین می شود.

a.jafarzadeh
Arrow

a.jafarzadeh
Typewriter
اصلاحیه

a.jafarzadeh
Typewriter
اصلاحیه

a.jafarzadeh
Typewriter
 (خ)

a.jafarzadeh
Stamp

a.jafarzadeh
Typewriter
اصلاحیه

a.jafarzadeh
Typewriter
(خ)

a.jafarzadeh
Typewriter
(خ)

a.jafarzadeh
Typewriter
(خ)

a.jafarzadeh
Typewriter
اصلاحیه

a.jafarzadeh
Sticky Note
۷- در قسمت نوع تضمین جداول شماره (۱)، (۲)، (۳)، (۴)، (۵) و (۶) موضوع مواد (۵) و (۶)، عبارت "و (خ)" بعد از عبارت "(ح)" اضافه میشود.

a.jafarzadeh
Sticky Note
۷- در قسمت نوع تضمین جداول شماره (۱)، (۲)، (۳)، (۴)، (۵) و (۶) موضوع مواد (۵) و (۶)، عبارت "و (خ)" بعد از عبارت "(ح)" اضافه میشود.
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Typewriter
اصلاحیه

a.jafarzadeh
Typewriter
(خ)

a.jafarzadeh
Typewriter
(خ)

a.jafarzadeh
Typewriter
(خ)

a.jafarzadeh
Sticky Note
۷- در قسمت نوع تضمین جداول شماره (۱)، (۲)، (۳)، (۴)، (۵) و (۶) موضوع مواد (۵) و (۶)، عبارت "و (خ)" بعد از عبارت "(ح)" اضافه میشود.
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Typewriter
 (خ)
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Typewriter
 (خ)
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Typewriter
 (خ)

a.jafarzadeh
Typewriter
 (خ)

a.jafarzadeh
Typewriter
 (خ)

a.jafarzadeh
Typewriter
 (خ)

a.jafarzadeh
Sticky Note
۷- در قسمت نوع تضمین جداول شماره (۱)، (۲)، (۳)، (۴)، (۵) و (۶) موضوع مواد (۵) و (۶)، عبارت "و (خ)" بعد از عبارت "(ح)" اضافه میشود.

a.jafarzadeh
Sticky Note
۷- در قسمت نوع تضمین جداول شماره (۱)، (۲)، (۳)، (۴)، (۵) و (۶) موضوع مواد (۵) و (۶)، عبارت "و (خ)" بعد از عبارت "(ح)" اضافه میشود.

a.jafarzadeh
Typewriter
اصلاحیه

a.jafarzadeh
Typewriter
اصلاحیه

a.jafarzadeh
Typewriter
(خ)

a.jafarzadeh
Stamp

a.jafarzadeh
Typewriter
اصلاحیه

a.jafarzadeh
Sticky Note
۷- در قسمت نوع تضمین جداول شماره (۱)، (۲)، (۳)، (۴)، (۵) و (۶) موضوع مواد (۵) و (۶)، عبارت "و (خ)" بعد از عبارت "(ح)" اضافه میشود.
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Line
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Line

a.jafarzadeh
Line

a.jafarzadeh
Line

a.jafarzadeh
Arrow

a.jafarzadeh
Sticky Note
6- در بند (ت) ماده (۶) عبارت "و به حساب سپرده واریز" حذف می شود.

a.jafarzadeh
Typewriter
اصلاحیه



a.jafarzadeh
Sticky Note
به پیش پرداخت و اختلاف مقدار آن با تضمین انجام تعهدات توجه نمایید.
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دولتي   ، شرکت)الحسنه هاي قرض به استثناي بانک( هاي دولتي، غيردولتي ل محترم بانکجهت اطلاع مديران عام


 .شود بانک، موسسات اعتباري غيربانکي و بانک مشترک ايران ـ ونزوئلا ارسال مي پست
  


 ا سلام؛ب


يکهزار و يکصـد و  مصوب  »ريالي- نامه بانکي دستورالعمل ناظر بر ضمانت« رساند مياستحضار وسيله به  نيبداحتراماً، 


مـورخ   ۹۳/ ۹۴۶۴۷طـي بخشـنامه شـماره     شوراي پـول و اعتبـار و ابلاغـي    ۱۳۹۳/ ۲/ ۹ورخ هفتاد و ششمين جلسه م


مـورد  ، نامـه  هـايي از ابـزار ضـمانت    تفادهو وقوع سوءاسمفاد آن برخي ابهامات پيرامون  طرحبا توجه به  ،۱۳۹۳/ ۴/ ۱۰


اعتبار بـه تصـويب    شوراي پول و ۱۳۹۶/ ۷/ ۲۵هزار و دويست و سي و نهمين جلسه مورخ  يکو در  بازنگري قرار گرفت


  :عبارتند ازيرات صورت گرفته در دستورالعمل مزبور ترين تغي مهم. رسيد


  نامه در دامنه کاربرد تعريف شده؛ نامه و تأکيد بر صدور هريک از انواع آن ضمانت تبيين هر يک از انواع ضمانت -۱


در ارايه خـدمات بـانکي بـه     ترين ابزار نامه به عنوان يکي مهم با هدف جلوگيري از سوءاستفاده از ضمانت


استفاده در شـبکه   دهاي معمول و مور نامه مشتريان و استفاده بهينه و بجا از آن در محل خود، انواع ضمانت


بر همين اساس، مؤسسه اعتباري صرفاً مجـاز  . تبيين شده است بانکي به تفکيک در اصلاحيه دستورالعمل


  .باشد رر در دستورالعمل و طبق شرايط مندرج در آن مينامه در قالب يکي از انواع مق به صدور ضمانت


  نامه؛ طرفين ضمانتو احراز اهليت اعتبارسنجي  ،قدقي تأکيد بر لزوم شناسايي -۲


در استفاده صحيح از اهميت بسياري  نامه طرفين ضمانتاحراز اهليت شناسايي دقيق و  ،اعتبارسنجي اصولاً


موضوع رابطه پايه و احراز  صوري نبودن، بر اصلاحيه دستورالعمل لذا در .برخوردار استنامه  از ابزار ضمانت


و متناسـب بـودن    ،مـرتبط  خواه در خصوص موضوع رابطه پايه، احراز واجد شرايط بودن ضمانت ،صدق آن


نامـه صـرفاً    و استفاده از ضـمانت نفع  ذي/ خواه پايه با زمينه فعاليت ضمانتموضوع رابطه توجيه پذيربودن 


  .کيد شده استنه براي تضمين نمودن تسهيلات، تأ معاملات وبراي تضمين 


  تخلفات؛ بروز از پيشگيري -۳


نامـه   صدور ضمانتمقرر شده است مجوز  ،از سامانه سپاماستفاده اجرا در خصوص  به منظور وضع ضمانت


  . اقدام ننمايد، لغو گردد مزبور نامه در سامانه براي مؤسسه اعتباري که نسبت به ثبت ضمانت


 


  نامه؛ صدور ضمانت براي وثيقه نقدي سپرده نقدي باي ايگزينج -۴


 ۱۰حداقل معـادل   ،نامه نامه منوط به پرداخت سپرده نقدي ضمانت صدور ضمانت در اصلاحيه دستورالعمل،


در نسخه پيشين دستورالعمل اين در حالي است که  .شده استخواه  نامه توسط ضمانت درصد مبلغ ضمانت
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  دارد 
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. شـد  خواه اخذ مـي  از ضمانت نقدي  وثيقه ،)نوع آنحسب ( ها مهنا يک از انواع ضمانتهرصدور بت با مزبور،


کـه   گمرکـي نامـه   ضـمانت صـدور  سپرده نقدي بابت با هدف مساعدت به فعالات اقتصادي  اين، علاوه بر


 ـسپرده نقدي ده درصد به حداقل  ،نقدي بودتر از اين مستلزم توديع بيست درصد وثيقه  پيش ه کاهش يافت


اختيـار   درشـرکت در مناقصـه و يـا مزايـده     هاي  نامه اخذ سپرده نقدي براي ضمانتديگر،  از سوي. است


ي جا به(سپرده نقدي نامه بابت  دريافت بيست درصد وجه ضمانت، ليکن. قرار گرفته استي رسه اعتبامؤس


 .همچنان الزامي است ،هاي تعهدپرداخت نامه ضمانت) وثيقه نقدي


  ؛نامه براي پرداخت وجه ضمانتخواه  نتمنابع ضما اولويت -۵


نفـع، وجـه    نامـه توسـط ذي   در صورت مطالبـه وجـه ضـمانت   اصلاحي مقرر شده است تا در دستورالعمل 


درصـورت  خواه نزد مؤسسـه اعتبـاري و    هاي ضمانت نامه ابتدا از محل سپرده نقدي و ساير سپرده ضمانت


 .شود نفع پرداخت مي ه ذياز محل منابع مؤسسه اعتباري، ب مابقي ،عدم تکافو


» ريـالي - نامه بـانکي  دستورالعمل ناظر بر ضمانتاصلاحيه «نسخه از  و ضمن ايفاد يک گفته پيشبا عنايت به مراتب 


حـاظ مفـاد بخشـنامه    تب به قيد تسريع و بـا ل مرا دستور فرمايند است خواهشمند ،تبصره) ۱۸(ماده و ) ۶۵(مشتمل بر 


بر حسن ؤسسه اعتباري غيربانکي ابلاغ شده و م/ واحدهاي آن بانک، به تمامي ۱۳۹۶/ ۵/ ۱۶مورخ  ۹۶/ ۱۴۹۱۵۳شماره 


   ۳۴۹۲۴۱۲/ .آيد عمل به يقدق اجراي آن نظارت


 
  کل مقررات، مجوزهاي بانکي و مبارزه با پولشويي مديريت


  اداره مطالعات و مقررات بانکي


  آبادي حميدرضا غني   عبدالمهدي ارجمندنژاد    


۰۲-۳۲۱۵                  ۳۸۱۶ 
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  ايران اسلامي جمهوري مركزي بانك


  


  


  مديريت كل مقررات، مجوزهاي بانکي و مبارزه با پولشويي


  


  »اداره مطالعات و مقررات بانكي« 


  
  
  
  
  
 
  
  
  
  
  


  


 


 


  


  


 


  


  


  


  


  


  


  


 


  )ريالي(نامه بانکي  ضمانت دستورالعمل ناظر بر



a.jafarzadeh

Stamp



https://metror.ir/









١ 
 


  خدا بنام


  


  )ريالي( بانکي نامه ضمانت دستورالعمل ناظر بر


 و )١٤(ماده  )٦(به استناد بند  ٢٥/٠٧/١٣٩٦جلسه مورخ مين نهو يکهزار و دويست و سي پول و اعتبار در  ياشور


 بـانکي   نامه ضمانت ناظر بر دستورالعمل« ،١٣٥١ تيرماه ١٨ مصوب کشور بانکي و پولي قانون) ١١(ماده ) ب(بند 


به شرح ذيل تصويب تبصره  ١٨ماده و  ٦٥در شود،  مي ناميده دستورالعمل اختصار به پس اين از را که »)ريالي(


  .نمود


  و کليات تعاريف -اول فصل


  :روند مي کار به مربوط مشروح عبارات جاي به زير عناوين ،دستورالعمل اين در -۱ماده


  .ايران اسلامي جمهوري مرکزي بانک :مرکزي بانک - ۱


 موجـب  به که خارجي اعتباري مؤسسه شعبه اي غيربانکي اعتباري مؤسسه ,بانک :اعتباري مؤسسه - ۲


  .دارد قرار بانک آن نظارت تحت و شده تأسيس مرکزي بانک مجوز با اي و قانون


 بانـک  مجـوز  بـا  کـه  خـارجي  اعتباري مؤسسه يک از عملياتي واحد :خارجي اعتباري مؤسسه شعبه - ۳


 مبادرت ايران اسلامي جمهوري در بانکي مجاز عمليات انجام به ،بانک آن نظارت تحت و مرکزي


  .دارد


 موجـب  بـه  که است سندي شود، نامه ناميده مي که در اين دستورالعمل ضمانت :بانکي نامه ضمانت -۴


 از ميزان هر مطالبه و اعلام محض به شود مي متعهدبه طور غيرقابل برگشت  اعتباري مؤسسه آن


نفـع   ذي به را شده مطالبه وجه ، با رعايت مفاد اين دستورالعمل،نفع ذي توسط آن در مندرج وجه


 .نمايد پرداخت


بر عهـده دارد و بـراي    نفع ذيشخصي که تعهداتي را به موجب روابط پايه در قبال  :خواه ضمانت -۵


  .نمايد نامه مي تضمين ايفاي آن تعهدات، از مؤسسه اعتباري تقاضاي صدور ضمانت


 .شود نامه به نفع وي صادر مي شخصي که ضمانت: نفع ذي - ۶


نامـه   اعتبـار ضـمانت   ،نامه، با وقـوع آن  اي است که طبق شرايط مندرج در ضمانت واقعه :رويداد - ۷


  .يابد خاتمه مي
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 هرکـدام ( هاآن از هريک شدن واقع با نامه ضمانت شرايط طبق که رويدادي يا تاريخ :اعتبار خاتمه -۸


  .شود مي ساقط اعتبار درجه از نامه ضمانت ،)شوند واقع زودتر که


  .نامه ضمانت اعتبار خاتمه تا صدورتاريخ  زماني فاصله :اعتبار مدت - ۹


 .است نفع ذي به پرداخت قابل و درج نامه ضمانت متن در که مبلغي :نامه ضمانت وجه -۱۰


خـواه و   قرارداد، شرايط مناقصه و مزايده يا هر رابطه حقـوقي ديگـري بـين ضـمانت     :رابطه پايه -۱۱


 .نامه بر اساس آن صادر شده است ضمانتنفع که  ذي


دسـتورالعمل   مطـابق بـا  هاي اشخاص به مؤسسه اعتباري کـه   آندسته از بدهي :بدهي غيرجاري -۱۲


قـرار   غيرجـاري ر، در طبقات هاي مؤسسات اعتباري مصوب شوراي پول و اعتبا بندي دارايي طبقه


  .گيرد مي


آتش سـوزي   و جنگ، سيل، زلزلههر اتفاق خارج از کنترل مؤسسه اعتباري از جمله : عوامل قهري - ۱۳


 .گردد هاي مؤسسه اعتباري مي که باعث توقف فعاليت


 امکاناندازي شده و  ه اي که در بانک مرکزي را سامانه ):سپام(سامانه پيام رساني الکترونيکي مالي  - ۱۴


  .سازد صورت استاندارد، فراهم مي  بهو  به طور متمرکز رابين بانکي مالي هاي  تبادل تمامي پيام


شـرايط   طبـق  و قالب يکي از انواع زيـر  نامه در مؤسسه اعتباري صرفاً مجاز به صدور ضمانت -۲ماده 


  :مي باشددستورالعمل  اين در مندرج


اي کـه بـه منظـور ضـمانت اجـراي       نامـه  ضـمانت : مزايـده /نامه شرکت در مناقصه ضمانت - ۱


 .شود مزايده صادر مي يادر مناقصه  خواه ضمانتپيشنهادات 


بـه   خـواه  ضمانتاي که به منظور موظف نمودن  نامه ضمانت: تعهداجراي نامه حسن  ضمانت - ۲


در انجـام   نفـع  ذيدر مقابـل  مندرج در رابطه پايـه  اجراي دقيق، صحيح و به موقع تعهدات 


  .شود مي رابطه پايه صادر عموضو


نفع از اين امر که  ذياي که به منظور حصول اطمينان  نامه ضمانت: پرداخت نامه پيش ضمانت - ۳


مندرج در رابطه به مصرف ديگري غير از انجام تعهدات  خواه ضمانتبه پرداختي  وجوه پيش


  .گردد رسد، صادر مي نمي پايه


اي کـه بـه منظـور     نامـه  ضمانت: )حسن انجام کار( الضمان وجهضمانت نامه استرداد کسور  - ۴


، پس از تحويل قطعـي  خواه ضمانتاز صحت کار انجام شده توسط  نفع ذيحصول اطمينان 


 .گردد صادر مي موضوع رابطه پايه
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خواه بـه   اي که به منظور قبول پرداخت ديون ضمانت نامه ضمانت: ضمانت نامه تعهد پرداخت -۵


 .گردد صادر مي د معين و مطابق با مفاد رابطه پايه،در سررسينفع  ذي


حقـوق  اي که به منظور تضمين تعويق يـا تقسـيط پرداخـت     نامه ضمانت: ضمانتنامه گمرکي -۶


 .شود صادر مي ورودي


مقرر در اين دسـتورالعمل،   ضوابطتواند منوط به رعايت  در شرايط خاص، مؤسسه اعتباري مي –تبصره


  .نمايدصادر و زيان خدمت نظام وظيفه و جبران ضرر  رنظياموري براي   نامه ضمانت


در حد عرف بانکـداري  نامه، از موارد ذيل  مؤسسه اعتباري موظف است پيش از صدور ضمانت -۳ماده 


  :اطمينان حاصل نمايد


  ؛آنو احراز صدق  بودن موضوع رابطه پايهصوري ن - ۱


 خواه؛ ضمانتموضوع رابطه پايه با زمينه فعاليت و متناسب بودن رتبط م - ۲


  خواه در خصوص موضوع رابطه پايه، احراز واجد شرايط بودن ضمانت - ۳


 با زمينه فعاليت ذينفع؛متناسب پذير بودن موضوع رابطه پايه  توجيه - ۴


  .نامه ابزاري براي دريافت تسهيلات نباشد ضمانت - ۵


هـا   آندامنـه کـاربرد   ها را صـرفاً در   نامه مؤسسه اعتباري موظف است هريک از انواع ضمانت -۴ماده 


  .در اين دستورالعمل صادر نمايدمندرج 


ممنـوع  مطلقـاً  نامه تعهـد پرداخـت    صدور ضمانتنامه براي  استفاده از ساير عناوين ضمانت -۵ماده 


  .است


غيـر  «مؤسسه اعتباري موظف است عبـارات  . باشد ، قابل انتقال و قابل تنزيل نمي نامه ضمانت - ۶ماده 


نامه که به  هاي خام تمامي نسخ ضمانت زمينه در فرم را به صورت پس» غير قابل تنزيل«و » قابل انتقال


  . سهولت قابل رويت باشد، درج نمايد


  نامه ضمانت صدور -دوم فصل


 اقدام تواند مي وي، از وثايق کافي اخذ و پس از خواه ضمانت درخواست به بنا اعتباري مؤسسه -۷ماده 


  .نمايد نامه ضمانت صدور به


خـواه   نامه، نسبت به اعتبارسنجي ضمانت مؤسسه اعتباري موظف است پيش از صدور ضمانت -۸ ماده


  .اقدام نمايد
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نامه، از رعايت قانون و مقررات نـاظر بـر    ضمانتمؤسسه اعتباري موظف است پيش از صدور  -۹ ماده


خواه  به ويژه ضوابط شناسايي مشتريان در خصوص ضمانت و تأمين مالي تروريسم شويي مبارزه با پول


  .نفع اطمينان حاصل نمايد يو ذ


چـک   غيرجـاري و  بـدهي ، وضـعيت  نامـه  صدور ضمانتمکلف است قبل از  مؤسسه اعتباري -۱۰ماده 


 در. نزد بانک مرکزي اسـتعلام نمايـد   »سامانه يکپارچه اطلاعاتي مشتريان«را از  خواه ضمانتبرگشتي 


 شامل صاحبان امضـاي مجـاز و   ،ستعلام يادشده علاوه بر شخص حقوقياخصوص اشخاص حقوقي، 


  .گردد ياعضاي هيأت مديره آن اشخاص نيز م


که داراي سابقه چک برگشتي رفع سوء اثر نشـده و يـا    خواه ضمانتبراي  نامه صدور ضمانت -۱۱ماده 


  .استممنوع ، دباش ميکشور  بانکي شبکهغيرجاري نزد  بدهي


 تعهـدات . نمايـد  قانون مدني صادر مـي ) ۱۰(ماده نامه را به استناد  مؤسسه اعتباري ضمانت -۱۲ ماده


اختلافـات   و بـوده  مستقلو ساير روابط و قراردادهاي مربوط  پايه رابطه از نامه ضمانت صدور از ناشي


 پرداخت به اعتباري مؤسسه تعهد در ،آنها به مربوط ادعاهاي و ايراداتنفع و يا  يخواه و ذ ميان ضمانت


   .بود نخواهد مؤثر ،نفع ذي به نامه ضمانت وجه


  .باشد ضمانت نامه يکسال ميصدور اعتبار حداکثر مدت  -۱۳ماده 


نفـع قابـل تمديـد باشـد،      اي که خود به خود و بدون درخواست کتبي ذي نامه صدور ضمانت -۱۴ماده 


  .ممنوع است


نامه نبايد حاوي شرطي باشد که نتـوان   به جز درج تاريخ يا قيد گذشت زمان معيني، ضمانت -۱۵ ماده


  .مدرکي ارايه کرد شرط، براي احراز تحقق آن


  .نامه قيد گردد اسناد و مدارک موضوع اين ماده بايد به طور صريح در متن ضمانت -تبصره


درصد مبلـغ   ۱۰نامه حداقل معادل  سپرده نقدي ضمانت پرداختنامه منوط به  صدور ضمانت -۱۶ماده 


  . باشد ميخواه  توسط ضمانتنامه  ضمانت


  .باشدسپرده نقدي تواند بدون  ميشرکت در مناقصه و يا مزايده  يها نامه ضمانت–۱تبصره 


  .  باشد يوجه ضمانت نامه م) ٪۲۰(درصد  بيستتعهد پرداخت،  يها نامه ضمانتسپرده نقدي  -۲تبصره 


  :باشد زير موارد شامل حداقل بايد نامه ضمانت -۱۷ ماده


  ؛نفع ذيو  خواه ضمانت نشاني و مشخصات - ۱


 ؛نامه ضمانت صادرکننده شعبه مشخصات و اعتباري همؤسس نام - ۲
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 ؛شود مي صادر آن اساس بر نامه ضمانت که پايه رابطه موضوعو شماره، تاريخ  - ۳


 ؛دستورالعمل اين )۱۸( ماده موضوعمنحصر به فرد  شماره - ۴


 ؛به عدد و حروف نامه ضمانت وجه - ۵


 ؛صدور تاريخ - ۶


 خاتمه اعتبار؛تاريخ  - ۷


 ؛)در صورت وجود( رويداد خاتمه اعتبار - ۸


 .تمبر مالياتي - ۹


نامه، نسبت به ثبت آن در سامانه سـپام   مؤسسه اعتباري موظف است پيش از صدور ضمانت -۱۸ماده 


  .و اخذ شماره منحصر به فرد از سامانه مزبور اقدام نمايد


 لزامـات سـاير ا و  صـدور نسـبت بـه ثبـت    که  يسسه اعتبارؤم ينامه برا مجوز صدور ضمانت -تبصره


از سوي ، ديننمااقدام هاي صادره در سامانه سپام  نامه شده در اين دستورالعمل در خصوص ضمانت قيد


   .خواهد شدلغو  بانک مرکزي


 عبـارت  به بايد آن نسخ ساير ,است نفع ذي مختص که نامه ضمانت اصلي نسخه استثناي به -۱۹ ماده


  .گردند ممهور »مطالبه قابل غير«


  نامه ضمانتاصلاحيه  -سوم فصل


خواه در طول مدت  ضمانت/نفع نامه منوط به ارايه درخواست کتبي ذي ضمانت صدور اصلاحيه -۲۰ ماده


  :باشد نامه و طي مراحل زير مي اعتبار ضمانت


 خود موافقت عدم يا موافقت ،حيهاصلا تقاضاي دريافت از پس است، موظف اعتباري مؤسسه -۱


 .نمايد اعلام کننده درخواستبه  ،اصلاحيه اعمال با را


 ،خـواه  ضـمانت /نفع ذي درخواست مورد اصلاحيه اعمال با موافقت صورت در اعتباري مؤسسه -۲


 بـه طـرف ديگـر    ،کتبـي  موافقت اخذ جهت را مزبور اصلاحيه به مربوط جزئيات است موظف


 .نمايد ابلاغ نامه ضمانت


 اعتباري بايد اصلاحيه مزبور راه ديگر با اعمال اصلاحيه، مؤسس در صورت موافقت کتبي طرف -۳


  .صادر نمايد


منجـر بـه افـزايش وجـه     کـه   اي مؤسسه اعتباري موظف اسـت پـيش از صـدور اصـلاحيه     -۲۱ماده 


اين دستورالعمل اقـدام  ) ۴۷(و  )۴۶(، )۴۵(شود، نسبت به تعديل وثايق مطابق با مواد  مينامه  ضمانت


  .نمايد
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واقع سررسيد شدن تاريخ و يا  نامه، پرداخت بخشي از وجه ضمانت ازصدور اصلاحيه ناشي  -۲۲ماده 


بايد مطابق بوده و مستثني ) ۲۰(مذکور در ماده  از طي مراحل ،نامه در متن ضمانت شرايط مندرجشدن 


  .صورت پذيردو مقررات اين دستورالعمل  نامه در متن ضمانت شرايط مذکور ،نامه ضمانت مفاد با


درخواسـت  ناشـي از  نامـه   ضـمانت  صدور هرگونـه اصـلاحيه  مؤسسه اعتباري موظف است  -۲۳ماده 


سررسيد شدن تاريخ و يـا واقـع شـدن    نامه و يا  ، پرداخت بخشي از وجه ضمانتخواه ضمانت/نفع ذي


  .را در سامانه سپام ثبت نمايدنامه  شرايط مندرج در متن ضمانت


صـدور اصـلاحيه    مقـررات زمـان   و مطـابق ضـوابط  ، نامـه  ضـمانت  اصلاحيهصدور هرگونه  -۲۴ماده 


  .باشد پذير مي امکان


  نامه تمديد ضمانت -فصل چهارم


نفع، حداکثر به مدت يک سـال   با ارايه درخواست مجزا توسط ذيصرفاً نامه  تمديد ضمانت - ۲۵ماده 


  .باشد پذير مي در هر نوبت امکان


نامه را صرفاً با رعايت ضـوابط و مقـررات و شـرايط زيـر      تواند ضمانت مؤسسه اعتباري مي -۲۶ماده 


  :تمديد نمايد


  :نامه ضمانتدر زمان صدور و تکميل آن نامه  رج متن زير در ضمانتد - ۱


، واصله تا قبل از پايـان وقـت   )نفع ذيعنوان ( -----------نامه بنا به درخواست کتبي اين ضمانت«


قبـل  ) عنوان مؤسسه اعتباري( -------باشد و در صورتي که  تمديد مي خاتمه اعتبار، قابلاداري روز 


عنـوان  ( ---------را تمديد کنـد و يـا   آن نتواند و يا نخواهد مدت نامه،  اين ضمانتخاتمه اعتبار از 


) باريعنوان مؤسسه اعت( ------------، به هر نحو موجب اين تمديد را فراهم نسازد) خواه ضمانت


نامـه   ، وجه ضمانتنامه توسط ذينفع وجه ضمانت درخواست مطالبه در صورت مطابق بودنمتعهد است 


  ».پرداخت کند) نفع ذيعنوان ( --------در وجه و يا به حواله کرد  را


نامه صـرفاً تـا پايـان وقـت اداري روز      مبني بر تمديد ضمانت نفع ذيوصول درخواست کتبي  - ۲


  .خاتمه اعتبار


  .اين دستورالعمل )۴۷(و  )۴۶(، )۴۵(تعديل وثايق با رعايت شرايط مندرج در مواد  - ۳


  .نامه در هر حال منوط به موافقت مؤسسه اعتباري است تمديد ضمانت -تبصره 


  .دثبت نماي در سامانه سپامرا تمديد ضمانت نامه مؤسسه اعتباري موظف است  -۲۷ماده 


  .باشد پذير مي تمديد امکان مقررات زمانو  ضوابطمطابق نامه،  ضمانت تمديد -۲۸ماده
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نامه واصله پس از پايان وقـت اداري   هاي تمديد ضمانت مؤسسه اعتباري نبايد به درخواست -۲۹ماده 


  .روز خاتمه اعتبار، ترتيب اثر دهد


  نامه ضمانت وجه پرداخت و مطالبه -پنجم فصل


 وقت پايان تانفع  ذي کتبي درخواست هاراي با بايد ،نامه ضمانت وجهتمام يا بخشي از  مطالبه -۳۰ ماده


  .گيرد صورت نامه ضمانت در مندرج شرايط کامل رعايت با و اعتبار خاتمه روز اداري


نفـع را در   نامه توسـط ذي  مؤسسه اعتباري موظف است مطالبه تمام يا بخشي از وجه ضمانت -تبصره


  .سامانه سپام ثبت نمايد


نامه متضمن شرطي دال بر ارايه اسناد و مدارک نباشـد، در صـورت مطالبـه     ضمانتچه  چنان -۳۱ماده 


نفع، مؤسسه اعتباري موظف است به محض وصول درخواست مطالبه، وجه  نامه توسط ذي وجه ضمانت


ر يو سـا  ينقـد  سـپرده از محـل   ابتدا باشد، نامه نمي مورد درخواست ذينفع را که بيش از وجه ضمانت


، به يمؤسسه اعتباراز محل منابع  ،و درصورت عدم تکافونزد مؤسسه اعتباري خواه  تضمان يها سپرده


  .نفع پرداخت نمايد و مراتب را در سامانه سپام ثبت کند ذي


نامه، مؤسسه اعتباري موظف است  در صورت مطابق نبودن درخواست مطالبه با مفاد ضمانت -۳۲ماده 


چه روز بعد مصادف  حداکثر تا پايان وقت اداري روز بعد و چنانمراتب را به همراه دلايل رد درخواست، 


نفع اعلام نمايد و مراتـب   با خاتمه اعتبار باشد، تا پايان وقت اداري همان روز به صورت مکتوب به ذي


  .را در سامانه سپام ثبت نمايد


صـورت مطالبـه   نامه متضمن شرطي دال بر ارايه اسناد و مدارک باشـد، در   چه ضمانت چنان -۳۳ماده 


حداکثر ظرف مدت پنج روز کاري بعد از  نفع، مؤسسه اعتباري موظف است ذي نامه توسط وجه ضمانت


درصـورت  . مدارک و مستندات مربوط، آنها را بررسـي نمايـد   به همراه درخواست مطالبه تاريخ وصول


، در حـد عـرف بانکـداري    نامـه  مطابق بودن درخواست مطالبه و ظاهر اسناد و مدارک با مفاد ضـمانت 


ابتدا باشد،  نامه نمي مؤسسه اعتباري موظف است وجه مورد درخواست ذينفع را که بيش از وجه ضمانت


خواه نزد مؤسسه اعتباري و درصورت عـدم تکـافو، از    ضمانت يها ر سپردهيو سا ياز محل سپرده نقد


  .در سامانه سپام ثبت کند نفع پرداخت نمايد و مراتب را به ذي ،يمحل منابع مؤسسه اعتبار


نامـه،   در صورت مطابق نبودن درخواست مطالبه و يا ظاهر اسناد و مدارک با مفـاد ضـمانت   -۳۴ماده 


مؤسسه اعتباري موظف است مراتب را به همراه دلايل رد درخواست، بدون تأخير و حداکثر تـا پايـان   


ر نفع اعلام نموده و مراتب را د وقت اداري آخرين روز مهلت پنج روزه بررسي، به صورت مکتوب به ذي
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در صورت عدم اعلام مراتب فوق ظـرف مهلـت پـنج روزه مزبـور، مؤسسـه      . سامانه سپام ثبت نمايد


ابتدا از محل  باشد، نامه نمي اعتباري مکلف است، وجه مورد درخواست ذينفع را که بيش از وجه ضمانت


محـل  خواه نزد مؤسسه اعتباري و درصـورت عـدم تکـافو، از     ضمانت يها ر سپردهيو سا يسپرده نقد


 .نفع پرداخت نمايد و مراتب را در سامانه سپام ثبت نمايد به ذي ،يمنابع مؤسسه اعتبار


در روز يـا  کمتر از پنج روز مانده به خاتمـه اعتبـار   اين ماده،  چه اسناد و مدارک موضوع چنان -۱تبصره


پـنج روزه بررسـي   تأثيري در مـدت  اين امر نامه، به مؤسسه اعتباري ارايه گردد،  ضمانتخاتمه اعتبار 


  .تر نخواهد شداد و مدارک ندارد و اين مدت کمظاهر اسن


مهلت پـنج روزه بررسـي مطـابق    ، موضوع نفع ذيبراي اطلاع  است موظف اعتباري مؤسسه -۲ تبصره


ايـن  ) ۱(موضوع تبصـره  چنين مهو نامه  د و مدارک با مفاد ضمانتظاهر اسنادرخواست مطالبه و بودن 


  .نمايد قيد ،مربوط  نامه ضمانتظهر در به نحو مقتضي  راماده 


نفع را مردود اعلام نمايد، موظف است  در صورتي که مؤسسه اعتباري درخواست مطالبه ذي -۳۵ماده 


نفع، مبني بر مطالبـه   شده تا پايان وقت اداري روز خاتمه اعتبار از سوي ذي  هاي مجدد ارايه  درخواست


  .اساس مفاد اين دستورالعمل بررسي نمايدنامه را بر  وجه ضمانت


مؤسسـه اعتبـاري ضـمن     مد نظر باشـد،  نوبتچند  طينامه  چه پرداخت وجه ضمانت چنان -۳۶ماده 


خواه اخذ نمايد کـه   وثايقي را از ضمانت موظف است اين دستورالعمل، )۴۷(و  )۴۶(، )۴۵(رعايت مواد 


 .متناسب با وجوه قابل پرداخت، قابل تفکيک و يا تقسيم باشد


نامه صرفاً براي يک بار مد نظر باشد، مؤسسه اعتباري موظف  چه پرداخت وجه ضمانت چنان -۳۷ماده 


پذير بـوده و   ر امکاننامه صرفاً براي يک با نامه قيد نمايد که پرداخت وجه ضمانت است در متن ضمانت


  .پرداخت وجه به دفعات، ممنوع است


از سـوي  نامـه   ارايه نسخه اصـلي ضـمانت  ، نامه ضمانت وجهتمام يا بخشي از براي مطالبه  - ۳۸ماده


  .به مؤسسه اعتباري، الزامي است نفع ذي


مؤسسـه   پذير نباشد، در صـورت صـلاحديد   نامه امکان چه به هر دليل ارايه اصل ضمانت چنان -تبصره


ايـن  ) ۲(مـتن پيوسـت    بـر اسـاس  نامـه   صرفاً پس از ارايه تعهد ،اعتباري، پرداخت وجه مورد مطالبه


  .باشد پذير مي ، امکاننفع ذيدستورالعمل توسط 


نامه، نسبت بـه صـدور    مؤسسه اعتباري موظف است پس از پرداخت بخشي از وجه ضمانت -۳۹ماده 


  .اصلاحيه وجه آن اقدام نمايد
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نامه به  ضمانت وجه تمام يا بخشي از مؤسسه اعتباري موظف است بلافاصله پس از پرداخت -۴۰ماده 


، جهت پرداخت وجه مـذکور بـه   خواه علاوه بر روش مکتوب از ساير طرق به ضمانت ، مراتب رانفع ذي


  .ابلاغ نمايد مؤسسه اعتباري


پرداخت نمود، مؤسسه بازنفع را به مؤسسه اعتباري  وجه پرداختي به ذي ،خواه چه ضمانت چنان -تبصره


، در سامانه سپام ثبـت  خواه توسط ضمانت اعتباري موظف است مراتب را به همراه تاريخ پرداخت وجه


  .نمايد


  نامه ضمانت اعتبار خاتمهابطال و  -ششم فصل


  :شود مي باطل ريز موارد در نامه ضمانت -۴۱ ماده


 ؛)هرکدام که زودتر واقع شود( اعم از وقوع رويداد يا تاريخ »اعتبار خاتمه« شدن واقع - ۱


 ؛ابطال آن يا نامه ضمانت وجهکل  مطالبه از فاصران بر مبني نفع ذي کتبي اعلام موجب به - ۲


بـه صـفر   نامه  وجه ضمانت ،»نامه هاي کاهش وجه ضمانت  اصلاحيه«صدور در اثر هنگامي که  - ۳


 برسد؛


 به صفر برسد؛  نامه در اثر پرداخت ضمانتهنگامي که وجه  - ۴


در سامانه سپام حسب مورد، نامه را  مؤسسه اعتباري موظف است ابطال و خاتمه اعتبار ضمانت -تبصره


 .ثبت نمايد


اسناد و مدارک  لازم استنامه منوط به وقوع رويدادي گردد،  ضمانت» خاتمه اعتبار«چه  چنان -۴۲ماده 


  .مشخص شودنامه  ضمانتدر متن  ،»خاتمه اعتبار«رويداد منجر به  مربوط به


مؤسسه اعتباري موظـف اسـت حـداکثر     ،)۴۲(در صورت ارايه اسناد و مدارک موضوع ماده  -۴۳ماده 


 مفـاد مـدارک ارايـه شـده را بـا      اسـناد و  ظاهر ،بعد از ارايه اسناد و مدارک ظرف مدت پنج روز کاري


تطابق داده و در صورتي که ظاهر اسناد و مدارک ارايه شده را مطابق  در حد عرف بانکداري نامه ضمانت


مراتب را در سـامانه سـپام    ،نموده باطلنامه را  ضمانت با رعايت مفاد اين دستورالعمل،تشخيص دهد، 


  .دکن اقدام خواه ضمانتوثايق نسبت به آزادسازي و  ثبت نمايد


، روز تعطيلمصادف شود، روز کاري بعد از تعطيلي رسمي کشور خاتمه اعتبار با روز  چه چنان -۴۴ ماده


  .گردد به عنوان روز خاتمه اعتبار تلقي مي
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  وثايق -هفتم فصل


اعتبـاري   ، با توجه به اهليـت و تـوان  نامه صدور ضمانتقبل از  استمکلف  مؤسسه اعتباري -۴۵ماده 


  .اخذ نمايد يق لازم و کافي از وي، وثاخواه ضمانت


که نامه، بر اساس ضوابطي تعيـين خواهـد شـد    ضمانتانواع بابت صدور وثايق نوع و ميزان  -۴۶ماده 


موظف است وثـايق   مؤسسه اعتباري مديره هيأت .نمايد ابلاغ مي تعيين و مديره مؤسسه اعتباري هيأت


انتقال، از درجه نقدشوندگي  والبيع، قابل نقل  معتبر، سهل را به نحوي تعيين نمايد کهموضوع اين ماده 


مؤسسه ، حقوق خواه ضمانتسوي  بالا برخوردار و بلامعارض باشد تا در صورت عدم ايفاي تعهدات از


  .، استيفاء شودو با کمترين هزينه در حداقل زمان اعتباري


 يگـذار  هيسـرما  انـداز، سـپرده   پـس  الحسـنه  سپرده قرض( يارز يها سپردهاخذ در صورت  - تبصره


نامـه   قـه ضـمانت  يبه عنـوان وث  )عام و خاص يگذار هيژه سرمايدار و سپرده مدت يا گواهيو  دار مدت


از نرخ اعلام شده توسط  ،ها سپردهن يا يالين معادل رييتع يبرا موظف است يمؤسسه اعتبار ،صادره


  .دياستفاده نماقه يخ اخذ وثيدر تار يبانک مرکز


دار و يا سپرده  گذاري مدت سرمايه  مؤسسات اعتباري موظفند، وجه موجود در حساب سپرده -۴۷ماده 


صادره در نظر گرفته شده   نامه الحسنه پس انداز، اعم از ريالي و ارزي که به عنوان وثيقه ضمانت قرض


ربط  هاي ذي حساب، به ميزان وثيقه مورد نظر، در نامه سه اعتباري صادرکننده ضمانتمؤس به نفعاست، 


  .مسدود نمايند


  :در صورتي که -۴۸ماده 


خـواه وجـه مزبـور را     نامه به موجب پرداخت بخشي از آن کاهش يابد و ضمانت وجه ضمانت -۱


خواه، بخشـي از وثـايق را    تواند بنا به درخواست ضمانت پرداخت نمايد، مؤسسه اعتباري مي


  .اين دستورالعمل، آزاد نمايد) ۴۷(و ) ۴۶(، )۴۵(متناسب با وجوه پرداختي، با رعايت مواد 


خـواه کـاهش    ضمانت/نفع نامه حسب شرايط مندرج در آن و يا به درخواست ذي وجه ضمانت - ۲


خواه، بخشي از وثايق را متناسـب بـا    تواند بنا به درخواست ضمانت يابد، مؤسسه اعتباري مي


  .تورالعمل، آزاد نمايداين دس) ۴۷(و ) ۴۶(، )۴۵(، )۲۰(وجوه پرداختي، با رعايت مواد 


  .خواهد بود مؤسسه اعتباريبه تشخيص  ، منوطدر اجراي اين ماده آزادسازي وثايق غيرمنقول -تبصره


، منـوط بـه ارايـه اصـل     )۴۱(مـاده  ) ۳(الـي  ) ۱(خـواه در مـوارد    آزادسازي وثايق ضـمانت  -۴۹ماده 


  .باشد نامه مي ضمانت
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تواند صـرفاً   پذير نباشد، مؤسسه اعتباري مي نامه امکان چه به هر دليل ارايه اصل ضمانت چنان -تبصره


خـواه، وثـايق را آزاد    اين دستورالعمل توسط ضمانت) ۱(نامه بر اساس متن پيوست  پس از ارايه تعهد


  .نمايد


يک هفته از تاريخ  چه حداکثر ظرف مدت نامه به ذينفع، چنان در صورت پرداخت وجه ضمانت -۵۰ماده 


خواه وجه مذکور را بـه مؤسسـه اعتبـاري پرداخـت      اين دستورالعمل، ضمانت) ۳۹(ابلاغ موضوع ماده 


خـواه، از محـل    ننمايد، مؤسسه اعتباري موظف است نسبت به وصول و استيفاي مطالبـات از ضـمانت  


  .، اقدام نمايدقوثاي


و مراتب را به مؤسسات ميزان وثايق را مورد بازنگري قرار داده نوع و  تواند مي مركزي بانك -۵۱ماده 


  .نمايد اعتباري ابلاغ


  ساير مقررات -فصل هشتم


ريالي خـود و سـاير    ايجادشده/تعهدات اعطايي/تسهيلات نامه براي تضمين صدور ضمانت -۵۲ماده 


نامه  وجه ضمانتمؤسسات اعتباري صرفاً در صورتي مجاز است که مؤسسه اعتباري معادل صد درصد 


  .خواه دريافت نموده باشد را به صورت سپرده نقدي از ضمانت


و تسهيلات ارزي تحـت هـر عنـوان ممنـوع      تعهدات ه عنوان وثيقهنامه ريالي ب صدور ضمانت -تبصره


  .است


هاي صادره جهت تضمين معاملات دولتـي کـه ذينفـع آنهـا      نامه در مواردي که براي ضمانت -۵۳ماده 


ها صـرفاً در   نامه باشند مقررات خاص وجود داشته باشد، اين ضمانت هاي دولتي مي و شرکت  ها دستگاه


  .باشد موارد يادشده، تابع مقررات خاص خود مي


باشند، منوط به اخذ  خواه و ذينفع آن، اشخاص غيردولتي مي اي که ضمانت نامه صدور ضمانت -۵۴ماده 


  .باشد نامه مي باري صادرکننده ضمانتربط در مؤسسه اعت مجوز از ادارات مرکزي ذي


نامه متضمن شرطي دال بر ارايه اسناد و مدارک باشد، مؤسسه اعتباري بـر   چه ضمانت چنان -۵۵ماده 


گونـه تعهـد يـا     نمايـد و هـيچ   مبناي ظاهر اسناد و مدارک ارايه شده در حد عرف بانکداري عمـل مـي  


  :مسئوليتي در اين خصوص از جمله موارد زير ندارد


 اصالت و صحت هرگونه امضا، مدارک، اسناد و اطلاعات ارايه شده؛ - ۱


 هرگونه اظهارات کلي يا خاص در خصوص مدارک و اسناد ارايه شده؛ - ۲
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بندي، تحويل و ارزش آنهـا و   وجود کالا يا خدمات و همچنين شرح، مقدار، وزن، کيفيت، بسته - ۳


 شده است؛ ا اشاره ساير کارهاي اجرايي يا آماري که در اسناد و مدارک، به آنه


  .حسن نيت، فعل يا ترک فعل، اعتبار مالي و شخصي صادرکننده اسناد و مدارک - ۴


چـه   در صورت وقوع عوامل قهري و تعطيلي مؤسسه اعتباري در طـول مـدت اعتبـار، چنـان     -۵۶ ماده


 نامـه از زمـان آغـاز فعاليـت مؤسسـه      فعاليت مؤسسه اعتباري پس از خاتمه اعتبار آغاز شود، ضمانت


نامـه بـه دسـتور مقـام      همچنين اگر پرداخت وجه ضمانت. اعتباري، به مدت سي روز معتبر خواهد بود


نامـه   قضايي متوقف شود، در صورتي که نظر مقام قضايي مبني بر بلامانع بودن پرداخت وجه ضـمانت 


سي روز معتبر نامه بانکي از زمان اعلام مقام قضايي، به مدت  پس از خاتمه اعتبار اعلام گردد، ضمانت


  .خواهد بود


نامه موضوع اين مـاده را، حسـب مـورد در     مؤسسه اعتباري موظف است تمديد اعتبار ضمانت -تبصره 


  .سامانه سپام ثبت نمايد


نفع پيش از تاريخ تعطيلي مؤسسه اعتباري به سبب بروز عوامل قهري يا پيش  چه ذي چنان -۵۷ماده 


را بـه  » نامه درخواست مطالبه وجه ضمانت«بر عدم پرداخت،  از تاريخ وصول دستور مقام قضايي مبني


مؤسسه اعتباري ارايه نموده باشد، مؤسسه اعتباري موظف است حسب مورد پس از آغـاز فعاليـت يـا    


 )۳۴(و  )۳۳(، )۳۲(و ) ۳۱(اعلام مقام قضايي مبني بر بلامانع بودن پرداخت، ضمن رعايت مفاد مـواد  


نفـع پرداخـت    نامـه را بـه ذي   اين دستورالعمل، درصورت مطابق بودن درخواست مطالبه، وجه ضمانت


  .نمايد


  .هاي کارمزد ابلاغي بانک مرکزي خواهد بود نامه تابع نرخ هاي مربوط به ضمانت کارمزد -۵۸ماده 


وجـه التـزام   ، نفـع  ه ذيبنامه  پرداخت وجه ضمانت مؤسسه اعتباري موظف است در صورت -۵۹ماده 


در روز هاي اعلامي بانک مرکـزي   ، بر اساس نرخنامه پرداخت وجه ضمانترا از تاريخ  ديه دينأتاخير ت


خواه بـه مؤسسـه    نامه از سوي ضمانت نسبت به مانده پرداخت نشده وجه ضمانت نفع، پرداخت به ذي


  .نمايداخذ  خواهاز ضمانت  محاسبه و اعتباري،


اي در پايگـاه اطـلاع رسـاني خـود      وظف به طراحي و پياده سازي سامانهممؤسسه اعتباري  -۶۰ماده 


و نامـه   ضـمانت  با مراجعه به سامانه مذکور و درج شماره منحصر به فرد نفع، ذينحوي که  باشد، به مي


نامه صـادره مـورد    و اصالت ضمانتدسترسي داشته نامه صادره  ضمانتملي، به مشخصات  کد/شناسه


  .تأييد قرار گيرد
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نفع، موضـوع و نحـوه امکـان بررسـي اصـالت       مؤسسه اعتباري موظف است جهت آگاهي ذي -تبصره


  .نامه را به نحو مقتضي در ظهر ضمانت نامه قيد نمايد ضمانت


خواه، از زمان پرداخـت وجـه    ايجاد هرگونه تعهدات و يا اعطاي هر نوع تسهيلات به ضمانت -۶۱ماده 


خـواه بابـت    ه اعتباري، تا زمان وصول کامل مطالبات از ضـمانت نفع از سوي مؤسس نامه به ذي ضمانت


  .نفع، از سوي هريک از مؤسسات اعتباري ممنوع است نامه به ذي  پرداخت وجه ضمانت


هاي انتظـامي   تخلف از مفاد اين دستورالعمل توسط مؤسسه اعتباري، موجب اعمال مجازات -۶۲ماده 


و مجـازات هـاي مصـرح در سـاير      ۱۳۵۱ر مصوب سـال  قانون پولي و بانکي کشو) ۴۴(موضوع ماده 


  .باشد قوانين و مقررات مي


 مـاه از تـاريخ ابـلاغ ايـن دسـتورالعمل،      سهبانک مرکزي موظف است حداکثر ظرف مدت  -۶۳ماده 


 را در خصـوص  »)سـپام  (سامانه پيام رسـاني الکترونيکـي مـالي    «نامه اجرايي نحوه استفاده از  شيوه


  .اجرا به شبکه بانکي کشور ابلاغ نمايد برايتهيه و  يهاي بانک نامه ضمانت


نامـه   هرگونه ضـمانت  الاجرا بوده و از آن تاريخ، صدور ابلاغ، لازم تاريخ اين دستورالعمل از – ۶۴ ماده


هاي موجود که  نامه ضمانت. است دستورالعمل اين كامل مفاد رعايت به مؤسسات اعتباري منوط توسط


اند تا سررسيد نهـايي بـه اعتبـار خـود بـاقي بـوده و تمديـد ايـن          صادر شدهبر اساس مقررات قبل 


  .باشد مي زمان تمديد مقررات ها، تابع نامه ضمانت


نامه  بخش مربوط به صدور ضمانت نامه در آييناز تاريخ لازم الاجرا شدن اين دستورالعمل،  -۶۵ماده 


 منسـوخ ايـن دسـتورالعمل   مقررات مغاير با ساير و  ها صدور ضمانت نامه و ظهرنويسي از طرف بانک


  .گردد اعلام مي
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١٤ 
 


  )١(وست يپ


  خواه  متن تعهدنامه از ضمانت


  


چـه بـا عـدم     نـان چگردم  يمتعهد م........ نامه شماره  خواه ضمانت ضمانت.......... نجانب يا«


سوء اسـتفاده   موجباتاز انحاء  ينحو به هر نفع يذ/نجانبيه اياز ناح ،نامه ارائه اصل ضمانت


 ـخطر افتد، عهده دار جبران ضـرر و ز  به ...........و منافع بانک  جادياآن  از ان وارده بـوده و  ي


  »ت استيفيع شده به هر نحو و کييفاء حقوق تضياست به بانک محق
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  )٢(وست يپ


  نفع يذمتن تعهدنامه از 


  


چـه بـا عـدم ارائـه      نانگردم چ يمتعهد م........ نامه شماره  ضمانت نفع يذ.......... نجانب يا«


و  جـاد ياآن  سوء استفاده از موجباتاز انحاء  ينحو به هرنجانب يه اياز ناحنامه  اصل ضمانت


ان وارده بوده و يخطر افتد، عهده دار جبران ضرر و ز به ........... يمؤسسه اعتبار/منافع بانک


  »ت استيفينحو و کع شده به هر ييفاء حقوق تضياست به محق يمؤسسه اعتبار/بانک
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ھادی ١٣٩٣سال  "                  د  ی و  م م گ با  صاد و    "سال ا
، الحسنه هاي قرض به استثناي بانک غيردولتي و هاي دولتي مديران عامل محترم کليه بانک جهت اطلاع 


 .گردد مي ارسال  غيربانکياعتباري  سساتؤمبانک و   دولتي پست شرکت 


  


  ؛باسلام


قانون پولي و بانکي کشور، مصـوب سـال   ) ١٤(ماده ) ٦(، در اجراي بند استحضار دارندگونه که  همان احتراماً،


که صرفاً مشتمل بر نوع و حداقل ميزان وثـايق لازم  » ها نامه و ظهرنويسي از طرف بانک نامه صدور ضمانت آيين«، ١٣٥١


براي ساليان متمادي بـه عنـوان    و در شوراي پول و اعتبارتصويب  پس ازهاي بانکي بوده است،  نامه براي صدور ضمانت


ليکن، با گذشت زمان و تغيير شرايط و . ه بانکي کشور قرار گرفتهاي بانکي ملاک عمل شبک نامه ضوابط ناظر بر ضمانت


ها و مؤسسات اعتباري با ابهامات و سئوالات زيادي پيرامون مسائل مربوط به صدور، تمديد، ابطال،  مقتضيات زمان، بانک


 ـ ،از ايـن رو . شـدند هاي بانکي مواجه  نامه ضمانت... مطالبه، پرداخت، وثايق، مفقودي، جعل و  ک مرکـزي جمهـوري   بان


هاي جديدي را  ، رويه»ها نامه و ظهرنويسي از طرف بانک نامه صدور ضمانت آيين«علاوه بر اصلاح چندباره  اسلامي ايران


ه بـانکي کشـور اعـلام و    الاجرا، به شبک هاي لازم  الذکر، از طريق ارايه رهنمود و يا بخشنامه نيز براي هريک از موارد فوق


 .ابلاغ نمود


... و  هاي صدور، اصلاح، تمديـد، مطالبـه، پرداخـت    الذکر، به منظور يکسان نمودن رويه ت به موارد فوقبا عناي


، مهـم  ايـن در اجـراي  . ، بيش از پـيش ضـرورت يافـت   اين زمينهتدوين دستورالعملي جامع در بانکي، هاي  نامه ضمانت


مل در بانک مرکزي جمهوري اسلامي ايران مـورد  به طور کا» ها نامه و ظهرنويسي از طرف بانک نامه صدور ضمانت آيين«


قانون پولي و بانکي کشور و همچنين با اسـتفاده  ) ١٤(ماده ) ٦(و بند ) ١١(ماده ) ب(بازنگري واقع شد و با استناد به بند 


 آخـرين نسـخه مقـررات   «، »ها، مؤسسات اعتبـاري و نهادهـاي نظـارتي    نکته نظرات بانک«، »نامه يادشده مفاد آيين«از 


 به ويـژه  »هاي نوين بانکداري آوري حوزه فنهاي موجود در  ظرفيت« و نهايتاً» )URDG758(ها  نامه متحدالشکل ضمانت


هاي بانکي  نامه دستورالعمل ناظر بر ضمانت«، دستورالعمل جديدي تحت عنوان )سپام(مالي  يرساني الکترونيک سامانه پيام


صد و هفتاد و ششمين  هزار و يک يک ين و درماده و شانزده تبصره تدو در هشت فصل مشتمل بر پنجاه و هفت» )ريالي(


 94647/93  
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  دارد 
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استناد به آن برای ضمانت نامه های پس از 96/04/10 که تا  پیش از تاریخ 1396/08/14 صادر شده معتبر است اما صدور اصلاحیه براساس مقررات روز صدور اصلاحیه خواهد بود
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داراي در مقايسـه بـا ضـوابط قبلـي،     حاضر دستورالعمل . به تصويب رسيد ٩/٢/١٣٩٣مورخ  جلسه شوراي پول و اعتبار


  :باشد ترين آنها به شرح زير مي كه مهم است يحائز اهميت جديد و نکات


  شويي ظر بر مبارزه با پولرعايت ضوابط ناو  اعتبارسنجي - ١


نامـه، از رعايـت    اند که پيش از صدور ضـمانت  موظف شده در اين دستورالعمل، مؤسسات اعتباري


خواه و نيز  به ويژه ضوابط شناسايي مشتريان در خصوص ضمانت شويي ررات ناظر بر مبارزه با پولقانون و مق


خـواه،   موده و نسـبت بـه اعتبارسـنجي ضـمانت    ساير ضوابط ابلاغي از سوي بانک مرکزي، اطمينان حاصل ن


نامه براي  که به موجب مفاد دستورالعمل جديد، صدور ضمانت لازم به توضيح آن. اقدامات لازم را اتخاذ نمايند


خواهي که داراي سابقه چک برگشتي رفع سوء اثر نشده و يا بدهي غيرجاري نزد شبکه بانکي کشـور   ضمانت


 .باشد باشد، ممنوع مي مي


 بانکي مطالباتديريت م - ٢


هـاي بـانکي،    نامه ها ناشي از پرداخت وجه ضمانت شدن مطالبات بانک غيرجاريجهت جلوگيري از 


خواه، حداکثر ظرف مدت يک هفته از تاريخ پرداخت وجـه   چه ضمانت اين دستورالعمل مقرر نموده است؛ چنان


ننمايد، مؤسسه اعتباري موظف به وصـول و   نفع، وجه مذکور را به مؤسسه اعتباري پرداخت نامه به ذي ضمانت


  .باشد وثايق وي مي طريقخواه، از  استيفاي مطالبات خود از ضمانت


 احتمالي گيري از بروز تخلفات پيش - ٣


 :به منظور کاهش ميزان تخلفات و سوء استفاده از منابع بانکي، در دستورالعمل جديد


ت اعطـايي بانـک و مؤسسـه اعتبـاري     نامه به منظور تضمين وام يـا تسـهيلا   صدور ضمانت - الف


  .ها و مؤسسات اعتباري ممنوع اعلام شده است نامه و ساير بانک صادرکننده ضمانت


نفع از سوي مؤسسه اعتباري، تا زمـان وصـول کامـل     نامه به ذي از زمان پرداخت وجه ضمانت - ب


خـواه، از   به ضـمانت  تسهيلاتتعهدات و يا اعطاي خواه، ايجاد  مطالبات مؤسسه اعتباري از ضمانت


 .باشد ها و مؤسسات اعتباري ممنوع مي سوي هريک از بانک


 غيردولتي، منـوط بـه اخـذ مجـوز از    ) خواه نفع و ضمانت ذي(نامه براي اشخاص  صدور ضمانت - پ


  .ده استادارات مرکزي بانک صادرکننده ش


عتباري موظف است تمام نسخ مؤسسه اانتقال به غير نبوده و  قابل ، قابل تنزيل و يا نامه ضمانت - ت


 .ممهور نمايد» غير قابل انتقال«نامه صادره را به عبارت  ضمانت
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  ها مديريت زمان ارايه درخواست - ٤


نامه، که پـيش   در دستورالعمل جديد، در خصوص زمان ارايه درخواست تمديد و يا پرداخت ضمانت


ي که موافقت با درخواست پرداخـت و يـا   به نحو است از اين محل اختلاف بود، به صراحت تعيين تکليف شده


 .گردد، ممنوع اعلام شده است هايي که پس از پايان وقت اداري روز خاتمه اعتبار واصل مي نامه تمديد ضمانت


نفـع قابـل تمديـد باشـد، در ايـن       اي که خود به خود و بدون درخواست کتبي ذي نامه صدور ضمانتهمچنين 


  .است شدهدستورالعمل ممنوع 


  نامه استقلال ضمانت - ٥


نامه از قرارداد و يا ساير انواع روابط پايـه نگـارش    اين دستورالعمل، با رويکرد مستقل بودن ضمانت


نامه  مؤسسه اعتباري ضمانت«: اين دستورالعمل، تصريح شده است) ۶(در همين ارتباط، در ماده . شده است


نامـه از رابطـه پايـه و     هدات ناشي از صدور ضمانتتع. نمايد قانون مدني صادر مي) ۱۰(را به استناد ماده 


نفـع و يـا ايـرادات و     خـواه و ذی  ساير روابط و قراردادهاي مربوط مستقل بوده و اختلافات ميان ضـمانت 


نفع، مـؤثر نخواهـد    نامه به ذي ادعاهاي مربوط به آنها، در تعهد مؤسسه اعتباري به پرداخت وجه ضمانت


  .»بود


  سامانه سپام - ٦


ربط در مؤسسـات   ستورالعمل، به منظور اعمال نظارت و کنترل بيشتر از سوي واحدهاي ذيدر اين د


اعتباري و همچنين از سوي بانک مرکزي جمهوري اسلامي ايران در زمينه صـدور، اصـلاح، تمديـد، مطالبـه،     


 :اند هاي بانکي، مؤسسات اعتباري موظف شده نامه پرداخت، خاتمه و ابطال ضمانت


از سـامانه  اختصاصـي  نامه بـانکي، نسـبت بـه اخـذ يـک شـماره        صدور هر ضمانت به ازاي  - الف


 .اقدام نمايند) سپام(رساني الکترونيکي مالي بانک مرکزي  پيام


هـاي بـانکي را    نامه ، پرداخت، خاتمه و ابطال ضمانتز رويدادهاي صدور، اصلاح، تمديدهريک ا - ب


  .در اين سامانه ثبت نمايند


جمهوري اسلامي  اي است كه در بانك مركزي ، سامانه)سپام (الكترونيكي مالي سامانه پيام رساني 


هاي مربوط  از جمله پيام  هاي مالي بين بانكي به طور متمركز، راه اندازي شده و امكان تبادل تمامي پيام ايران


تـرين   مهـم . سـازد  ينامه بانکي ريالي را به صورت استاندارد فراهم م و ضمانتريالي به اعتبار اسنادي داخلي 


از يـک  بـه هر  منحصـر بـه فـرد   از اختصاص يک شـماره   است مزاياي استفاده از سامانه مورد اشاره عبارت
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نامـه و   هاي جعلي، کاناليزه کردن صـدور ضـمانت   نامه صادره، ممانعت از صدور ضمانت هاي بانکي نامه ضمانت


حصـول اطمينـان از صـحت     و ت مربـوط بـه آن  رعايت مقرراها و مؤسسات اعتباري غيربانکي به  کالزام بان


کـه از تـاريخ    لازم بـه توضـيح آن  . به ايمن بودن شبكه تبـادل اطلاعـات  هاي مختلف با توجه  مكاتبات و پيام


و شـماره اختصاصـي   شـده  اين سامانه صادر هايي که خارج از  نامه الاجرا شدن اين دستورالعمل، ضمانت لازم


ها و عواقب ناشي از آن، بـر عهـده    و مسئوليت تمامي پيامد رجه اعتبار ساقطد، از داخذ نگرديده باشبراي آن 


 . است مؤسسه اعتباري


 نامه مقابله با جعل ضمانت - ٧


هاي بانکي و سوءاستفاده از اين ابـزار و خـدمت بـانکي،     نامه به منظور مقابله با پديده جعل ضمانت


ي خـود طراحـي و   رسـان  اي را در پايگـاه اطـلاع   اند سامانه مؤسسات اعتباري در اين دستورالعمل موظف شده


نامـه و   ضـمانت  اختصاصـي و درج شـماره   مزبورنفع، با مراجعه به سامانه  به نحوي که ذي سازي نمايند؛ پياده


نامـه صـادره،    دسترسـي داشـته و از اصـالت ضـمانت     مذکورنامه  کد ملي خود، به مشخصات ضمانت/شناسه


 .اطمينان حاصل نمايد


، »)ريـالي (هـاي بـانکي    نامه دستورالعمل ناظر بر ضمانت«مراتب فوق، ضمن ارسال يک نسخه از  با عنايت به


  رسـاند  شوراي پول و اعتبـار، بـه استحضـار مـي     ٩/٢/١٣٩٣صد و هفتاد و ششمين جلسه مورخ  هزار و يک مصوب يک


خواهشـمند اسـت دسـتور     ،ز اين روا. باشد الاجرا مي دستورالعمل مذکور سه ماه پس از تاريخ صدور اين بخشنامه لازم


دستورالعمل، مراتب به قيد تسريع به تمامي واحـدهاي   فرمايند، ضمن اتخاذ تمهيدات و مقدمات لازم جهت اجراي اين


  ٢٠٠٠٦٢٣/ .ربط ابلاغ و بر حسن اجراي آن، تأكيد و نظارت دقيق به عمل آيد ذي


  


  


  


  


  


  ييشو کل مقررات، مجوزهاي بانکي و مبارزه با پولمديريت


 اداره مطالعات و مقررات بانكي


 مرتضي ستاک عبدالمهدي ارجمندنژاد


٣٨١٦ ٣٢١٥-٠٢ 
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ی وری  ی بانک ان اسلا   ا
  


  مديريت كل مقررات، مجوزهاي بانکي و مبارزه با پولشويي


  


  »اداره مطالعات و مقررات بانكي« 


  
  
  
  
  
 
  
  
  
  
  


  


 


 


  


  


 


  


  


  


  


  


  


  


 


  )ريالي( بانکي نامه ضمانت ناظر بر دستورالعمل
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  خدا بنام


  


  )ريالي( بانکي نامه ضمانت دستورالعمل ناظر بر


 و )١٤(ماده  )٦(به استناد بند  ٩/٢/١٣٩٣جلسه مورخ تاد و ششمين صد و هف هزار و يک يکای پول و اعتبار در شور


 بـانکي   نامه ضمانت ناظر بر دستورالعمل« ،١٣٥١ تيرماه ١٨ مصوب کشور بانکي و پولي قانون) ١١(ماده ) ب(بند 


صويب به شرح ذيل تتبصره  ١٦ماده و  ٥٧درشود،  مي ناميده دستورالعمل اختصار به پس اين از را که »)ريالي(


  .نمود


  تعاريف -اول فصل


  :روند مي کار به مربوط مشروح عبارات جاي به زير عناوين ،دستورالعمل اين در -۱ماده


  .ايران اسلامي جمهوري مرکزي بانک :مرکزي بانک - ۱


 موجـب  به که خارجي اعتباري مؤسسه شعبه اي غيربانکي اعتباري مؤسسه ,بانک :اعتباري مؤسسه - ۲


  .دارد قرار بانک آن نظارت تحت و شده تأسيس مرکزي بانک مجوز با اي و قانون


 بانـک  مجـوز  بـا  کـه  خـارجي  اعتباري مؤسسه يک از عملياتي واحد :خارجي اعتباري مؤسسه شعبه - ۳


 مبادرت ايران اسلامي جمهوري در بانکي مجاز عمليات انجام به ،بانک آن نظارت تحت و مرکزي


  .دارد


 موجـب  بـه  که است سندي شود، نامه ناميده مي ل ضمانتکه در اين دستورالعم :بانکي نامه ضمانت -۴


 از ميزان هر مطالبه و اعلام محض به شود مي متعهدبه طور غيرقابل برگشت  اعتباري مؤسسه آن


نفـع   ذي به را شده مطالبه وجه ، با رعايت مفاد اين دستورالعمل،نفع ذي توسط آن در مندرج وجه


 .نمايد پرداخت


بر عهـده دارد و بـراي    نفع ذيهداتي را به موجب روابط پايه در قبال شخصي که تع :خواه ضمانت -۵


  .نمايد نامه مي تضمين ايفاي آن تعهدات، از مؤسسه اعتباري تقاضاي صدور ضمانت


 .شود نامه به نفع وي صادر مي شخصي که ضمانت: نفع ذي - ۶


نامـه   بـار ضـمانت  اعت ،نامه، با وقـوع آن  اي است که طبق شرايط مندرج در ضمانت واقعه :رويداد - ۷


  .يابد خاتمه مي
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 هرکـدام ( هاآن از هريک شدن واقع با نامه ضمانت شرايط طبق که رويدادي يا تاريخ :اعتبار خاتمه -۸


  .شود مي ساقط اعتبار درجه از نامه ضمانت ،)شوند واقع زودتر که


  .نامه ضمانت اعتبار خاتمه تا صدورتاريخ  زماني فاصله :اعتبار مدت - ۹


  .است نفع ذي به پرداخت قابل و درج نامه ضمانت متن در که مبلغي :نامه ضمانت وجه -۱۰


 و خـواه  ضـمانت  بـين  ديگـري  حقـوقي  رابطه هر يا مزايده و مناقصه شرايط قرارداد، :پايه رابطه -۱۱


  ؛نفع ذي


دسـتورالعمل   مطـابق بـا  هاي اشخاص به مؤسسه اعتباري کـه   آندسته از بدهي :بدهي غيرجاري -۱۲


قـرار   غيرجـاري سات اعتباري مصوب شوراي پول و اعتبار، در طبقات هاي مؤس بندي دارايي طبقه


  .گيرد مي


آتش سـوزي   و جنگ، سيل، زلزلههر اتفاق خارج از کنترل مؤسسه اعتباري از جمله : عوامل قهري - ۱۳


 .گردد هاي مؤسسه اعتباري مي که باعث توقف فعاليت


 اندازي شده و امکان ه بانک مرکزي را اي که در سامانه ):سپام(سامانه پيام رساني الکترونيکي مالي  - ۱۴


  .سازد صورت استاندارد، فراهم مي  بهو  به طور متمرکز رابين بانکي مالي هاي  تبادل تمامي پيام


  نامه ضمانت صدور -دوم فصل


 طبق تواند مي وي، از وثايق کافي اخذ و پس از خواه ضمانت درخواست به بنا اعتباري مؤسسه -۲ ماده


  .نمايد نامه ضمانت صدور به اقدام ،دستورالعمل اين در شرايط مندرج


 قانون و مقررات نـاظر بـر   رعايت از ،نامه ضمانت صدور از پيشموظف است  اعتباري مؤسسه -۳ ماده


سـاير ضـوابط   نيـز  و  خواه ضمانت خصوص درمشتريان  شناسايي ضوابط شويي به ويژه پولمبارزه با 


  .نمايد اقدامخواه  ضمانتسنجي نسبت به اعتبارو  نموده اصلح اطمينان از سوي بانک مرکزي، ابلاغي


چـک   غيرجـاري و  بـدهي ، وضـعيت  نامـه  صدور ضمانتمکلف است قبل از  مؤسسه اعتباري -۴ماده 


 در. نزد بانک مرکزي اسـتعلام نمايـد   »سامانه يکپارچه اطلاعاتي مشتريان«را از  خواه ضمانتبرگشتي 


 شامل صاحبان امضـاي مجـاز و   ،ه علاوه بر شخص حقوقيستعلام يادشداخصوص اشخاص حقوقي، 


  .گردد ياعضاي هيأت مديره آن اشخاص نيز م


که داراي سابقه چک برگشتي رفع سوء اثر نشـده و يـا    خواه ضمانتبراي  نامه صدور ضمانت -۵ماده 


  .استممنوع ، دباش ميکشور  بانکي شبکهغيرجاري نزد  بدهي
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 تعهـدات . نمايـد  قانون مدني صـادر مـي  ) ۱۰(ماده مه را به استناد نا مؤسسه اعتباري ضمانت -۶ ماده


اختلافـات   و بـوده  مستقلو ساير روابط و قراردادهاي مربوط  پايه رابطه از نامه ضمانت صدور از ناشي


 پرداخت به اعتباري مؤسسه تعهد در ،آنها به مربوط ادعاهاي و ايراداتنفع و يا  خواه و ذی ميان ضمانت


   .بود نخواهد مؤثر ،نفع ذي به نامه ضمانت وجه


نامه نبايد حاوي شرطي باشد کـه نتـوان    به جز درج تاريخ يا قيد گذشت زمان معيني، ضمانت -۷ ماده


  .مدرکي ارايه کرد شرط، براي احراز تحقق آن


  .نامه قيد گردد اسناد و مدارک موضوع اين ماده بايد به طور صريح در متن ضمانت -تبصره


  :باشد زير موارد شامل حداقل بايد نامه نتضما -۸ ماده


  ؛نفع ذيو  خواه ضمانت نشاني و مشخصات - ۱


 ؛نامه ضمانت صادرکننده شعبه مشخصات و اعتباري همؤسس نام - ۲


 ؛شود مي صادر آن اساس بر نامه ضمانت که پايه رابطه موضوعو شماره، تاريخ  - ۳


 ؛دستورالعمل اين )۹( ماده موضوعمنحصر به فرد  شماره - ۴


 ؛به عدد و حروف نامه مانتض وجه - ۵


 ؛صدور تاريخ - ۶


 خاتمه اعتبار؛تاريخ  - ۷


 ؛)در صورت وجود( رويداد خاتمه اعتبار - ۸


 .تمبر مالياتي - ۹


نامه، نسبت به ثبت آن در سامانه سپام و  مؤسسه اعتباري موظف است پيش از صدور ضمانت -۹ماده 


  .اخذ شماره منحصر به فرد از سامانه مزبور اقدام نمايد


 عبـارت  به بايد آن نسخ ساير ,است نفع ذي مختص که نامه ضمانت اصلي نسخه استثناي هب -۱۰ ماده


  .گردند ممهور »مطالبه قابل غير«


مؤسسـه اعتبـاري موظـف اسـت تمـامي نسـخ        .باشـد  قابل انتقال به غير نمي ، نامه ضمانت - ۱۱ماده 


  .ممهور نمايد» غير قابل انتقال«به عبارت نامه صادره را  ضمانت


  نامه اصلاحيه ضمانت -سوم فصل


خواه در طول مدت  ضمانت/نفع نامه منوط به ارايه درخواست کتبي ذي ضمانت صدور اصلاحيه -۱۲ماده 


  :باشد نامه و طي مراحل زير مي اعتبار ضمانت
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 خود موافقت عدم يا موافقت ،حيهاصلا تقاضاي دريافت از پس است، موظف اعتباري مؤسسه -۱


 .نمايد اعلام کننده درخواسته ب ،اصلاحيه اعمال با را


 ،خـواه  ضـمانت /نفع ذي درخواست مورد اصلاحيه اعمال با موافقت صورت در اعتباري مؤسسه -۲


 بـه طـرف ديگـر    ،کتبـي  موافقت اخذ جهت را مزبور اصلاحيه به مربوط جزئيات است موظف


 .نمايد ابلاغ نامه ضمانت


 ه اعتباري بايد اصلاحيه مزبور راسديگر با اعمال اصلاحيه، مؤس در صورت موافقت کتبي طرف -۳


 .صادر نمايد


منجـر بـه افـزايش وجـه     کـه   اي مؤسسه اعتباري موظف اسـت پـيش از صـدور اصـلاحيه     -۱۳ماده 


اين دستورالعمل اقـدام  ) ۳۸(و  )۳۷(، )۳۶(شود، نسبت به تعديل وثايق مطابق با مواد  مينامه  ضمانت


  .نمايد


واقع سررسيد شدن تاريخ و يا  نامه، ت بخشي از وجه ضمانتپرداخ ازصدور اصلاحيه ناشي  -۱۴ماده 


بايد مطابق بوده و مستثني ) ۱۲(مذکور در ماده  از طي مراحل ،نامه در متن ضمانت شرايط مندرجشدن 


  .صورت پذيردو مقررات اين دستورالعمل  نامه در متن ضمانت شرايط مذکور ،نامه ضمانت مفاد با


درخواسـت  ناشـي از  نامـه   ضـمانت  صدور هرگونـه اصـلاحيه  ف است مؤسسه اعتباري موظ -۱۵ماده 


سررسيد شدن تاريخ و يـا واقـع شـدن    نامه و يا  ، پرداخت بخشي از وجه ضمانتخواه ضمانت/نفع ذي


  .را در سامانه سپام ثبت نمايدنامه  شرايط مندرج در متن ضمانت


پذير  صدور اصلاحيه امکان ات زمانمقرر و مطابق ضوابط، نامه ضمانت اصلاحيهصدور هرگونه  -۱۶ماده 


  .باشد مي


  نامه تمديد ضمانت -فصل چهارم


نفع، حداکثر به مدت يک سـال   با ارايه درخواست مجزا توسط ذيصرفاً نامه  تمديد ضمانت - ۱۷ماده 


  .باشد پذير مي در هر نوبت امکان


و مقـررات و شـرايط زيـر    نامه را صرفاً با رعايت ضـوابط   تواند ضمانت مؤسسه اعتباري مي -۱۸ماده 


  :تمديد نمايد


  :نامه ضمانتدر زمان صدور  تکميل آنو نامه  رج متن زير در ضمانتد - ۱


، واصله تا قبل از پايـان وقـت   )نفع ذيعنوان ( -----------نامه بنا به درخواست کتبي اين ضمانت«


 -------در صورتي که  باشد و تمديد مي قابل ---------- تا تاريخاکثر حداداري روز خاتمه اعتبار، 
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را تمديد کند آن نتواند و يا نخواهد مدت نامه،  اين ضمانتخاتمه اعتبار قبل از ) عنوان مؤسسه اعتباري(


 ------------، به هر نحو موجب اين تمديد را فراهم نسازد) خواه عنوان ضمانت( ---------و يا 


نامه توسط  وجه ضمانت به درخواست مطالبه متعهد است بدون آنکه احتياجي) عنوان مؤسسه اعتباري(


  ».پرداخت کند) نفع ذيعنوان ( --------در وجه و يا به حواله کرد  نامه را ، وجه ضمانتذينفع باشد


نامه صـرفاً تـا پايـان وقـت اداري روز      مبني بر تمديد ضمانت نفع ذيوصول درخواست کتبي  - ۲


  .خاتمه اعتبار


  .اين دستورالعمل )۳۸(و  )۳۷(، )۳۶(در مواد تعديل وثايق با رعايت شرايط مندرج  - ۳


  .باشد، به هيچ وجه قابل تمديد نيستاين ماده  )۱(مندرج در بند اي که فاقد متن  نامه ضمانت -۱تبصره 


  .نامه در هر حال منوط به موافقت مؤسسه اعتباري است تمديد ضمانت - ۲تبصره 


  .دثبت نماي در سامانه سپامرا  تمديد ضمانت نامهمؤسسه اعتباري موظف است  -۱۹ماده 


  .باشد پذير مي تمديد امکان مقررات زمانو  مطابق ضوابطنامه،  ضمانت تمديد -۲۰ماده 


نامه واصله پس از پايان وقـت اداري   هاي تمديد ضمانت مؤسسه اعتباري نبايد به درخواست -۲۱ماده 


  .روز خاتمه اعتبار، ترتيب اثر دهد


نفـع قابـل تمديـد باشـد،      اي که خود به خود و بدون درخواست کتبي ذي نامه صدور ضمانت -۲۲ماده 


  .ممنوع است


  نامه ضمانت وجه پرداخت و مطالبه -پنجم فصل


 وقت پايان تانفع  ذي کتبي درخواست هاراي با بايد ،نامه ضمانت وجهتمام يا بخشي از  مطالبه -۲۳ ماده


  .گيرد صورت نامه ضمانت در رجمند شرايط کامل رعايت با و اعتبار خاتمه روز اداري


نفـع را در   نامه توسـط ذي  مؤسسه اعتباري موظف است مطالبه تمام يا بخشي از وجه ضمانت -تبصره


  .سامانه سپام ثبت نمايد


در صـورت مطالبـه    ال بر ارايه اسناد و مدارک نباشـد، نامه متضمن شرطي د چه ضمانت چنان-۲۴ماده 


ه اعتباري موظف است به محض وصول درخواست مطالبه، وجه نفع، مؤسس نامه توسط ذي وجه ضمانت


نفع پرداخت  باشد، از محل منابع خود، به ذي نامه نمي مورد درخواست ذينفع را که بيش از وجه ضمانت


  .نمايد و مراتب را در سامانه سپام ثبت کند


ف است مراتـب را  نامه، مؤسسه اعتباري موظ در صورت مطابق نبودن درخواست مطالبه با مفاد ضمانت


چه روز بعد مصادف با خاتمه  به همراه دلايل رد درخواست، حداکثر تا پايان وقت اداري روز بعد و چنان
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نفـع اعـلام نمايـد و مراتـب را در      اعتبار باشد، تا پايان وقت اداري همان روز به صورت مکتوب به ذي


  سامانه سپام ثبت نمايد؛


من شرطي دال بر ارايه اسناد و مدارک باشد، در صـورت مطالبـه   نامه متض چه ضمانت چنان - ۲۵ماده  


نفع، مؤسسه اعتباري موظف است پس از وصول درخواست مطالبه، حداکثر  نامه توسط ذي وجه ضمانت


. ظرف مدت پنج روز کاري بعد از تاريخ وصـول مـدارک و مسـتندات مربـوط، آنهـا را بررسـي نمايـد       


نامه، مؤسسـه اعتبـاري    و ظاهر اسناد و مدارک با مفاد ضمانت درصورت مطابق بودن درخواست مطالبه


باشد، از محل منابع خود، به  نامه نمي موظف است وجه مورد درخواست ذينفع را که بيش از وجه ضمانت


  .نفع پرداخت نمايد و مراتب را در سامانه سپام ثبت کند ذي


نامـه، مؤسسـه    دارک بـا مفـاد ضـمانت   در صورت مطابق نبودن درخواست مطالبه و يا ظاهر اسناد و م


اعتباري موظف است مراتب را به همراه دلايل رد درخواست، بدون تأخير و حداکثر تا پايان وقت اداري 


نفع اعلام نمـوده و مراتـب را در سـامانه     آخرين روز مهلت پنج روزه بررسي، به صورت مکتوب به ذي


رف مهلت پنج روزه مزبور، مؤسسه اعتباري مکلف در صورت عدم اعلام مراتب فوق ظ. سپام ثبت نمايد


نفع پرداخت نمايد و  باشد، به ذي نامه نمي است، وجه مورد درخواست ذينفع را که بيش از وجه ضمانت


 .مراتب را در سامانه سپام ثبت نمايد


در روز يـا  کمتر از پنج روز مانده به خاتمـه اعتبـار   اين ماده،  چه اسناد و مدارک موضوع چنان -۱تبصره


تأثيري در مـدت پـنج روزه بررسـي    اين امر نامه، به مؤسسه اعتباري ارايه گردد،  ضمانتخاتمه اعتبار 


  .تر نخواهد شداد و مدارک ندارد و اين مدت کمظاهر اسن


مهلت پـنج روزه بررسـي مطـابق    ، موضوع نفع ذيبراي اطلاع  است موظف اعتباري مؤسسه -۲ تبصره


ايـن  ) ۱(موضوع تبصـره  چنين مهو نامه  د و مدارک با مفاد ضمانتهر اسناظادرخواست مطالبه و بودن 


  .نمايد قيد ،مربوط  نامه ضمانتدر متن به نحو مقتضي  راماده 


نفع را مردود اعلام نمايد، موظف است  در صورتي که مؤسسه اعتباري درخواست مطالبه ذي -۲۶ماده 


نفع، مبني بر مطالبـه   ري روز خاتمه اعتبار از سوي ذيشده تا پايان وقت ادا  هاي مجدد ارايه  درخواست


  .نامه را بر اساس مفاد اين دستورالعمل بررسي نمايد وجه ضمانت


مؤسسـه اعتبـاري ضـمن     مد نظر باشـد،  نوبتچند  طينامه  چه پرداخت وجه ضمانت چنان -۲۷ماده 


خواه اخذ نمايد کـه   ز ضمانتوثايقي را ا موظف است اين دستورالعمل، )۳۸(و  )۳۷(، )۳۶(رعايت مواد 


 .متناسب با وجوه قابل پرداخت، قابل تفکيک و يا تقسيم باشد
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نامه صرفاً براي يک بار مد نظر باشد، مؤسسه اعتباري موظف  چه پرداخت وجه ضمانت چنان -۲۸ماده 


پذير بـوده و   نامه صرفاً براي يک بار امکان نامه قيد نمايد که پرداخت وجه ضمانت است در متن ضمانت


  .پرداخت وجه به دفعات، ممنوع است


از سـوي  نامـه   ايه نسخه اصـلي ضـمانت  ار، نامه ضمانت وجهتمام يا بخشي از براي مطالبه  - ۲۹ماده 


  .به مؤسسه اعتباري، الزامي است نفع ذي


پذير نباشد، در صـورت صـلاحديد مؤسسـه     نامه امکان چه به هر دليل ارايه اصل ضمانت چنان -تبصره


ايـن  ) ۲(مـتن پيوسـت    بـر اسـاس  نامـه   صرفاً پس از ارايه تعهد ،اعتباري، پرداخت وجه مورد مطالبه


  .باشد پذير مي ، امکاننفع ذيسط دستورالعمل تو


نامه، نسبت بـه صـدور    مؤسسه اعتباري موظف است پس از پرداخت بخشي از وجه ضمانت -۳۰ماده 


  .اصلاحيه وجه آن اقدام نمايد


نامه به  ضمانت وجه تمام يا بخشي از مؤسسه اعتباري موظف است بلافاصله پس از پرداخت -۳۱ماده 


، جهت پرداخت وجه مـذکور بـه   خواه وش مکتوب از ساير طرق به ضمانتعلاوه بر ر ، مراتب رانفع ذي


  .ابلاغ نمايد مؤسسه اعتباري


پرداخت نمود، مؤسسه بازنفع را به مؤسسه اعتباري  وجه پرداختي به ذي ،خواه چه ضمانت چنان -تبصره


سپام ثبـت   ، در سامانهخواه توسط ضمانت اعتباري موظف است مراتب را به همراه تاريخ پرداخت وجه


  .نمايد


  نامه ضمانت اعتبار خاتمهابطال و  -ششم فصل


  :شود مي باطل ريز موارد در نامه ضمانت -۳۲ ماده


 ؛)هرکدام که زودتر واقع شود( اعم از وقوع رويداد يا تاريخ »اعتبار خاتمه« شدن واقع - ۱


 ؛ابطال آن يا نامه ضمانت وجهکل  مطالبه از فاصران بر مبني نفع ذي کتبي اعلام موجب به - ۲


بـه صـفر   نامه  وجه ضمانت ،»نامه هاي کاهش وجه ضمانت  اصلاحيه«صدور در اثر هنگامي که  - ۳


 برسد؛


 به صفر برسد؛  نامه در اثر پرداخت هنگامي که وجه ضمانت - ۴


در سامانه سپام حسب مورد، نامه را  مؤسسه اعتباري موظف است ابطال و خاتمه اعتبار ضمانت -تبصره


 .ثبت نمايد
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اسـناد و   لازم اسـت نامه منوط به وقـوع رويـدادي گـردد،     ضمانت» خاتمه اعتبار«چه  چنان -۳۳ماده 


  .مشخص شودنامه  ضمانتدر متن  ،»خاتمه اعتبار«رويداد منجر به  مربوط بهمدارک 


مؤسسه اعتباري موظـف اسـت حـداکثر     ،)۳۳(در صورت ارايه اسناد و مدارک موضوع ماده  -۳۴ماده 


 مفـاد مـدارک ارايـه شـده را بـا      اسـناد و  ظاهر ،بعد از ارايه اسناد و مدارک اريظرف مدت پنج روز ک


بـا  نامه تطابق داده و در صورتي که ظاهر اسناد و مدارک ارايه شده را مطابق تشـخيص دهـد،    ضمانت


و  نموده و مراتـب را در سـامانه سـپام ثبـت نمايـد      باطلنامه را  ضمانت رعايت مفاد اين دستورالعمل،


  .نمايد اقدام خواه ضمانتوثايق ه آزادسازي نسبت ب


مصادف شود، روز کـاري  تعطيلي مندرج در تقويم رسمي کشور خاتمه اعتبار با روز  چه چنان -۳۵ ماده


  .گردد ، به عنوان روز خاتمه اعتبار تلقي ميروز تعطيلبعد از 


  وثايق -هفتم فصل


اعتبـاري   ، با توجه به اهليـت و تـوان  مهنا صدور ضمانتقبل از  استمکلف  مؤسسه اعتباري -۳۶ماده 


  .يق لازم و کافي از وي اخذ نمايد، وثاخواه ضمانت


که نامه، بر اساس ضوابطي تعيين خواهـد شـد   ضمانتانواع بابت صدور وثايق نوع و ميزان  -۳۷ماده 


يق موظف است وثـا  مؤسسه اعتباري مديره هيأت .نمايد ابلاغ مي تعيين و مديره مؤسسه اعتباري هيأت


انتقال، از درجه نقدشوندگي  البيع، قابل نقل و معتبر، سهل را به نحوي تعيين نمايد کهموضوع اين ماده 


مؤسسه ، حقوق خواه ضمانتسوي  بالا برخوردار و بلامعارض باشد تا در صورت عدم ايفاي تعهدات از


  .، استيفاء شودو با کمترين هزينه در حداقل زمان اعتباري


 نامه شرکت در مناقصه و يـا مزايـده،   اعتباري موظف است بابت وثيقه صدور ضمانتمؤسسه  -۱تبصره 


درصـد   بيسـت  معادل نامه گمرکي، و بابت وثيقه صدور ضمانتنامه  وجه ضمانت) ٪۲(درصد  دو معادل


شده توسط بانک  و يا تضمين منتشر مشاركت اوراق«، »وجه نقد«به صورت  را نامه وجه ضمانت) ۲۰٪(


 هـاي  سپردهنامه شامل  صادرکننده ضمانت هاي ريالي نزد مؤسسه اعتباري سپرده«، »دولت مرکزي و يا


گـذاري عـام و    دار ويـژه سـرمايه   گواهي سپرده مدت، دار مدت گذاري سرمايه، انداز پس الحسنه قرض


 .خواه اخذ نمايد ضمانت و يا ترکيبي از آنها، از» خاص


 گـذاري  سـرمايه  انـداز، سـپرده   پـس  الحسنه رده قرضسپ(هاي ارزي  سپردهاخذ در صورت  -۲ تبصره


نامـه   به عنـوان وثيقـه ضـمانت    )گذاري عام و خاص دار ويژه سرمايه و يا گواهي سپرده مدت دار مدت



a.jafarzadeh

Stamp







٩ 
 


از نرخ اعلام شده توسط  ،ها سپردهاين براي تعيين معادل ريالي  موظف استمؤسسه اعتباري  ،صادره


  .ده نمايداستفادر تاريخ اخذ وثيقه بانک مرکزي 


دار و يا سپرده  گذاري مدت سرمايه  مؤسسات اعتباري موظفند، وجه موجود در حساب سپرده -۳۸ماده 


صادره در نظر گرفته شده   نامه الحسنه پس انداز، اعم از ريالي و ارزي که به عنوان وثيقه ضمانت قرض


اعتباري ديگـر، بـه ميـزان     نامه و يا هريک از مؤسسات است، نزد مؤسسه اعتباري صادرکننده ضمانت


  .ربط مسدود نمايند هاي ذي وثيقه مورد نظر، در حساب


  :در صورتي که -۳۹ماده 


خـواه وجـه مزبـور را     نامه به موجب پرداخت بخشي از آن کاهش يابد و ضمانت وجه ضمانت -۱


 وي خواه، بخشي از وثـايق  تواند بنا به درخواست ضمانت پرداخت نمايد، مؤسسه اعتباري مي


  .اين دستورالعمل، آزاد نمايد )۳۸(و  )۳۷( ،)۳۶(متناسب با وجوه پرداختي، با رعايت مواد را 


 خـواه کـاهش   ضمانت/نفع ذينامه حسب شرايط مندرج در آن و يا به درخواست  وجه ضمانت - ۲


خواه، بخشي از وثايق وي را متناسب  تواند بنا به درخواست ضمانت يابد، مؤسسه اعتباري مي


  .اين دستورالعمل، آزاد نمايد )۳۸(و  )۳۷( ،)۳۶(، )۱۲(ختي، با رعايت مواد با وجوه پردا


  .خواهد بود مؤسسه اعتباريبه تشخيص  ، منوطدر اجراي اين ماده آزادسازي وثايق غيرمنقول -تبصره


، منـوط بـه ارايـه اصـل     )۳۲(مـاده  ) ۳(الـی  ) ۱(خـواه در مـوارد    آزادسازي وثايق ضـمانت  -۴۰ماده 


  .باشد مينامه  ضمانت


توانـد در   پذير نباشد، مؤسسـه اعتبـاري مـي    نامه امکان چه به هر دليل ارايه اصل ضمانت چنان -تبصره


ايـن دسـتورالعمل توسـط    ) ۱(متن پيوسـت   بر اساسنامه  پس از ارايه تعهدصرفاً صورت صلاحديد، 


  .را آزاد نمايد ويخواه، وثايق  ضمانت


چه حداکثر ظرف مدت يک هفته از تاريخ  مه به ذينفع، چناننا در صورت پرداخت وجه ضمانت -۴۱اده م


خواه وجه مذکور را بـه مؤسسـه اعتبـاري پرداخـت      اين دستورالعمل، ضمانت) ۳۱(ابلاغ موضوع ماده 


 محـل خواه، از  ننمايد، مؤسسه اعتباري موظف است نسبت به وصول و استيفاي مطالبات خود از ضمانت


  .، اقدام نمايدوي وثايق


مراتب  وميزان وثايق را مورد بازنگري قرار داده نوع و  تواند در صورت لزوم مي مركزي بانك -۴۲ماده 


  .نمايد را به مؤسسات اعتباري ابلاغ
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  مقررات ساير -هشتم فصل


نامـه بـه منظـور تضـمين وام يـا       مؤسسه اعتباري تحت هيچ عنوان مجاز به صدور ضمانت -۴۳ماده 


  .باشد نمي سسات اعتباريو ساير مؤ تسهيلات اعطايي خود


 کـه ذينفـع آنهـا    هاي صادره جهت تضمين معاملات دولتـي  نامه ضمانتدر مواردي که براي  -۴۴ماده 


ها صـرفاً در   نامه وجود داشته باشد، اين ضمانتمقررات خاص  دنباش هاي دولتي مي و شرکت  ها دستگاه


  .باشد خود ميموارد يادشده، تابع مقررات خاص 


باشند، منوط به اخذ  خواه و ذينفع آن، اشخاص غيردولتي مي اي که ضمانت نامه ر ضمانتصدو -۴۵ماده 


  .باشد نامه مي ربط در مؤسسه اعتباري صادرکننده ضمانت مجوز از ادارات مرکزي ذي


نامه متضمن شرطي دال بر ارايه اسناد و مدارک باشد، مؤسسه اعتباري بايد  چه ضمانت چنان -۴۶ ماده


گونه تعهد يا مسـئوليتي در خصـوص    ناي ظاهر اسناد و مدارک ارايه شده عمل نموده و هيچصرفاً بر مب


  :موارد زير ندارد


 اصالت و صحت هرگونه امضا، مدارک، اسناد و اطلاعات ارايه شده؛ - ۱


 هرگونه اظهارات کلي يا خاص در خصوص مدارک و اسناد ارايه شده؛ - ۲


بندي، تحويل و ارزش آنهـا و   ن، کيفيت، بستهوجود کالا يا خدمات و همچنين شرح، مقدار، وز - ۳


 شده است؛ نيز ساير کارهاي اجرايي يا آماري که در اسناد و مدارک، به آنها اشاره 


  .حسن نيت، فعل يا ترک فعل، اعتبار مالي و شخصي صادرکننده اسناد و مدارک - ۴


 ـ چه ضمانت چنان -۴۷ماده  د، مؤسسـه اعتبـاري   نامه متضمن شرطي دال بر ارايه اسناد و مدارک باش


نامه تشخيص داده اسـت،   ي که ظاهر آنها را مطابق با مفاد ضمانتاسنادمدارک و تصوير موظف است 


  .ارسال نمايدبه بانک مرکزي سپام، سامانه از طريق 


چـه   چنـان  ،مـدت اعتبـار  طول در صورت وقوع عوامل قهري و تعطيلي مؤسسه اعتباري در  -۴۸ ماده


مؤسسـه   آغـاز فعاليـت  نامـه از زمـان    ضمانتشود، آغاز پس از خاتمه اعتبار مؤسسه اعتباري فعاليت 


بـه دسـتور مقـام    نامـه   ضمانتپرداخت وجه  همچنين اگر .به مدت سي روز معتبر خواهد بود ،اعتباري


 نامـه  مبني بر بلامانع بودن پرداخت وجه ضـمانت  قضايي متوقف شود، در صورتي که نظر مقام قضايي


به مدت سي روز معتبر  ،نامه بانکي از زمان اعلام مقام قضايي ار اعلام گردد، ضمانتپس از خاتمه اعتب


  .خواهد بود


  .نامه نيز قيد گردد مفاد اين ماده بايد در متن ضمانت -۱ تبصره
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نامه موضوع اين ماده را، حسب مـورد در   تمديد اعتبار ضمانت مؤسسه اعتباري موظف است -۲تبصره 


  .دسامانه سپام ثبت نماي


نفع پيش از تاريخ تعطيلي مؤسسه اعتباري به سبب بروز عوامل قهري يا پـيش   چه ذي چنان -۴۹ماده 


را بـه  » نامه درخواست مطالبه وجه ضمانت«از تاريخ وصول دستور مقام قضايي مبني بر عدم پرداخت، 


عاليـت يـا   مؤسسه اعتباري ارايه نموده باشد، مؤسسه اعتباري موظف است حسب مورد پس از آغـاز ف 


 ـ   ايـن   )۲۵(و  )۲۴( واداعلام مقام قضايي ذيربط مبني بر بلامانع بودن پرداخت، ضمن رعايـت مفـاد م


  .نفع پرداخت نمايد نامه را به ذي وجه ضمانتدستورالعمل، درصورت مطابق بودن درخواست مطالبه، 


 بانـک  سـوي  از ابلاغـي  کارمزد هاي نرخميزان  بهحداکثر  نامه ضمانت به مربوط هاي کارمزد -۵۰ ماده


  .باشد مي دريافت قابل مرکزي


وجـه التـزام   ، نفـع  ه ذيبنامه  پرداخت وجه ضمانت مؤسسه اعتباري موظف است در صورت -۵۱ ماده


نسبت  هاي اعلامي بانک مرکزي، ، بر اساس نرخنامه پرداخت وجه ضمانترا از تاريخ  ديه دينأتاخير ت


از ضمانت  محاسبه و ،خواه به مؤسسه اعتباري از سوي ضمانت نامه به مانده پرداخت نشده وجه ضمانت


  .نمايداخذ  خواه


اي در پايگـاه اطـلاع رسـاني خـود      موظف به طراحي و پياده سازي سامانهمؤسسه اعتباري  -۵۲ماده 


و نامـه   ضـمانت  با مراجعه به سامانه مذکور و درج شماره منحصر به فرد ،نفع ذينحوي که  باشد، به مي


نامـه صـادره    و اصالت ضـمانت دسترسي داشته نامه صادره  ضمانت، به مشخصات خودملي  دک/شناسه


  .مورد تأييد قرار گيرد


موضـوع و نحـوه امکـان بررسـي اصـالت      نفع،  ذي آگاهيمؤسسه اعتباري موظف است جهت  -تبصره


  .به نحو مقتضي در ضمانت نامه قيد نمايدنامه را  ضمانت


از زمان پرداخت وجـه  خواه،  به ضمانتت و يا اعطاي هر نوع تسهيلات گونه تعهداهرايجاد  -۵۳ماده 


تا زمان وصول کامـل مطالبـات مؤسسـه اعتبـاري از     نفع از سوي مؤسسه اعتباري،  نامه به ذي ضمانت


ممنـوع   نفع، از سوي هريک از مؤسسـات اعتبـاري   به ذي نامه  خواه بابت پرداخت وجه ضمانت ضمانت


  .است


انتظـامي  هاي  مفاد اين دستورالعمل توسط مؤسسه اعتباري، موجب اعمال مجازاتتخلف از  -۵۴ماده 


قانون برنامـه   )۹۶(ماده  )۳(و تبصره  ۱۳۵۱پولي و بانکي کشور مصوب سال قانون  )۴۴(موضوع ماده 


  .باشد مي ساله پنجم توسعه پنج
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١٢ 
 


 ـ    سهبانک مرکزي موظف است حداکثر ظرف مدت  -۵۵ماده   ن دسـتورالعمل، مـاه از تـاريخ ابـلاغ اي


 را در خصـوص  »)سـپام  (سامانه پيام رسـاني الکترونيکـي مـالي    «نامه اجرايي نحوه استفاده از  شيوه


  .تهيه و جهت اجرا به شبکه بانکي کشور ابلاغ نمايد هاي بانکي نامه ضمانت


هرگونـه   ورصـد  ،الاجرا بوده و از آن تاريخ ابلاغ، لازم تاريخ ماه پس از سهاين دستورالعمل  – ۵۶ ماده


. اسـت  دسـتورالعمل  ايـن  كامـل مفـاد   رعايـت  بـه  منـوط  مؤسسـات اعتبـاري   نامـه توسـط   ضمانت


اند تا سررسيد نهايي به اعتبار خود بـاقي   هاي موجود که بر اساس مقررات قبل صادر شده نامه ضمانت


  .باشد مي زمان تمديد مقررات ها، تابع نامه تمديد اين ضمانتبوده و 


نامه  نش مربوط به صدور ضمانت نامه در آييبخخ لازم الاجرا شدن اين دستورالعمل، از تاري -۵۷ماده 


اعلام  منسوخاين دستورالعمل مقررات مغاير با ر يسا ها، نامه و ظهرنويسی از طرف بانکصدور ضمانت 


  :گردد مي
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١٣ 
 


  )١(پيوست 


  خواه  متن تعهدنامه از ضمانت


  


چـه بـا عـدم     نـان چگردم  متعهد مي........ مه شماره نا خواه ضمانت ضمانت.......... اينجانب «


سوء اسـتفاده   موجباتنحوي از انحاء  به هر نفع ذي/از ناحيه اينجانب ،نامه ارائه اصل ضمانت


خطر افتد، عهده دار جبران ضـرر و زيـان وارده بـوده و     به ...........و منافع بانک  ايجادآن  از


  »به هر نحو و کيفيت استاستيفاء حقوق تضييع شده  به بانک محق
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  )٢(پيوست 


  نفع ذيمتن تعهدنامه از 


  


چـه بـا عـدم ارائـه      نانگردم چ متعهد مي........ نامه شماره  ضمانت نفع ذي.......... اينجانب «


و  ايجـاد آن  سوء استفاده از موجباتنحوي از انحاء  به هراز ناحيه اينجانب نامه  اصل ضمانت


خطر افتد، عهده دار جبران ضرر و زيان وارده بوده و  به ........... مؤسسه اعتباري/منافع بانک


  »استيفاء حقوق تضييع شده به هر نحو و کيفيت است به محق مؤسسه اعتباري/بانک
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آیین نامه قدیمی تر 
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 غيردولتي، شرکت دولتي پست بانک و هاي دولتي،  جهت اطلاع مديران عامل محترم کليه بانک


 .عتباري توسعه ارسال گرديدسه اؤسم


 


 با سلام؛


، موضوع بخشنامه   »ها  نامه و ظهرنويسي از طرف بانک       نامه صدور ضمانت    آيين«احتراماً با اشاره به     


مـورخ    اين بانک و براساس مصوبه هشتاد و هـشتمين جلـسه           ١/١٢/١٣٩٠ مورخ   ٢٨٨٨٠٠/٩٠شماره  


لـزوم  ضمن تأکيد بر    بدينوسيله   اسلامي ايران،     کميسيون اعتباري بانک مرکزي جمهوري     ٢١/١٢/١٣٩٠


نامـه    د پرداخت مبلـغ ضـمانت     گردد؛ موع   خاطر نشان مي  هاي صادره از سوي اين بانک،         نامهرعايت بخش 


را بـه    نامـه   موظفنـد مبلـغ ضـمانت     غيربانکي  مؤسسات اعتباري   ها و     بانکباشد و     عندالمطالبه مي بانکي،  


عدم در صورت   لذا  .  ضوابط و شرايط مقرر، به وي پرداخت نمايند        محض مطالبه از سوي ذينفع، با رعايت      


نامه در زمان مطالبه      از پرداخت مبلغ ضمانت   غيربانکي  مؤسسه اعتباري   بانک يا   وجود منع مقرراتي، امتناع     


 .گردد تخلف از مقررات موضوعه محسوب ميامه، ن آن از سوي ذينفع ضمانت


  ربـط، ابـلاغ و      د مراتب به کليه واحـدهاي ذي      ور فرماين راتب فوق، مقتضي است دست    با عنايت به م   


 الف/١١٥٩٩٤٧/.بر حسن اجراي آن نظارت گردد


 
 


 


 


 


 


 


 


 ٧٨٠٠٢/٩١  


 ٢٨/٠٣/١٣٩١  
 ندارد 


 اداره مطالعات و مقررات بانكي


 بهزاد فخار مرتضي ستاک


٣٨٣١-١ ٣٨١٦ 
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 ايران اسلامي جمهوري مركزي بانك


 


 


 مقررات، مجوزهاي بانکي و مبارزه با پولشويي کل مديريت


 بانکي مقررات و مطالعات اداره


 


 


 


 


 نامه و ضمانتصدور  نامه آئين


 ها ظهرنويسي از طرف بانک 


 


 


 


 


 


 


 ١٣٩٠ سال
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١ 


 ها نامه و ظهرنويسي از طرف بانک نامه صدور ضمانت آئين


 


عنه طبق    موکول به اخذ وثيقه از مضمون      ها   طرف بانک   از نامه و ظهرنويسي    صدور ضمانت  -١ماده  


 .باشد نامه مي شرايط مندرج در اين آئين


 :باشد نامه و ظهرنويسي به شرح ذيل مي قبول براي صدور ضمانتانواع وثائق قابل  -٢ماده 


 يا اسناد خزانه يا اوراق قرضه دولتي يا اوراق مشارکت منتشره براسـاس               طلا  يا وجه نقد  -الف


انـداز    هـاي پـس     يـا حـساب   دار،    گـذاري مـدت     مجوز بانک مرکزي يا سپرده سـرمايه      


دار متقاضي نزد سـاير       اري مدت گذ  الحسنه نزد آن بانک يا حساب سپرده سرمايه         قرض


 يـا اوراق    ١دار ويژه عام و خـاص       گذاري مدت   هاي سرمايه   هاي سپرده   ها يا گواهي    بانک


دار   گـذاري مـدت     هاي سپرده سـرمايه     حسابهاي ارزي شامل      الحسنه يا حساب    قرض


 ٣.نامه کننده ضمانت  نزد بانک صادر٢انداز ارزي الحسنه جاري و پس ارزي و قرض


 ٤.ها يا مؤسسات اعتباري غيربانکي مجاز داخلي بانک تضمين -ب


 .ها يا مؤسسات اعتباري غيربانکي معتبر خارجي  تضمين بانک-پ


 ٥“صندوق ضمانت صادرات ايران”صادره توسط )  ريالي- ارزي(هاي اعتباري  نامه  ضمانت-ج


عمومي مربوط بـه     برگ وثيقه انبارهاي     ، اموال غيرمنقول  ، سفته با دو امضاء قابل قبول بانک       -د


 .کشتي و هواپيما،هايي که در بورس پذيرفته شده باشد  سهام شرکت،کالا


هـاي تحـت مـديريت دولتـي و نهادهـاي انقـلاب اسـلامي و                  در مـورد شـرکت     -)١(تبصره  


تواند سفته شرکت يـا نهـاد در وجـه بانـک را                مي ها، بانک   هاي وابسته به آن     شرکت


 ٦.نمايدقبول 


توانـد حـسب      مرکـزي مـي    نامـه،بانک  ثائق پيش بيني شده در اين آيين       غير از و   -)٢(تبصره  


 ٧.ها اعلام نمايد در صورت لزوم به بانک بيني و وثائق ديگري را پيشمقتضيات روز 


                                                 
 .١٣/٥/١٣٨١ مورخ ٥٨٨/به استناد بخشنامه شماره مب ١
 .٢٤/٨/١٣٧٧ مورخ ٥٧٨٤/ه شماره نببخشنام به استناد ٢
دار متقاضي نزد ساير  گذاري مدت الحسنه نزد آن بانک و حساب سپرده سرمايه انداز قرض هاي پس لازم است مبلغ موجود در حساب ٣


 .سدود شودربط م هاي ذي  نظر در حسابها به ميزان وثيقه مورد بانک
 .١٣/٥/١٣٨١ مورخ ٥٨٨/به استناد بخشنامه شماره مب ٤
 .٢٨/١٠/١٣٩٠جلسه کميسيون اعتباري بانک مرکزي جمهوري اسلامي ايران مورخ  از هفتاد و چهارمين صورت) ١(به استناد بند  ٥
 . شوراي پول و اعتبار٢/١١/١٣٧٩مصوبه نهصد و چهل و نهمين جلسه مورخ از  ٤بند به استناد  ٦
 . شوراي پول و اعتبار٢/١١/١٣٧٩ مصوبه نهصد و چهل و نهمين جلسه مورخ از ٤بند به استناد  ٧







٢ 


نامه يا ظهرنويسي از يک يا ترکيبي از وثائق بند الف  مبلغ ضمانتده درصد  معادلحداقل  -٣ماده 


 :ذيل خواهد بودمشروح رکيبي از انواع وثائق  و بابت بقيه آن از يک يا ت٢ماده 


انواع وثائق مـذکور    يا ترکيبي از    و   يا ظهرنويسي از يک       و نامه  معادل بقيه مبلغ ضمانت    -١


 .٢ ماده  )ج( و )پ(، )ب(، )الف(در بندهاي 


بقيـه مبلـغ    درصـد  ١٢٠ذيل آن حـداقل معـادل   ) ١( و تبصره  ٢ ماده   دسفته طبق بند     -٢


 .يا ظهرنويسيو نامه  ضمانت


هـايي کـه در بـورس         يا سهام شـرکت   هاي عمومي    وثيقه انبار  نقول يا برگ  اموال غيرم  -٣


نامه   درصد بقيه مبلغ ضمانت١٥٠پذيرفته شده باشد يا کشتي يا هواپيما حداقل معادل       


 .يا ظهرنويسي


و مزايده از پرداخـت وثيقـه نقـدي         هاي مربوط به شرکت در مناقصه         نامه   ضمانت -)١ (تبصره


نـسبت  ) ٣(و  ) ٢(هاي    باشند و درصدهاي مذکور در رديف        معاف مي  ٣ مادهمذکور در   


 .نامه محاسبه خواهد شد به کل مبلغ ضمانت


هاي صادره  نامه  بابت ضمانت٣توانند از اخذ وثيقه نقدي مذکور در ماده  ها مي  بانک-)٢ (تبصره


دداري منحصراً براي امور کشاورزي، احداث، تکميل و يا تعمير واحدهاي مسکوني خو           


 درصـد مبلـغ     ١٦٠ منحصراً غيرمنقول بـوده و حـداقل         ،که وثيقه  کنند مشروط بر اين   


 .نامه ارزش داشته باشد ضمانت


هاي توليدي بابت خريد مواد اوليه از خـارج يـا             هاي مربوط به کارخانه     نامه   ضمانت -)٣(تبصره  


 تأييـد و    هايي که مـورد     هاي تأسيس يا توسعه کارخانه      هاي ارزي اجراي طرح     هزينه


 خـارجي بـراي منظورهـاي فـوق در          يهـا   هاي مربوط باشد و وام      خانه  توصيه وزارت 


 .باشد اين ماده مي) ١(صورت موافقت بانک مرکزي مشمول تبصره 


ها يا مؤسسات اعتباري غيربـانکي معتبـر    نامه ريالي در برابر تضمين بانک   صدور ضمانت  -٤ماده  


 .باشد ي منوط به موافقت قبلي بانک مرکزي مينامه ارز چنين صدور ضمانت خارجي و هم


عنـه و مـدت اعتبـار         له و مضمون     نام مضمون  ،نامه   بايد موضوع ضمانت   ها  نامه  در ضمانت  -٥ماده  


 .نامه و مبلغ آن به طور صريح قيد شود ضمانت


ي غيرنقد وثائق   ها و وثائق نقدي و      ها و ظهرنويسي    نامه   بايد براي حساب ضمانت    ها  بانک -٦ماده  


  بـه غيـر از وجـه نقـد و          .نمايند ها حساب جداگانه نگهداري     ها و ظهرنويسي    نامه  ضمانت







٣ 


هـاي سـپرده    هـاي ارزي شـامل حـساب       يـا حـساب    دار، گـذاري مـدت     سـرمايه سپرده  


 بقيـه  ،انداز ارزي نزد خود بانک پسالحسنه جاري و      قرض دار ارزي و   گذاري مدت  سرمايه


 .ي شودوثائق بايد در حساب انتظامي نگهدار


منوط به رعايـت    ها    بانک نامه توسط   از اين تاريخ هرگونه ظهرنويسي و يا صدور ضمانت         -٧ماده  


هاي موجود کـه براسـاس        ها و ظهرنويسي    نامه  ضمانت. نامه است   کامل مقررات اين آئين   


تواننـد     در صورت ضرورت تمديد، بـه تـشخيص بانـک مـي            ،اند  مقررات قبل صادر شده   


 .ل تمديد شوندکماکان با شرايط قب







 


 


 


 


 
مؤسسه  بانک و  دولتي پست هاي دولتي، غيردولتي، شرکت  مديران عامل محترم کليه بانک جهت اطلاع 


 .اعتباري توسعه ارسال گرديد


 


 با سلام؛


نامـه صـدور      آئـين ”) ٢(مـاده   ) ٢(بـه اسـتناد تبـصره        ؛رساند  وسيله به استحضار مي     بديناحتراماً،  


 هفتاد و  کميسيون اعتباري بانک مرکزي جمهوري اسلامي ايران در        “ها  نامه و ظهرنويسي از طرف بانک       ضمانت


، که به تأييد رياست کل محترم بانک مرکزي نيز رسيده است،            ود خ ٢٨/١٠/١٣٩٠چهارمين جلسه مورخ    


 ـ( هاي اعتباري نامه ضمانت« :د نمومقرر ، بـه عنـوان   “صندوق ضمانت صادرات ايران”صادره توسط )  رياليارزي 


 ».باشد نامه بانکي مورد قبول مي وثيقه صدور ضمانت


 بـا توجـه بـه       »هـا   يـسي از طـرف بانـک      ظهرنو ونامـه     صدور ضمانت نامه    آيين«لازم به ذکر است که      


، شـماره  ١٣/٥/١٣٨١ مـورخ  ٥٥٨/، شـماره مـب  ٢٩/١٢/١٣٨٠ مـورخ  ١٦٢/هاي شماره مـب    بخشنامه


مصوبه صدرالاشـاره   «چنين     و هم  ٢٩/١١/١٣٨٢ مورخ   ١٩٦٨/ و شماره مب   ٣٠/٧/١٣٨٥ مورخ   ١٨٢٥/مب


 .گردد  مي ايفاداستحضاربه پيوست جهت  ،لاح، و متن تنقيح شده و نهايي آن اص»اعتباري کميسيون


مؤسسه اعتباري ابـلاغ    /ربط آن بانک    خواهشمند است دستور فرمايند، مراتب به کليه واحدهاي ذي        


 و/١٠٦٩٧٩٩./و بر حسن اجراي آن نظارت گردد


 


 مديريت کل مقررات، مجوزهاي بانکي و مبارزه با پولشويي


 اداره مطالعات و مقررات بانكي


 مرتضي ستاک آزاد اميرحسين امين


 ٣٨١٦ ٣٢١٥ ـ ٠٢
 


  برگ٤: پيوست
 


 ٢٨٨٨٠٠/٩٠  


 ٠١/١٢/١٣٩٠  
 دارد 
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